9. melléklet a 2/2015 (II.13.) önkormányzati rendelethez
A vagyonnyilatkozat-tétel eljárási szabályai
1. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatban az Ügyrendi Bizottság feladat és hatásköre:

a) a vagyonnyilatkozatok nyilvántartása.

b) a vagyonnyilatkozatok olyan kezelése, mely lehetővé teszi a nyilvánosság biztosítását,

c) a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenőrzési eljárás lefolytatása, ennek keretében:


ca) a képviselő felszólítása az ellenőrzéshez szükséges azonosító adatok  
írásbeli bejelentésére, saját maga és hozzátartozói vonatkozásában,


cb) a felszólításra szolgáltatott azonosító adatok megfelelő őrzése, és az  
ellenőrzést követő 8 napon belüli törlése,

ac) a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás eredményéről a képviselőtestület – soron következő ülésen való – tájékoztatása.

2. A vagyonnyilatkozatok leadása, nyilvántartása, őrzése, abba való betekintésének a szabályai:

A Bizottság – a polgármesteri hivatalon keresztül – gondoskodik
a) a polgármester, a képviselők vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségével kapcsolatos tájékoztatásáról, figyelmeztetéssel e kötelezettség elmulasztásának következményeire (a megválasztásukat követő 30 napon belül és évente január 31-ig)

b) a polgármester, a képviselők részére a vagyonnyilatkozat-tételhez szükséges nyomtatványok átadásáról,

c) a polgármester, képviselők és hozzátartozóik vagyonnyilatkozatának gyűjtéséről, átvételéről (vagyonnyilatkozatonként a másolati példányok visszaadásával és átvételi elismervény kiállításával), nyilvántartásáról,

d) legkésőbb a vagyonnyilatkozat benyújtására vonatkozó határidő lejárta előtt 7 nappal a nyilvántartás áttekintéséről, és írásban figyelmezteti a polgármestert, azt a képviselőt, aki még nem tett eleget a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségének. E felszólítással egyidejűleg tájékoztatást ad a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség elmulasztásának jogkövetkezményeiről. (Amennyiben a hozzátartozói vagyonnyilatkozat hiányzik úgy a polgármestert, az érintett képviselőt kell felszólítani a kötelezettség teljesítésére.)  

e) a vagyonnyilatkozatok és nyilvántartásaik tűzbiztos lemezszekrényben illetve páncélszekrényben való őrzéséről.

3. A polgármester, a képviselő és hozzátartozóik vagyonnyilatkozatát tisztségük megszűnését követően átvételi elismervény ellenében vissza kell adni, vagy amennyiben ez nem lehetséges, meg kell semmisíteni. 

4. Bejelentés estén/kezdeményezést követően a vagyonnyilatkozat ellenőrzésével kapcsolatos eljárás célja a vagyonnyilatkozatban foglalt adatok valódiságtartalmának ellenőrzése.

4.1 
A Képviselő-testülethez, polgármesterhez, a jegyzőhöz, a polgármesteri hivatalhoz érkezett, vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárásra irányuló kezdeményezést haladéktalanul át kell adni a Bizottságnak.

4.2 Az eljárás lefolytatásának a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmára vonatkozó tényállítás esetén van helye. Ha az eljárásra irányuló kezdeményezés nem jelöli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogásolt részét és tartalmát, a Bizottság elnöke felhívja a kezdeményezőt a hiány pótlására. Ha a kezdeményező 15 napon belül nem tesz eleget a felhívásnak, vagy ha a kezdeményezés nyilvánvalóan alaptalan, a Bizottság elnöke az eljárás lefolytatása nélkül elutasítja a kezdeményezést. Névtelen bejelentés/kezdeményezés alapján eljárásnak nincs helye.

4.3 A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van helye, ha az erre irányuló kezdeményezés új tényállítást (adatot) tartalmaz. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárásra irányuló – új tényállítás nélküli – ismételt kezdeményezést a Bizottság elnöke az eljárás lefolytatása nélkül elutasítja.

4.4 A Bizottság felszólítja az érintett képviselőt, polgármestert a saját, illetve a vele közös háztartásban élő hozzátartozói vagyonnyilatkozatában feltüntetett vagyoni, jövedelmi és érdekeltségi viszonyaira vonatkozó azonosító adatok haladéktalanul történő írásbeli bejelentésére.

4.5 A Bizottság a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárással érintett személyt az eljárás során meghallgathatja. Erről jegyzőkönyvet kötele felvenni. 

4.6 A Bizottság a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárásról jegyzőkönyvet készít.

4.7 A vagyonnyilatkozat ellenőrzésével kapcsolatos eljárás során a nyilvántartásnak tartalmaznia kell az alábbi adatokat:

· az eljárás kezdeményezésének idejét,
· az eljárás kezdeményezőjének nevét,
· az eljárás kezdeményezésének okát röviden,
· az eljárás kezdeményezésének elutasítására vonatkozó megjegyzéseket vagy
· az eljárás lefolytatása érdekében az azonosító adatok kérésének és azok visszaérkezésének időpontját,
· az eljárás eredményét,
· az eljárás eredményéről a képviselő-testület tájékoztatásának időpontját,
· az eljárás jogerős befejezését követően asz azonosító adatok törlésének időpontját,

4.8 A hozzátartozói vagyonnyilatkozatokba való betekintés esetén a fentieken kívül az alábbiakat:

· a betekintés időpontját
· a betekintés okát
· a betekintő nevét, minőséget
· a betekintő aláírását

