Üröm Község Önkormányzata közfeladatát az 
Ürömi Polgármesteri Hivatalon 
keresztül látja el.

A Polgármesteri Hivatal szervezeti felépítése:
A Polgármesteri Hivatalt a Képviselő-testület a Polgármester közreműködésével irányítja. A Hivatal vezetője a jegyző. A jegyző a szervezeti-, személyi kérdésekben önállóan jár el, a közfeladatokat a jegyző az alábbi szervezeti egységek közreműködésével látja el:

· Igazgatási Iroda: egyedi hatósági ügyekben jegyzői, önkormányzati, polgármesteri hatáskörben jár el. Ezek: anyakönyv, hagyaték, szociális- és gyámügyi igazgatás, birtokvédelem, működési engedélyek (kereskedelmi üzletek működési engedélye), telepengedélyek, polgári védelem, hatósági bizonyítványok, általános ügyfélszolgálat és ügyiratkezelés.
a képviselő-testület és bizottságai munkájának előkészítése, segítése, üléseken jegyzőkönyvezés, testületi anyagok nyilvántartása.
· Pénzügyi Iroda: az éves költségvetés tervezése, előirányzat módosítás, üzemeltetés, fenntartás, működtetés, beruházás, vagyon használat, hasznosítás, munkaerő-gazdálkodás, pénzkezelés, pénzellátás, könyvvezetés, beszámolási kötelezettség, adatszolgáltatás. Helyi adók, gépjárműadó, talajterhelési díj előírása, beszedése, könyvelése, nyilvántartása, adó- és értékbizonyítvány kiadása (hagyatékhoz, végrehajtáshoz), vagyoni bizonyítványok kiállítása, leltározás. Behajtással kapcsolatos feladatok ellátása.
· Főépítészi Iroda: egyedi hatósági ügyekben jegyzői, valamint önkormányzati (polgármesteri és bizottsági) hatáskörben jár el.

· Mezőgazdasági igazgatási feladatkör: fakivágás engedélyezése, erdő-, szőlő- és gyümölcstelepítés, művelési ág változás, határszemle, zaj- és rezgésvédelem, természetvédelem, hulladékgazdálkodás.

· Községüzemeltetési feladatkör (közterület használat, közterület felügyelet, házszámozás, vízellátás, szennyvízelvezetés, szennyvíztisztítás, útkarbantartás), hatósági bizonyítvány
· Területfejlesztés és rendezési feladatkör (építési szabályzat, szabályozási tervek, beruházás, közbeszerzés).

· Építésügyi szolgáltatásipont
· Ügyfélszolgálat

· Kapcsolt munkakörben a személyügyi referens feladatai: az önkormányzat és a Hivatal HR-es feladatai (pályáztatás, kinevezés, munkaszerződés, teljesítmény-követelmények és értékelések előkészítése, munkavédelmi és egyéb, kapcsolódó belső szabályzatok előkészítésében közreműködés).
	TÖRZSKÖNYVI ADATOK

	 
	Üröm Község ÖNKORMÁNYZATA
	ÜrömI POLGÁRMESTERI HIVATAL
	ÜrömI NÉMET NEMZETISÉGI ÖNKORMÁNYZAT

	Székhely 
	2096 Üröm Iskola utca 10.
	2096 Üröm Iskola utca 10.
	2096 Üröm Iskola utca 10.

	Képviselő
	Laboda Gábor
	dr. Halász Mónika
	Mayer József

	Törzskönyvi azonosító 
	730248
	390286
	786410

	Adószám
	15730246-2-13
	15390280-2-13
	15786412-1-13

	KSH statisztikai szám
	8411321
	8411325
	8411371

	Bankszámlaszám
	OTP Bank Nyrt.

11742001-15390280-00000000
	OTP Bank Nyrt. 11784009-15730246-00000000
	OTP Bank Nyrt.
11742001-15390280-00000000


 
Önkormányzat és polgármesteri hivatal szervezeti ábra
A hivatal Alapító Okirata
Üröm Község Önkormányzat képviselő-testülete az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. Törvény 8.§. (5) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján, az államháztartásról szóló törvény végrehajtására kiadott 368/2011.(XII.31.) Korm. rendelet 5.§. (1) – (2) bekezdésében foglalt tartalmi követelményeknek megfelelően az alábbi alapító okiratot adja ki:

	1. A költségvetési szerv neve:
	Ürömi Polgármesteri Hivatal



	2. A költségvetési szerv székhelye:
	2096. Üröm, Iskola u.10.



	3. Típus szerinti besorolása:

    Gazdálkodási besorolása:

4. Jogszabályban meghatározott 

    közfeladata:
	Költségvetési szerv.

Önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv.

A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) 84.§. (1) bekezdése alapján a polgármesteri hivatal ellátja az önkormányzatok működésével, valamint a polgármester vagy a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatokat. A hivatal közreműködik az önkormányzatok egymás közötti, valamint az állami szervekkel történő együttműködésének összehangolásában.



	5. Az alapítás éve, létrehozásáról rendelkező határozat száma:
	10/1991.(III.05.)

	6. Alapítói jogokkal felruházott irányító szerv neve, székhelye:

7. Illetékességi területe:
	Üröm Község Önkormányzat 

Képviselő-testülete

2096 Üröm, Iskola u.10.

Üröm közigazgatási területe.



	8. Az intézmény törzsszáma:
	390286



	9. Államháztartási szakágazati besorolása:
	841105

Helyi önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége.



	10. Vezetőjének kinevezési, megbízási, választási rendje, a jegyző kinevezésének rendje:
	A jegyző kinevezése a Mötv. 82.§-a, valamint a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezéseinek megfelelően történik. A település polgármestere – pályázat alapján határozatlan időre – nevezi ki a jegyzőt.

	
	

	11.) Alaptevékenysége:
	A polgármesteri hivatal ellátja a Mötv.-ben és a vonatkozó egyéb jogszabályokban a számára meghatározott feladatokat. Gondoskodik a helyi önkormányzat (valamint a helyi nemzetiségi önkormányzat) bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok ellátásáról.



	Az alaptevékenységek szakfeladatrend szerinti besorolása:



	841114 
Országgyűlési képviselőválasztáshoz kapcsolódó tevékenységek

841115 
Önkormányzati képviselőválasztáshoz kapcsolódó tevékenység 

841116 
Országos és helyi nemzetiségi önkormányzati választásokhoz kapcsolódó 

tevékenységek

841117     Európai parlamenti képviselőválasztáshoz kapcsolódó tevékenységek

841118 
Országos és helyi népszavazáshoz kapcsolódó tevékenységek

841126    Önkormányzatok általános végrehajtó igazgatási tevékenysége

841127 
Helyi nemzetiségi önkormányzatok igazgatási tevékenysége 

841173    Statisztikai tevékenység



	12.) Foglalkoztatottjaira vonatkozó foglalkoztatási jogviszonyok megjelölése:

Foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben köztisztviselő, melyekre a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. tv. az irányadó. Foglalkoztatottjainak jogviszonya lehet továbbá közalkalmazott, melyekre a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. tv. az irányadó. Egyes foglalkoztatottjainak a jogviszonya munkavállaló, melyekre nézve a Munka Törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény az irányadó. Egyéb foglalkoztatásra irányuló jogviszonyra a Polgári Törvénykönyvről szóló 1959. évi IV. tv. (pld. megbízási jogviszony) az irányadó.


Üröm, 2013. február hó 20. nap

   Laboda Gábor

polgármester

Záradék: 
Az egységes szerkezetű új alapító okiratot Üröm Község Önkormányzat képviselő-testülete a 2013. február hó 20-ai testületi ülésén a 39/2013.(II. 20.) Kt. számú határozatával fogadta el.

Üröm, 2013. február hó 20.










Dr. Halász Mónika










jegyző

A hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata
Üröm Község Önkormányzat Képviselő testületének 1(2013.(I.18.) számú rendelete a Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatáról

