ERINTETTI TAJEKOZTATO

Csoportnaplo

1. Elérhetoségi adatok
Adatkezel6 neve: Urémi Napraforgoé Ovoda
Posta cime: 2096 Urdém, F6 utca 37.
Telefonszam: 06/20/289-8125,06/20/4055999
E-mail cim: ovoda@urom.hu
Honlap: www.uromovi.hu
Adatkezel6 képviseldje: Csordasné Tokés Katalin
Adatvédelmi tisztviseld: Kovacsné Szanté Eva

2. Az adatkezelés célja:
Az 6voda pedagogiai programja alapjan a nevelomunka tervezésének dokumentalasara szolgal

3. Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont, a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl szold 20/2012.(VIIL31.) EMMI rendelet 88. és 91.
szakasz

4. Az adatkezeléssel érintettek kore:

gyermek,sziilo, 6vodapedagogus

5. Ha van, az adatok cimzettjei:

6. Ha felmeriil, harmadik orszagbha vagy nemzetkozi szervezethez torténo adattovabbitas
ténye:
nem mertl fel

7. Az adattarolas idotartama:

Irattari tervben meghatarozott 5 év

8. Kezelt személyes adatok és kiilonleges személyes adatok kategoriai:

A gyermek nevét €s 6vodai jelét, statisztikai adatokat, tankotelessé valo gyermekek
nevét,napirendet,nevelési feladatokat,szervezési feladatokat,tervezett programokat és azok
id6pontjat, 6vodapedagogus nevét, gyermekek neveléséhez sziikséges, a teljes dvodai életet
magaban foglalo tevékenységeket,tevékenységi formak tartalmi elemeit, értékeléseket,



csoportlatogatasokat, a latogatd nevét és beosztasat,latogatas szempontrendszerét,az eredményt,
feljegyzést a csoport €letérol

9. Erintetti jogok

a) Tajékoztatashoz vald jog

A Ovoda az érintettek megfeleld tajékoztatisa érdekében adatkezelési tajékoztatot ad ki, melyet
elérhetové tesz honlapjan.

Az érintetti tdjékoztatd tartalmazza:

- aOvoda és képvisel6jének adatait

- az adatvédelmi tisztviseld adatait

- az adatkezelés céljat

- az adatkezelés jogalapjat

- aszemélyes adatok cimzettjei vagy cimzett kategoriait
- kulfoldi adattovabbitast

- adattarolas idétartamat

- ¢rintetti jogokat

- jogorvoslati lehetdségeket

- automatizalt dontéshozatalt

- technikai szervezési intézkedéseket

b) Hozzaféréshez valo jog

A hozzéféréshez valo jog a személyes adatokon végzett miiveletek kovethetdségét szolgalja. Az
érintett tajékoztatdst kaphat az adatkezeléssel Osszefiiggésben. A hozzaféréshez vald jog a
folyamatban 1év6 adatkezelések vonatkozdsdban értelmezhetd. Az érintett jogat szdban, irasban
vagy elektronikus tton is gyakorolhatja. Az Ovoda kételes az érintett rendelkezésére bocsatani az
adatkezelés targyat képez6 informaciok papir vagy elektronikus mésolatat. Amennyiben az érintett
elektronikus Gton nyujtotta be a kérelmét az Ovoda elektronikus formatumban koteles az
informaciot az érintett rendelkezésére bocsatani. A tijékoztatast dijmentesen kell biztositani,
azonban az Ovoda a tajékoztatas nyujtasaval jard, adminisztracios koltségekre ésszerti dijat
szamithat fel. Az Ovoda koteles az érintett kérelmének indokolatlan késedelem nélkiil eleget tenni.
Amennyiben az Ovoda ugy dont, hogy nem tesz eleget az érintett kérelmének, akkor errél, valamint
az elutasitds indokairdl és a jogorvoslati lehetdségekrdl a kérelem beérkezésétdl szamitott egy
hoénapon beliil tajékoztatja az érintettet.

Az Ovoda megtagadhatja a hozzaférés iranti kérelem teljesitését:
-ha a kérelem megalapozatlan, vagy ismétlodo jellege miatt tilzo
- ha nem kezeli az érintett személyes adatat

- ha a kérelmet nem az érintett nyujtotta be, azaz mas személyekre vonatkozé adatszolgéltatasra
iranyul

- ha dgazati jogszabaly lehetdvé teszi a korlatozast vagy megtagadast

c) Adathordozhat6saghoz valé jog



Az ¢érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashatdo formatumban megkapja, ha az
adatkezelés hozzdjarulason vagy szerzédésen alapul és az adatkezelés automatizalt modon torténik.
Ez a jogosultsag nem alkalmazando, ha az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhédzott
kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges. Ezen
tulmenden a kérelem megtagaddsara a b) pontban leirtak alkalmazandok. Jelen adatkezelés
jogszabalyon alapul, igy az adathordozhatdsdghoz val6 jog nem gyakorolhato.

d) Helyeshitéshez vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Ovoda indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. A helyesbitési jog mind az automatizalt moédon, mind
pedig a manualis adatkezelésekre kiterjed. A személyes adatok pontositasa, kiegészitése fliggetlen

azok forrasatol. A helyesbitésre iranyuld kérelmét az Ovoda posta cimére vagy e-mail cimére
kiildheti.

e) Torléshez ( elfeledtetéshez) val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Ovoda indokolatlan késedelem nélkiil torolje a ra
vonatkoz6 személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

- aszemélyes adatok kezelése mar nem sziikséges

- az adatkezelésnek mar nincs jogalapja

- atiltakozashoz valo jog gyakorlasa

- jogellenes adatkezelés

- az adatkezelOre vonatkozo6 jogi kotelezettség

- kozvetleniil gyermekeknek kinalt, informacids tarsadalommal sszefliggd szolgaltatasok

A torlés hatdlya minden, az érintettre vonatkozd személyes adatra kiterjed fliggetleniil annak
forrasatol. Az Ovoda az adatok kezelésének idétartamat az adatkorok tekintetében az irdnyado
jogszabalyok altal hatdrozza meg és ennek megfelelden torli. Amennyiben az adatkezelés
id6tartamat jogszabaly hatdrozza meg, ezért a torlési jog nem alkalmazando.

f) Adatkezelés korlatozasahoz valo jog
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Ovoda korlatozza az adatkezelést ha:

- az ‘¢rintett vitatja a személyes adatok pontossagit — ebben az esetben a pontossag
ellenérzésének befejezéséig az Ovoda koteles felfiiggeszteni a vitatott pontossagl
személyes adatokon végzett miiveleteket

- az adatkezelés jogellenes

- aszemélyes adatok kezelése mar nem sziikséges

- tiltakozashoz vald jog gyakorlasa

Az érintettre vonatkozd minden személyes adat a korlatozas hatalya ala tartozhat, amennyiben az
érintett kérelmezi az adatkezelés ideiglenes sziineteltetését. A korlatozas felolddsara kizarélag
megfeleld jogalap alapjan keriilhet sor. Ez az érintett hozzdjarulasa, az adatkezelés vagy harmadik
személy jogos érdeke, valamint megfeleld kdzérdek.

g) Tiltakozashoz valo jog



Az érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a személyes adatainak kezelése ellen, ideértve a
profilalkotast is. Az érintett tiltakozisa esetén az Ovoda a személyes adatokat nem kezelheti,
kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek
elsObbséget ¢élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadségaival szemben, vagy amelyek jogi
igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak. Hatalya kiterjed az
automatizalt moédon, mind pedig a manualis adatkezelésekre. Az érintett csak abban az esetben
tiltakozhat a személyes adatai ellen, ha az adatkezelés kozérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany
gyakorlédsa keretében végzett feladat végrehajtasahoz, illetve az adatkezeld vagy harmadik fél jogos
érdekei alapjan sziikséges. Tiltakozhat tovabba, ha a személyes adatai kezelése kozvetlen
izletszerzési célbol torténik, valamint, ha tudoményos és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai
célbol keriil sor az adatkezelésre. Kivételt jelent a tiltakozasi jog alol, ha kdzérdekli okbdl végzett
feladat végrehajtasa érdekében van sziikség az adatkezelésre.

h) Automatizalt dontéshozatal egyedi tigyekben

Az érintett jogosult, arra, hogy ne terjedjen ki ra olyan kizarélag automatizat adatkezelésen alapuld
dontés hatalya, ideértve a profilalkotast is, amely rd nézve joghatassal jarna vagy hasonloképpen
jelentds mértékben érintené.

Nem érvényesiil a tilalom, ha:

- az érintett és az Ovoda kozotti szerzédés megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges

- a dontés meghozatalat unios vagy tagallami jog teszi lehetdvé, amely az érintett jogainak és
szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgald megfeleld intézkedéseket is
megallapit

- az ¢rintett kifejezett hozzdjarulasan alapul a dontés

10. A gyermekek jogainak biztositasa

A gyermekek személyes adatait kiilonosen védi az Ovoda, mivel 6k kevésbé vannak tisztaban a
személyes adatok kezelésével Osszefiiggd kockéazatokkal, a kovetkezményekkel ¢és
jogosultsagokkal. A kiilonleges védelmet foként a marketingcélokat szolgald adatgytjtésre, illetve a
személyi vagy felhasznaldi profilok l1étrehozasara vonatkozo6 adatkezelések, valamint a kozvetleniil
résziikre nyujtott szolgaltatdsok igénybevétele soran torténd személyes adatok gyujtésére
alkalmazza.

A kozvetleniil a gyermek részére nyljtott megeldzési €s tandcsadasi szolgaltatasok esetében nincs
sziikség a sziildi feliigyelet gyakorlojanak hozzajarulasara.

A kozvetleniil gyermekeknek kinalt informdaciés tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok
vonatkozéasaban a 16 évnél fiatalabb gyermek hozzajarulasat a sziil6i feliigyeletet gyakorlod személy
adhatja meg. Ebben az esetben az Ovoda ellendrzi a hozzajarulas érvényességét.

Az automatizalt adatkezelésen alapulod dontéshozatal a gyermekek esetében tilos.

A gyermekek személyi adatainak kezel6i kizarolag az alabbiak lehetnek:

e azintézmény vezetdje
e avezetd helyettese
e a gyermekkel foglalkozo 6vodapedagogus, kisgyermekneveld



Az adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés
ellen. Ha az adatok tovabbitasa halozaton vagy egyéb informatikai eszkdz utjan torténik, a
személyes adatok technikai védelmének biztositdsa érdekében az adatkezeldonek és az adat
tovabbitdjanak kiilon védelmi intézkedéseket (ellendrzés, jelszavas védelem, az elkiildés utan a
halozatrdl valo torlés) kell tennie.

A személyi adatokat csoportonként az alabbi nyilvantartasokban kell drizni:

e Felvételi és eldjegyzési napld
e Felvételi és mulasztasi naplo
e Csoportnaplok

Az Ovoda iltal vezetett tovabbi nyilvantartasok:

Tankotelezettség megallapitasahoz sziikséges szakvélemények nyilvantartasa
Gyermek fejlédését nyomon kovetd dokumentumok nyilvantartasa
Osszesitett gyermekadat nyilvantartas

Ingyenes 6vodai étkeztetés igénybevétele

Sziil hozzajarulisa alapjan az alabbi adatkezeléseket végzi az Ovoda:

e Kirdndulds megszervezéséhez sziikséges személyes adatok kezelése
o Gyermekekrdl készithetd kép-és hangfelvétel, illetve ezeknek a tovabbitasa sajtomegkeresés
alapjan

A gyermekek személyes adatai kezelésével kapcsolatos részletes informaciokat az adatvédelmi
nyilvantartés, illetve az érintetti tdjékoztatok tartalmazzdk, amelyeket az érintettekkel az Ovoda
megismertet.

A vezetett nyilvantartdsok folyamatos, pontos és teljes vezetéséért az intézményvezetd felel.
Tarolasanak moddjaval biztositani kell, hogy az adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza.
Az elektronikus forméban vezetett nyilvantartds masodpéldanyban torténd tarolasat biztositjuk.

A gyermek ¢és sziil6je az adataiban bekovetkezd valtozasokrol 8 napon beliil koteles tajékoztatni az
6vodat, aki 8 napon beliil koteles intézkedni az adatok atvezetésérol.

11. Technikai és szervezési intézkedések leirasa

Az Ovoda belsé Adatvédelmi,-Informacidbiztonsagi és Iratkezelési szabalyzatot alkotott melyben
az adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi intézkedéseket részletesen szabalyozta, vezeti az eldirt
nyilvantartdsokat és minden adatkezelés vonatkozasaban atlathatd tdjékoztatast nyujt az érintettek
részére.

12. Jogorvoslati lehetéségek



Amennyiben ugy itéli meg, hogy az Ovoda adatkezelése a GDPR vagy az Infotv. rendelkezéseibe
litkozik, panaszaval megkeresheti az Ovodat a postai cimén vagy e-mail cimén. Panaszat az Ovoda
minden esetben megvizsgalja és megvalaszolja.

Panaszaval fordulhat tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosaghoz (cim:
1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c, postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5. E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu) és lehetésége van adatainak védelme érdekében
birdésaghoz fordulni, amely az iigyben soron kiviil jar el. A birdsagi eljarast a lakohelye vagy a
tartozkoddsi  helye  szerint  hatdskorrel — rendelkezé ~ birésdgon  indithatja  meg.






