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Üröm Község Önkormányzat Képviselő-testületének

14/2006 (X. 11.) számú önkormányzati rendelete

a 29/2003 (XII. 22.), 8/2005 (IV. 18.), a 14/2005 (VIII. 26.), valamint a 25/2005 (X. 12.) számú

önkormányzati rendeletekkel egységes szerkezetben

az Önkormányzat 
Szervezeti és Működési Szabályzatáról.






BEVEZETŐ

A Magyar Köztársaság Országgyűlése a többpártrendszerű jogállam kiépítésével egyidejűleg az önkormányzati rendszer bevezetése mellett döntött, biztosítva a helyi önkormányzatok három kiemelkedően fontos jogát:

· az autonómiához való jog

· a demokratikus helyi hatalomgyakorlás joga

· az önkormányzati jogok bírósági védelmének joga.
A helyi önállóságot anyagilag, szervezetileg, jogilag biztosító önkormányzatbarát környezetben a helyi önkormányzatok fokozatosan képessé válhatnak arra, hogy a településen önfejlődési folyamatot indítsanak el, és a köz megelégedésére hatékonyan működjenek és igazodjanak a helyi sajátosságok és igények sokszínűségéhez.

A helyi önkormányzatok sokrétű feladat- és hatáskörükben eljárva kifejezik a helyi közakaratot, megjelenítik a helyi érdekeket.

Mindezen iránymutatások elsődleges szemelőtt tartása mellett Üröm község Önkormányzata önállóan, szabadon, demokratikus módon és széleskörű nyilvánosságot teremtve kívánja intézni a település közügyeit, gondoskodik a közszolgáltatásokról, továbbá a helyi hatalom önkormányzati típusú gyakorlásáról.

A Képviselő-testület a fenti alapelvekkel és célkitűzésekkel összhangban a következők szerint alkotja meg Szervezeti és Működési Szabályzatát.

I. fejezet
Általános rendelkezések

Üröm község Önkormányzat Képviselő-testülete (továbbiakban: Képviselő-testület) a helyi önkormányzatokról szóló többször módosított 1990. évi LXV. törvény (a továbbiakban: Ötv.) 18.§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján a – szervezeti és működési rendjére (a továbbiakban: SZMSZ) a következő rendeletet alkotja meg.

Az önkormányzat jogállása
1.§

Az önkormányzat jogi személy. Az önkormányzati feladat és hatáskörök a Képviselő-testületet illetik meg. A Képviselő-testületet a polgármester képviseli.

Az önkormányzat hivatalos megnevezése

2.§

(1)Az önkormányzat hivatalos megnevezése: Üröm Község Önkormányzata







             (a továbbiakban: Önkormányzat)

(2)A Képviselő-testület hivatalos megnevezése: Üröm Község Önkormányzat                   



        Képviselő-testülete

(a továbbiakban: Képviselő-    testület)







székhelye: 2096. Üröm Iskola u. 10.

(3)A Képviselő-testület hivatalának megnevezése: Üröm Község Önkormányzat









 Polgármesteri Hivatala









(a továbbiakban: 









 Polgármesteri Hivatal)







székhelye: 2096. Üröm Iskola u. 10.

3.§
(1) Üröm Község Önkormányzat jelképei:

A címer és a zászló, mely történelmi hagyományok alapján külön önkormányzati rendelettel került meghatározásra.

(2) Az önkormányzat pecsétjei:

a.) Körbélyegző a hivatalos magyar címerrel:

· Üröm Község Önkormányzata

· Üröm Község Polgármestere

b.) Körbélyegzők a hivatalos magyar címerrel:
· Üröm Község Jegyzője

· Üröm Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatala

c.) Fejbélyegzők:

· Üröm Község Önkormányzata

· Üröm Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatala

(2096. Üröm Iskola u. 10.)

(3.)Az „Üröm Község Önkormányzata” pecsétet a Képviselő-testület, vagy a polgármester felhatalmazása alapján a települési képviselők is használhatják.

(4.) Az önkormányzat hivatalos lapja: Az „Ürömi Tükör” című közéleti fórumlap, mely kéthavonta jelenik meg 2500 példányban, a lakosság számára, ingyenesen. A lap előállítási költségeit az önkormányzat az éves költségvetésében biztosítja, a terjesztés az Önkormányzat Polgármesteri Hivatalán keresztül történik.

(5.) A polgármester gondoskodik arról, hogy Üröm lakossága a nemzeti és községi ünnepeket méltó módon ünnepelhesse meg.

(6) A település helyi ünnepei:

József nádor nap

Hősök napja

Ürömi Nyári Fesztivál

Szent István napi ünnepségek ( Augusztus 20)

Szüreti Felvonulás

Borfesztivál

Október 23-i megemlékezés

Alexandra Pavlovna napok megtartása 

II. fejezet

A helyi önkormányzás általános szabályai

Önkormányzati jogok

4.§

A helyi önkormányzati jogok, a helyi közügyekkel kapcsolatos feladatok ellátására és gyakorlására az Ötv. 5.§ és 1.§ (2) bekezdése, illetve az Ötv. 1.§ (3) bekezdésében foglaltak az irányadóak.

5.§

(1) Üröm Község Önkormányzata saját felelősségére vállalkozási tevékenységet folytathat.

(2) Üröm Község Önkormányzata, a helyi önkormányzati politikájával piacélénkítő, vállalkozásbarát környezetet teremt a területén működő vállalkozások számára.

(3) Amennyiben Üröm Község Önkormányzata vállalkozásban venne részt, úgy ezt megelőzően szakértő által előkészített közgazdasági (költséghaszon) elemzést végeztet, mely elemzés csatolandó a döntéselőkészítő előterjesztéshez.

(4) Szakértői vélemény, költségelemzés, továbbá szakbizottsági vélemény nélkül vállalkozástárgyú napirend nem tárgyalható.

III. fejezet

Az Önkormányzat feladat és hatásköre

6.§

(1) Az Önkormányzat feladatát a helyi közszolgáltatások körében az Ötv. 8.§ (1) bekezdése tartalmazza.

(2) Az Önkormányzat köteles gondoskodni: (Ötv. 8.§ (4) bekezdés)

a.) az egészséges ivóvízellátásról,
b.) az óvodai nevelésről, az általános iskolai nevelésről és oktatásról,
c.) az egészségügyi- és szociális alapellátásról,
d.) a közvilágításról,
e.) a helyi közutak és köztemető fenntartásáról,
f.) a nemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesüléséről.
(3) Önként vállalt önkormányzati feladatok:

a.) a helyi építési és természetes értékek védelme, 

b.) a helyi önszerveződő kulturális, művészeti és közbiztonsági szervetek támogatása,
c.) karitatív alapítványok támogatása,
d.) helyi műemlékvédelem támogatása,
e.) helyi tömeg- és versenysport támogatása, helyi sportolási lehetőség biztosítása,
f.) helytörténeti emlékek gyűjtése, gondozása.
(4) A rendelet 6.§ (3) bekezdésében rögzített feladatok megvalósíthatósága érdekében a település éves költségvetésének tárgyalása során – a fedezet egyidejű biztosításával- kell évente állást foglalni.

7.§

(1) A Képviselő-testület hatásköréből át nem ruházható feladatok felsorolását az Ötv. 10.§ (1) bekezdése tartalmazza.

(2) A Képviselő-testület feladatainak eredményes megoldása érdekében együttműködik a megyei önkormányzattal. A koordináció keretében közvetlen cél a megyei tervek, koncepciók, elképzelések kidolgozásában való közvetlen részvétel, illetve azok egyeztetése a helyi elképzelésekkel. A folyamatos és rendszeres kapcsolattartás a polgármester, illetve a jegyző feladata. 

IV. fejezet

Működési szabályok

A Képviselő-testület működése

A Képviselő-testület megalakulása

8.§

(1) A Képviselő-testület alakuló ülését a helyi önkormányzati választást követő tizenöt napon belül tartja meg.

(2) Az alakuló ülést a legidősebb képviselő –mint korelnök- vezeti a polgármester eskütételéig. 

9.§

(1) A korelnök felkérésére a Helyi Választási Bizottság elnöke tájékoztatást ad a helyi önkormányzati képviselők megválasztásának eredményéről, a választás lebonyolításáról. 
(2) A képviselők esküt tesznek és aláírják az esküokmányt. Az eskü szövegét a rendelet 4. számú függeléke tartalmazza.

(3) A korelnök felkérésére a Helyi Választási Bizottság elnöke tájékoztatást ad a polgármester választás eredményéről.

(4) A polgármester a Képviselő- testület előtt esküt tesz és aláírja az esküokmányt. Az eskü szövegét a rendelet 5. számú függeléke tartalmazza.

10.§

A Képviselő-testület alakuló ülésén kell dönteni a polgármester illetményéről, illetve tiszteletdíjáról.

A Képviselő-testület összehívása

11.§

(1) A képviselő-testület tagjainak száma a polgármesterrel együtt 14 fő. A tagok névsorát e rendelet 1.sz. függeléke tartalmazza.

(2) A Képviselő-testület alakuló-, rendes- és rendkívüli ülést tart.

(3) A Képviselő-testület évente legalább 12 ülést tart.

(4) A Képviselő-testület éves munkatervének megfelelően (havonta egy alkalommal a hónap utolsó csütörtökén 18.00 órai kezdettel) ülésezik, ezen kívül szükség szerint rendkívüli ülést tart.

(5) A munkaterv összeállításához javaslatot kell kérni:

a.) a képviselő-testület tagjától,
b.) a képviselő-testület bizottságaitól,
c.) a jegyzőtől,
d.) az önkormányzati társulási megállapodást kötött szerv(ek) vezetőjétől,
e.) a helyi társadalmi szervek vezetőitől.

(6) A beérkezett javaslatokról, a polgármester az előterjesztésben akkor is tájékoztatja a Képviselő-testületet, ha azokat a munkaterv tervezetének összeállításánál nem vették figyelembe.

(7) A munkaterv tervezetét a jegyző a Hivatal közreműködésével előkészíti és azt a polgármester a Képviselő-testület elé terjeszti.

(8) A munkaterv tartalmazza:

a.) a Képviselő-testületi ülések tervezett időpontját, napirendjét,

b.) az egyes napirendi pontoknál a közmeghallgatás, a lakossági fórum, valamint a jogszabály által előírt kötelező egyeztetés szükségességét,

c.) az előterjesztő, közreműködő megnevezését,
d.) az egyes napirendi pontot előkészítő bizottság megnevezését.

9.) A jegyző gondoskodik arról, hogy a munkaterv a község polgárai számára megismerhető legyen.
(10) A Képviselő-testület rendes üléseit szükség szerint havonta legalább egyszer tartja. A folyó év utolsó rendes ülésén fogadja el a testület a következő évi munkatervet, melyet a polgármester terjeszt elő, a bizottságok javaslatainak figyelembe vételével.

(11) A polgármester rendkívüli ülést köteles összehívni az indítvány beadásától számított legkésőbb (5) napon belül, ha azt a képviselő-testület bizottsága, a megválasztott helyi képviselők egynegyede, vagy népi kezdeményezés esetén az ürömi választópolgárok 5%-a a polgármesternél írásban kezdeményezi.

(12) A Képviselő-testület az üléseit a Polgármesteri Hivatal tanácskozó termében, míg a közmeghallgatást, lakossági fórumot a község Művelődési házában tartja.

(13) A Képviselő-testület a nyári szabadságolások miatt minden év július 1.-től augusztus 31.-ig ülésszaki szünetet rendelhet el. 

(14) Az ülést a polgármester, akadályoztatása esetén az alpolgármester hívja össze és vezeti. A polgármester, illetve az alpolgármester egyidejű akadályoztatása esetén, ez a jog az Ügyrendi Bizottság elnökét illeti meg. (Ötv. 31.§) Akadályoztatásnak minősül az igazolt távollét és a döntésből való kizárhatóság testület általi megállapítása.

(15) A meghívónak tartalmaznia kell az ülés helyének, napjának, kezdési időpontjának, napirendjének és a témák előadóinak megnevezését.

(16) A meghívóhoz az önkormányzati rendelettervezetek írásos anyagát csatolni kel,l az egyéb előterjesztéseket e-mailben kell továbbítani: 
· a képviselők

· a jegyző

· intézmény vezetők részére.
(17) Az ülésre meg kell hívni :

· a képviselő-testület tagjait

tanácskozási joggal:

· a jegyzőt

· az országgyűlési választókörzetben megválasztott országgyűlési képviselőt,
· a helyi politikai pártok, társadalmi szervezetek, egyházak képviselőit, melyet a jelen rendelet 6. számú melléklete tartalmaz,
· az önkormányzat által fenntartott intézmények vezetőit,
· Üröm „Díszpolgára” kitűntető cím viselőit,
· Bizottsági beszámolóknál a bizottságok külsős tagjait,
· Aki(k)nek a jelenléte az előterjesztés eredményes megtárgyalásához szükséges, 

· Aki(k)nek az adott napirendhez történő meghívását törvény, vagy önkormányzati rendelet kötelezővé teszi.
(18) Az ülés meghívóját és az előterjesztéseket a képviselőknek –a tárgy szerinti napirenddel érintetteknek- a tanácskozási joggal meghívottaknak és a részvételi joggal jelenlevőknek olyan időpontban kell megküldeni, hogy azt az ülés előtt legalább 7 nappal megkapják. Késedelem esetén a napirendi pont tárgyalásáról külön eljárásban a képviselő-testület dönt.

(19) A Képviselő-testületi ülés időpontját, helyét és napirendjét a Polgármesteri Hivatal hirdetőtábláján, továbbá a község hirdető tábláin elhelyezett hirdetmények útján közzé kell tenni.

12.§

(1) A Képviselő-testület rendkívüli esetben –három napon belül- rövid úton (távbeszélő, távmásoló, távirat, e-mail) is összehívható. Döntést igénylő ügyet írásban kell előterjeszteni.

(2) A Megyei Közigazgatási Hivatal vezetője összehívja a Képviselő-testület ülését, ha a jelen rendelet 11.§ (11) bekezdésében foglalt indítványnak a polgármester tizenöt napon belül nem tesz eleget. (Ötv. 98.§ (2) bekezdés f.) pontja)

13.§

A közmeghallgatást igénylő napirendi pontot tárgyaló ülés helyét és időpontját legalább tizenöt nappal az ülés előtt a jelen rendelet 11.§ (19) bekezdésében meghatározott módon nyilvánosságra kell hozni.

A Képviselő-testület ülése az ülésvezetés szabályai

14.§

(1) A Képviselő-testület ülése nyilvános (Ötv. 12.§ (3) bekezdés)

(2) A Képviselő-testület zárt ülést tart az Ötv. 12.§ (4) bekezdés a.) pontjában előírt esetek tárgyalásakor.

(3) A Képviselő-testület zárt ülést rendelhet el az Ötv. 12. § (4) bekezdés b.) pontjában foglalt esetek tárgyaláskor.

(4) A zárt ülésen való részvételre az Ötv. 12.§ (5) bekezdésében foglaltak az irányadóak.

(5) A zárt ülés anyagát az alábbi személyeknek lehet átadni:

a.) a képviselő-testület tagjainak,
b.) a jegyzőnek,
c.) a napirendet előzetesen megtárgyaló önkormányzati bizottságok tagjainak,
d.) a zárt ülésre törvényi előírás alapján meghívott érintettek részére,
e.) a közigazgatási hivatal vezetőjének,
f.) az irattárban történő elhelyezésre.
(6) A zárt ülésről készült jegyzőkönyvbe a képviselő-testület tagja, a tárgyban közvetlenül érdekelt, vagy hivatalos megbízottja, a közigazgatási hivatal vezetője, illetve megbízottja, továbbá a jegyző tekinthet be.

Az ülés vezetése

15.§

(1) A Képviselő-testület ülését a polgármester, akadályoztatása esetén az alpolgármester vezeti. A polgármester, ill. az alpolgármester egyidejű akadályoztatása esetén a jelen rendelet 11.§ (14) bekezdésben foglaltak az irányadóak.

(2) A Képviselő-testületi ülést vezető személy, az ülés elnöke:

a.) megnyitja, vezeti és berekeszti az ülést,
b.) megállapítja, hogy a Képviselő-testület ülését az SZMSZ szerint hívták e össze, és megállapítja számszerűen a határozatképességet, (Ötv. 14.§ (1) bekezdés) megnevezi az igazoltan és igazolatlanul távollévőket,
c.) javaslatot tesz és szavaztat az ülés napirendjéről, összeférhetetlenség esetén az e rendelet 28.§-ban foglaltak szerint jár el,
d.) írásos tájékoztatást ad maximum 20 perc szóbeli kiegészítéssel:

· a két ülés között történt fontosabb eseményekről, 

· a lejárt határidejű önkormányzati döntések végrehajtásának állásáról,
· az előző képviselő-testületi ülésen elhangzott bejelentések nyomán tett intézkedésekről,
· negyedévenként az átruházott hatáskörben hozott döntésekről.

(3) A Képviselő-testület a napirendről és a napirend előtti felszólalásról vita nélkül határoz.

(4) A képviselő-testület napirendjének előterjesztője lehet:

a.) a képviselő-testület tagja,
b.) az önkormányzat bizottsága,
c.) a jegyző,
d.) bejelentett képviselőcsoport,
e.) képviselő-testület által felkért személy, illetve szervezet vezetője.
(5) Amennyiben a benyújtott előterjesztés véleményezése a bizottság ügykörébe tartozik, úgy ezen előterjesztés csak az érintett bizottság szóbeli véleményével együtt terjeszthető a képviselő-testület elé.

(6) Az elnök:

a.) napirendi pontonként megnyitja, vezeti és összefoglalja a vitát, pontosítja a szavazásra kerülő határozat szövegét, erről szavazást rendel el, és megállapítja a szavazás eredményét.

b.) Elnapolja és a következő ülés napirendjére tűzi valamely napirendi pont tárgyalását, ha ezzel az előterjesztő, indítványozó egyetért, vagy ha a Képviselő-testület így határoz.
c.) Szünetet rendel el, valamely napirendi pont tárgyalása közben, ha azt legalább 4 képviselő kéri.
A tanácskozás rendjének fenntartása
16.§
(1) A tanácskozás rendjének fenntartásáról a polgármester gondoskodik. Ennek során: figyelmezteti azt a hozzászólót, aki eltért a tárgyalt témától, vagy a tanácskozáshoz nem illő, sértő kifejezéseket használ. A figyelmeztetés eredménytelensége esetén 3 percben korlátozza a hozzászólást.

(2) A sértő kifejezést használó képviselő az egész tanácskozás során megkövetheti a testületet, illetve a megsértett személyt.

(3) Személyes megjegyzést tehet a képviselő-testület ülésén az, aki a vita során az őt méltatlanul ért támadást kívánja visszautasítani, illetve aki az álláspontjával összefüggésben keletkezett félreértéseket szeretné eloszlatni. Személyes megjegyzést 2 perc időtartamban a vita során bármikor lehet tenni.

(4) A polgármester bármelyik képviselő indítványára –valamely napirend tárgyalása során- szünetet rendelhet el. A szünet időtartama legfeljebb 30 perc lehet.

Az ülés résztvevői

17.§

(1) Határozatképes az ülés, ha azon az ürömi képviselők több mint fele jelen van. Határozatképtelenség esetén 30 perc az ülés megnyitásáig megengedhető várakozási idő. A határozatképtelen ülést 8 napon belül ugyanazon napirendek tárgyalására össze kell hívni. Az újból összehívott ülésen tisztázni szükséges az előző ülés határozatlanképtelenségének okát.
(2) Igazoltnak kell tekinteni az engedéllyel, vagy betegség miatt hiányzó képviselő távollétét. A távollét engedélyezése a polgármester hatáskörébe tartozik.

18.§

(1) Az ülésen szavazati joggal vesznek részt a képviselő-testület tagjai és a polgármester. Az ülésen tanácskozási joggal vesznek részt a meghívottak, és akiknek az elnök szót ad.

(2) A nyilvános ülésen bármely állampolgár megjelenhet. Az ülésen az állampolgárok a részükre kijelölt helyet foglalhatják el. A lakosság részéről megjelent érdeklődők tanácskozási joggal nem rendelkeznek.

(3) Az ülésen érdeklődőként megjelent állampolgárok részére az adott napirendnél a polgármester  hozzászólási jogot biztosíthat. A hozzászólási igényüket az ülés megkezdése előtt szóban is jelezhetik a polgármesternek. A hozzászólás időtartama legfeljebb egyszeri 3 perc lehet.

19.§

(1) A napirend előadója az írásos előterjesztéshez, indítványhoz legfeljebb 3 perces szóbeli kiegészítést tehet, amennyiben az új információt tartalmaz.

(2) Az előadóhoz előbb a képviselő-testület tagjai, majd a meghívottak kérdést intézhetnek, melyre az előadó a vita, illetve a hozzászólások előtt válaszol.

(3) A vitára a válaszok után kerül sor, amikor az elnök előbb a képviselő-testület tagjainak, majd a meghívottaknak, végül a megjelent és szót kérő ürömi állampolgároknak adja meg a szót.

(4) A tanácskozási joggal hozzászólók az adott napirendi pont során legfeljebb 3 alkalommal szólalhatnak fel 3-3 perces időtartamban.

(5) Az előadót megilleti a zárszó, melynek időtartama nem haladhatja meg a 8 percet. Az idő túllépése után a polgármester megvonhatja a szót a felszólalótól.

(6) A vita lezárására bármely képviselő javaslatot tehet, melyről a képviselő-testület vita nélkül határoz.

(7) A képviselő-testület ülésén jelenlevő ürömi választópolgár, aki az ürömi választási névjegyzékben szerepel  a vita során szót kérhet. A hozzászólás engedélyezéséről a képviselő-testület vita nélkül dönt, egyszerű szótöbbséggel. A hozzászólás időtartama maximum 2 perc.

Az ülés napirendje

20.§

(1) Az ülés napirendi pontjait a jelen rendelet 21-22-23 §-ai alapján meghatározott előterjesztések, indítványok, interpellációk és kérdések alkotják.

(2) Rendes ülésre (a rendelet 11.§ (10) bekezdés) napirendi pont javaslatot az ülés előtt legalább 8 nappal írásban kell a polgármesterhez benyújtani.  

(3) Rendkívüli ülésre (rendelet 12.§) csak az indítvány és annak indokolása kerülhet napirendre.

(4) A napirendre vonatkozó írásos tárgysorozatot a polgármester vagy bármely képviselő javaslatára indokolt esetben a képviselő-testület kiegészítheti.

Az előterjesztések

21.§

(1) Előterjesztésnek minősül –a (2) bekezdésben meghatározottak szerint szóban, vagy írásban előkészített szerkezeti rendben - a képviselők, a bizottságok, a polgármester, az alpolgármester, a jegyző, az intézményvezetők, továbbá a település társadalmi és civil szervezeteinek vezetői által előzetesen javasolt rendelettervezet, határozati javaslat és tájékoztató.

(2) Az előterjesztés írásban, vagy szóban kerül benyújtásra. Az írásban elkészített előterjesztés tartalmazza a tárgy megjelölését, a döntést megalapozó rövid leírást, - rendeletek esetében a teljeskörű szabályozás részletes leírását- a lehetséges döntési alternatívákat, és ezek jogszabályi alapjait, a határozati javaslatot, szükség esetén a felelős és határidő megjelölésével. ( a jelen rendelet 3 számú mellékletében szabályozottak szerint.)

(3) A határozati javaslat csak kivételes esetekben lehet szóbeli előterjesztés.

(4) Az előterjesztés elkészítésére kötelezett, az ülés előtt legalább tíz nappal köteles bejelenteni a polgármesternek, –alapos ok és indok megjelölésével- hogy miért nem tudta az előterjesztést előkészíteni.

22.§

(1) Indítványnak minősül a jelen rendelet 21.§-ban meghatározottaktól eltérő javaslat.

(2) Indítványt tehetnek a képviselők és a polgármester a soros rendes ülés napirendjén nem szereplő ügyekben.

(3) Az indítványt az ülést megelőző nap 16:00 óráig kell a polgármesternél írásban benyújtani, melyben meg kell jelölni a javaslat megnevezését, a benyújtó nevét és aláírását.

(4) Az indítványozó ismerteti az indítványt, majd röviden indokolja a sürgősséget.

(5) A képviselő-testület minősített szótöbbséggel (8 fő) soron kívül dönt a sürgősségi, illetve a módosító indítvány napirendre tűzése tárgyában.

(6) Amennyiben a képviselő-testület elutasítja az indítvány napirendre tűzését, úgy az nem kerül az aktuális ülésen napirendre.

23.§

(1) Az ürömi képviselő a feladat és hatáskörébe tartozó minden ügyben –tájékozódás céljából a polgármesterhez, alpolgármesterhez, jegyzőhöz, az állandó bizottságok elnökeihez- az ülés előtt legalább három nappal írásban interpellációt intézhet. A határidő elmulasztása esetén a képviselő választása szerint, azt kérdésként terjesztheti elő, vagy interpellációként tarthatja fenn, de ebben az estben a benyújtására csak a három napos határidő betartásával van lehetősége.

(2) Az interpellációkra, a napirendre tűzött előterjesztések megtárgyalását megelőzően kerül sor.

(3) Az interpellálót az írásbeli bejelentés mellett az egyszeri 5 perces szóbeli előterjesztés joga is megilleti.

(4) Az interpellációra adott 5 perces válasz után az interpelláló képviselőnek 3 perces viszontválaszra van joga, ennek keretében nyilatkozik arról, hogy elfogadja-e, vagy nem a választ. Ezután a képviselő-testület dönt a válasz elfogadásáról.

(5) Ha a képviselő-testület a választ nem fogadja el, a polgármester vizsgálat céljából kiadja az illetékes bizottságnak az interpellációt, határidő megjelölésével. A vizsgálatba az interpelláló képviselőt is be kell vonni.

(6) A képviselő-testület az interpelláció tárgyában –a bizottsági jelentés alapján- a jelentést követő rendes ülésen, az interpelláló képviselő egyszeri 3 percesre korlátozott felszólalása után, vita nélkül határoz.

(7) Az interpellációról a jegyző nyilvántartást vezet.

24.§

A napirendi pontok tárgyalásának sorrendje:

· rendelettervezet

· határozati javaslat

· tájékoztató

Vitavezetési szabályok

25.§

(1) A polgármester  a napirend sorrendjében, minden előterjesztés, indítvány felett külön-külön nyit vitát, melynek során az előadó a jelen rendelet 19.§ (1) bekezdése értelmében meghatározottak szerint szóbeli kiegészítést tehet.

(2) Az Önkormányzat bizottsága - bármelyik előterjesztéshez- az ezekhez benyújtott módosító indítványokat is értékelő javaslatot nyújthat be a képviselő-testülethez. Az értékelő javaslatot a bizottság elnöke ismerteti.

(3) Az előterjesztő a javaslatot, illetve a képviselő a módosító indítványt a vita lezárásáig megváltoztathatja.

(4) A vita lezárás után – a határozathozatal előtt- a jegyzőnek szót kell adni, ha a javaslatok törvényességét illetően észrevételt kíván tenni.

Döntéshozatal

26.§

(1) A polgármester  a határozati javaslatokat egyenként bocsátja szavazásra. Először a módosító indítványokról dönt a testület- elhangzás sorrendjében- majd az eredeti határozati javaslatról.

(2) A jelenlevő települési képviselők több mint felének igen szavazata (egyszerű szótöbbség) szükséges a képviselő-testületi döntések meghozatalához.

(3) Minősített többséghez a megválasztott képviselők több mint felének (legalább 8) szavazata szükséges. (Ötv. 15.§ (1) (2) bekezdése)

(4) Minősített többség szükséges az alábbi döntésekhez:

a) rendeletalkotás,
b) a képviselő-testület és szervei szervezetének kialakítása és működésének meghatározásához, továbbá a törvény által hatáskörébe utalt választás, kinevezés, megbízás, fegyelmi eljárás során hozott határozat hozatalhoz,
c) önkormányzati társulás létrehozásához, társuláshoz, érdekképviseleti szervezetekhez való csatlakozáshoz,
d) megállapodás külföldi önkormányzattal való együttműködésről, nemzetközi önkormányzati szervezethez való csatlakozáshoz,
e) intézmény alapításához, átalakításhoz, megszűntetéséhez,
f) hitelfelvételhez, értékre való tekintet nélkül,
g) közalapítvány létrehozásához, alapítványhoz történő hozzájárulás esetén,
h) az önkormányzat tulajdonában levő 10.000.000 Ft azaz tízmillió forint értéket meghaladó tulajdon, vagy tulajdonszerzés feletti rendelkezéshez,
i) a képviselő-testület hatáskörének átruházásához,
j) kitűntetés, díszpolgári cím adományozásához,
k) zárt ülés elrendeléséhez,
l) kereset benyújtásához a polgármester sorozatos törvénysértő tevékenysége, mulasztása miatt,
m) a képviselő-testület egy éven belül hozott határozatának módosításához ( a törvényességi kifogásokkal kapcsolatos módosítások kivételével),
n) képviselői összeférhetetlenség esetén a döntéshozatalból való kizáráshoz,
o) településrészi önkormányzat létrehozásához,
p) titkos szavazás elrendeléséhez,
q) sürgősségi indítvány elfogadásához,
r) a képviselő-testület gazdasági programjának elfogadásához,
s) helyi népszavazás kiírásához,
t) minden olyan esetben amikor törvény minősített többséget ír elő.
Szavazás

27.§

(1) A képviselő-testület döntéseit nyílt szavazással -kézfelemeléssel- hozza.

(2) Névszerinti szavazáskor a jegyző ABC sorrendben szólítja a képviselőket, akik „igen” „nem” és „tartózkodom” nyilatkozattal szavaznak.

(3) Névszerinti szavazást kell tartani:

a.) a képviselő-testület feloszlatásának kimondása esetén (Ötv 18.§ (3) bekezdés),
b.) ha azt a képviselő-testület 1/3-a indítványozza,
c.) ha azt a polgármester, vagy a bizottságok elnökeinek többsége kéri,
d.) hitelfelvételnél értékhatárra való tekintet nélkül.
(4) A képviselő-testület az Ötv. 12.§ (6) bekezdése alapján:

a.) titkos szavazást tarthat: választás, kinevezés, felmentés, vezetői megbízás adása, illetőleg visszavonása, fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi büntetés kiszabása, illetve állásfoglalást igénylő személyi ügy tárgyalásakor, ha az érintett a nyilvános tárgyalásba nem egyezett bele, továbbá önkormányzati, hatósági, összeférhetetlenségi és kitűntetési ügy, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás tárgyalásakor, továbbá titkos szavazást rendelhet el a vagyonnal való rendelkezés és az általa kiírt pályázatok tárgyaláskor, ha a nyilvános tárgyalás üzleti érdeket sértene,
b.) titkos szavazást tart az Ötv. által előírt esetekben.
(5) A titkos szavazásnál az előzőleg megválasztott háromtagú szavazatszedő bizottság összeszámolja az urnából kivett borítékba helyezett szavazólapokat, megállapítja az érvényes és érvénytelen szavazatok számát.

(6) A névszerinti és titkos szavazás eredményét jegyzőkönyvbe kell rögzíteni.

(7) Nem lehet névszerinti szavazást tartani a bizottságok számáról és összetételéről, valamint az ülések lefolytatásával összefüggő ügyrendi kérdésekről.

(8) A szavazatok összeszámlálásáról a levezető elnök gondoskodik. Ha a szavazás eredménye felől kétség merül fel, vagy ha azt valamelyik képviselő kéri, az elnök a szavazást köteles megismételtetni.

28.§
A döntéshozatalból való kizárásra az Ötv. 14.§ (2) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.

Az ülés jegyzőkönyve

29.§

(1) A képviselő-testületi ülés jegyzőkönyve  (továbbiakban jegyzőkönyv) a meghozott határozatok, rendeletek, háttér információját tartalmazó dokumentum.

(2) A jegyzőkönyvnek tartalmazni kell: az ülés helyét, idejét, megnyitásának időpontját, a megjelent képviselők nevét és számát, a távollevő képviselők nevét, a meghívottak nevét, a tárgyalt és az elfogadott napirendi pontokat, az előterjesztők, előadók, hozzászólók nevét, hozzászólásuk lényegét, a szavazás módjának és eredményének feltűntetésével, az ülésen történt fontosabb eseményeket, a polgármester, elnök intézkedéseit, az ülés bezárásának időpontját.

(3) A jegyzőkönyv kötelező mellékletei: a meghívó, a jelenléti ív, az írásos előterjesztések, a jegyzőkönyvbe nem foglalt rendeletek  hiteles példányai, indítványok, interpellációk és hozzászólások, a jegyző jogszabálysértésre vonatkozó észrevételei.

(4) A jegyzőkönyv elkészítéséről a jegyző gondoskodik, azt a polgármester és a jegyző írja alá, továbbá a képviselő-testület ülésén megválasztott két fő jegyzőkönyv hitelesítő, azt aláírásával hitelesíti. A jegyzőkönyv 1-1 példányát az ülést követő 15 napon belül a jegyző köteles megküldeni a Pest Megyei Közigazgatási Hivatal vezetőjének (Ötv. 17.§ (2) bekezdése), valamint azoknak az önkormányzati képviselőknek, akik ezt -előzetes bejelentés alapján- igénylik. A jegyzőkönyv eredeti példányát a mellékletekkel együtt a Hivatal kezeli, gondoskodik azok évenkénti bekötéséről, továbbá megfelelő őrzéséről. A jegyzőkönyv egy példányát a közkönyvtárban kell elhelyezni.

(5) A képviselő-testület nyilvános ülésén készült jegyzőkönyvbe bárki betekinthet.

(6) A képviselő-testület üléséről készült hangfelvételt a szerkesztett jegyzőkönyv elkészülte után a keletkezést követő év március 31.-ig az illetékes levéltárnak meg kell küldeni. 

V. fejezet

Az önkormányzat rendelete

30.§

(1) A képviselő-testület az Ötv 16.§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján önkormányzati rendeletet (továbbiakban rendelet) alkothat, törvény által nem szabályozott helyi társadalmi viszonyok rendezésére, továbbá törvény felhatalmazása alapján annak végrehajtására.

(2) Az önkormányzati rendelet alkotását kezdeményezheti:

a.) a képviselő-testület tagja,
b.) a képviselő-testület bizottsága,
c.) a polgármester, alpolgármester,
d.) a jegyző,
e.) a bejelentett képviselőcsoport vezetője,
f.) a közigazgatási hivatal vezetője.
(3) A képviselő-testület a lakosság szélesebb körét érintő rendelet előkészítésénél irányelveket állapíthat meg.

(4) A rendelettervezetet a tárgyban illetékes, továbbá az Ügyrendi bizottság előzetes véleményezése, és a jegyző törvényességi ellenőrzését követően lehet a képviselő-testület elé terjeszteni.

31.§

(1) A rendelet előkészítése során széleskörű elemzésből kell kiindulni.

(2) A képviselő-testület a jegyző véleményének meghallgatása után, egyes rendelettervezeteket az érdemi vita előtt közmeghallgatásra bocsát.

32.§

(1) A szervezeti és működési szabályzatról ,a költségvetésről, a zárszámadásról, és a településrendezési tervekről szóló rendelettervezeteket a polgármester, az egyéb rendelettervezeteket pedig a jegyző terjeszti a képviselő-testület elé.

(2) A rendelettervezet előterjesztésében az előkészítés során tett javaslatokat szerepeltetni kell.

(3) A rendelet hiteles szövegét a jegyző szerkeszti. Az elfogadott rendelet szövegét a jegyző és a polgármester hitelesíti.

(4) A rendelet kihirdetése az „Ürömi Tükörben” való közzététellel, illetve a Hivatal hirdetőtábláján 30 napra történő kifüggesztéssel történik. A kifüggesztés napját –mely a kihirdetés napjával azonos- fel kell tűntetni.

(5) Az önkormányzat rendeleteit az „Üröm Község Önkormányzat Képviselő-testületének rendelete” szövegrésszel ellátva külön-külön -a naptári év elejétől kezdődően- folyamatos arab sorszámmal  kell ellátni, év, hó és nap megjelöléssel. Az év, hó és nap megjelölése a kihirdetés napját jelöli.

(6) A közkönyvtárban az önkormányzati rendelet 1-1 példányát el kell helyezni.

Az önkormányzati rendelet végrehajtása és hatályosulása

33.§

(1) Az önkormányzati rendelet végrehajtására kötelezettek, tájékoztatást adnak a végrehajtás helyzetéről, és a jogalkalmazás során előforduló fontosabb tapasztalatokról.

(2) A jegyző két évente gondoskodik a hatályos önkormányzati rendeletek felülvizsgálatáról. Ennek eredményéről előterjesztés készül a képviselő-testület számára.

(3) A jegyző köteles a hatályos rendeletek jegyzékét naprakész állapotban vezetni, mely jegyzéket a jelen rendelet 5. számú melléklete tartalmazza.

VI. fejezet

A KÉPVISELŐ

A képviselő jogai és kötelezettségei

34.§

(1) A képviselők Üröm egészéért vállalt felelősséggel képviselik választóik érdekeit. Jogaik és kötelezettségeik azonosak, képviselői tevékenységük során hivatalos személyként járnak el.

(2) A képviselők megválasztásukat követően az alakuló ülésen az Ötv. 32.§.-a szerint esküt tesznek.

(3) Az Ötv.ben meghatározottakon túl a képviselő:

a.) előzetesen bejelenti a polgármesternek, ha a képviselő-testület, vagy annak bizottsági ülésén való részvételében, vagy egyéb megbízatásának teljesítésében akadályoztatva van,

b.) a képviselő-testület vagy annak bizottsága, valamint a polgármester megbízása alapján a képviselő részt vesz a testületi ülések előkészítésében, valamint a különböző vizsgálatokban,

c.) a tudomására jutott titkot megőrzi, amely kötelezettsége megbízatásának lejárta után is fennáll,

d.) kapcsolatot tart a választópolgárokkal, illetve különböző önszerveződő lakossági közösségekkel, 

e.) olyan magatartást tanúsít, amely méltóvá teszi a közéleti tevékenységre, a választók bizalmára.

(4) A képviselő megbízólevelének átvételétől, majd ezt követően minden év január 1-jétől számított 30 napon belül vagyonnyilatkozatot köteles tenni. (Ökjtv.10/A§.)

(5) A képviselő vagyonnyilatkozata nyilvános.

(6) A vagyonnyilatkozatok ellenőrzésének és kezelésének eljárási rendjét a jelen rendelet 4 számú melléklete tartalmazza.

A képviselők díjazása

35.§

A képviselő-testület a települési képviselőnek, a bizottsági elnöknek, a bizottság tagjainak, a tanácsoknak – a törvény keretei között – külön önkormányzati rendeletben meghatározott tiszteletdíjat, természetbeni juttatást állapíthat meg.

VII. Fejezet

A Képviselő-testület bizottságai

36.§

(1) A képviselő-testület meghatározott önkormányzati feladatok ellátására, a testületi döntések előkészítésében való közreműködésre, döntése végrehajtásának megszervezésében való közreműködésre és ellenőrzésére állandó, esetenként ideiglenes bizottságot választ.

(2) A bizottság elnöke, és tagjainak több mint fele, települési képviselő. A bizottság tagjaira a képviselők, és a polgármester tehetnek javaslatot, melyről a képviselő-testület dönt. A polgármester, alpolgármester, a hivatal dolgozója nem lehet a bizottság elnöke, tagja. ( Ötv.24§/1/bek.).

(3) A bizottságokon belül a képviselő-testület albizottságokat hozhat létre, az albizottságok munkájában bármely ürömi polgár részt vehet.

(4) A bizottságok saját belső működési szabályaikat az Ötv. és a SZMSZ keretei között maguk határozzák létre.

(5) A képviselő-testület a következő állandó jogú bizottságokat hozza létre:

a.) 5 tagú Pénzügyi és Gazdasági Bizottság

b.) 3 tagú Ügyrendi Bizottság

c.) 9 tagú Környezetvédelmi és Településfejlesztési Bizottság

d.) 3 tagú Szociális, Családügyi és Egészségügyi Bizottság

e.) 5 tagú Kulturális Bizottság
f.) 3 tagú Ifjúsági és Sport Bizottság 

(6) A bizottságok névszerinti összetételét a jelen rendelet 1 számú melléklete tartalmazza.

(7) A bizottságok főbb feladatait e rendelet 2. számú melléklete tartalmazza.

(8) A képviselő-testület által a bizottságokra, valamint a polgármesterre átruházott hatáskörök felsorolását e rendelet 3.számú függeléke tartalmazza.

(9) A bizottság nem képviselő tagjai a képviselő-testület előtt esküt tesznek. Az eskü szövegét e rendelet 6 számú függeléke tartalmazza.

A bizottságok működése

37.§.

(1) A bizottság maga állapítja meg működésének részletes szabályait. A bizottság határozatképességére, a határozathozatal módjára és a zárt ülés tartása tekintetében képviselő-testületre vonatkozó szabályok az irányadóak.

(2) A bizottsági tag köteles a tudomására jutott titkot megőrizni. Titoktartási kötelezettsége bizottsági tagságának megszűnése után is fennáll.

(3) A bizottság éves munkaterv alapján működik, amelyet a képviselő-testület éves munkatervének meghatározását követően 30 napon belül készít el.

(4) A bizottság munkáját testületi ügyintéző segíti. A testületi ügyintéző:

a.) gondoskodik az ülés meghívójának és előterjesztéseinek összeállításáról és kiküldéséről,

b.) bizottsági döntés alapján elkészíti a bizottsági ülés jegyzőkönyvét, amelyet eljuttat a jegyzőnek törvényességi felülvizsgálat céljából,

c.) A képviselő-testület tagjait a bizottsági ülésről előzetesen tájékoztatja.

(5) A bizottság ülésének összehívásáról a bizottság elnöke gondoskodik. A bizottsági ülés előterjesztéseit az ülés előtt 5 nappal kell a bizottság tagjainak megküldeni.

(6) A képviselő-testület és a bizottságok, valamint a bizottságok egymás közötti zavartalan kapcsolatát a polgármester biztosítja.

(7) A képviselő-testület eseti feladat ellátására ideiglenesen bizottságot alakíthat.

(8) A bizottsági ülésekről készült jegyzőkönyvre a képviselő-testületi jegyzőkönyv szabályait kell megfelelően alkalmazni.

(9) A jegyzőkönyv egy-egy példányát az ülést követő 5 napon belül  meg kell küldeni a polgármesternek, ill. a jegyzőnek.

(10) A bizottsági jegyzőkönyveket a jegyző 15 napon belül köteles megküldeni a Pest Megyei Közigazgatási Hivatal vezetőjének.
(11) A bizottság tevékenységéről kétévente beszámol a Képviselő-testületnek.
VIII. Fejezet

A polgármester, alpolgármester, jegyző

38.§

A polgármester

(1) Üröm polgármesterét Üröm választópolgárai közvetlenül választják. A polgármester nevét az 1.sz. függelék tartalmazza.

(2) A polgármester feladatát főállásban látja el.

(3) A polgármester illetményét és egyéb javadalmazását – a Pénzügyi és Gazdasági Bizottság, továbbá az Ügyrendi Bizottság javaslatára – a Képviselő-testület állapítja meg.

(4) A polgármester tagja a Képviselő-testületnek, a Képviselő-testület határozatképessége, döntéshozatala, működése szempontjából települési képviselőnek tekintendő. ( Ötv. 32.§ )

(5) A polgármester megválasztását követően esküt tesz a Képviselő-testület előtt. ( Ötv. 32.§ )

(6) A polgármesternek a Képviselő-testület működésével összefüggő feladatai:

a.) segíti a Képviselő-testület munkáját,
b.) összehívja és vezeti a testület ülését,
c.) képviseli az Önkormányzatot,
d.) szervezi a településfejlesztést, és a közszolgáltatásokat,
e.) biztosítja a demokratikus helyi hatalomgyakorlást és a közakarat érvényesülését.

(7) A polgármesternek a bizottságok működésével összefüggő feladatai:
a.) felfüggeszti a bizottság döntésének végrehajtását, ha az ellentétes a Képviselő-testület határozatával, vagy sérti az önkormányzat érdekeit. A felfüggesztett döntésről a Képviselő-testület a következő ülésén határoz. ( Ötv. 25.§ /2/ bek. )

b.) bizottsági döntéshozatal esetén dönt a bizottsági elnök kizárásáról, ha az ügy a bizottság elnökét, vagy hozzátartozóját személyesen érinti.

(8) A polgármester gazdálkodási feladatára és hatáskörére a Htv. 139 § /1/-/2/ bekezdésében foglaltak az irányadóak.

(9) A polgármester a ciklusprogramját féléven belül terjeszti a képviselő-testület elé, amely a testület megbízatásának időtartamára a településfejlesztés, a helyi közszolgáltatások szervezésének főbb céljait, feladatait tartalmazza. A program azokat a helyi közügyeket, közszolgáltatásokat is rögzíti, amelyekben a feladatot vállaló önszerveződő közösségek és vállalkozások támogatást kapnak a testülettől.

39.§

A polgármester honosítási ügyben közreműködik az állampolgársági eskütételnél.

Alpolgármester

40.§

(1) A képviselő-testület a polgármester helyettesítésére, munkájának segítésére, a polgármester javaslatára, saját tagjai közül alpolgármestert illetve további egy fő alpolgármestert választhat titkos szavazással, a képviselő-testület megbízatásának időtartamára. Az alpolgármesterre megfelelően irányadóak a polgármesterre vonatkozó szabályok. (Ötv.34.§)

(2) Az alpolgármester társadalmi megbízatásban látja el feladatait.

(3) Az alpolgármester polgármesteri munkát segítő feladatai – jellegüket, tartalmukat tekintve – előkészítő, összehangoló jellegűek. Az alpolgármester részt vesz:

a.) a képviselő-testület elé kerülő előterjesztések kidolgozásában,

b.) gazdasági, társadalmi és közszolgáltatást végző szervezetekkel, továbbá a lakossággal való kapcsolattartásban,
c.) a bizottságok és a képviselők munkájának segítésében,

d.) a kinevezési és a testület hatáskörébe tartozó választási ügyek előkészítésében,

e.) figyelemmel kíséri a közoktatással kapcsolatos feladatellátást.

41.§

A képviselő-testület az alpolgármesternek tiszteletdíjat állapíthat meg.

A jegyző

42.§

(1) A képviselő-testület – pályázat útján – a jogszabályban meghatározott képesítési követelményeknek megfelelő jegyzőt nevez ki, határozatlan időre. (Ötv 36 §)
(2) A jegyző képviselő-testület hivatalának vezetésével kapcsolatos feladataira az Ötv. 36.§ (2) bek.-ben foglaltak az irányadóak.

(3) A jegyző gazdálkodási feladata- és hatáskörére a Htv. 140.§ (1) bekezdésben foglaltak az irányadóak.

(4) A jegyző adóügyi feladata és hatásköre:

a) biztosítja a hatáskörébe utalt a helyi és a központi adójogszabályok területén való érvényesítést,

b) előkészíti a központi jogszabályokból eredő helyi képviselő-testületi rendeletalkotást, így a – képviselő-testület döntése alapján bevezetendő – helyi adórendeletet

c) biztosítja a helyi adókról szóló törvény, ill. a képviselő-testület adózással kapcsolatos rendeleteinek végrehajtását,

d) külön jogszabály rendelkezése alapján, az ügyfél kérelmére, vagy hatóság megkeresésére kiállítja, illetőleg megküldi az adó- és értékbizonyítványt,

e) intézi a hatáskörébe tartozó központi adókkal, valamint a helyi adókkal összefüggő bejelentéseket, kérelmeket, teljesíti a hatáskörébe tartozó ügyekkel kapcsolatos megkereséseket, környezettanulmányt készít,

f) előkészíti a települési önkormányzat hatáskörébe tartozó méltányossági ügyeket,

g) határozatai és egyéb intézkedései elleni fellebbezéseket – ha döntését saját hatáskörében nem módosítja, vagy nem vonja vissza – felterjeszti az elbírálásra jogosult szervhez,

h) az önkormányzat gazdálkodásának megalapozásához bevételi javaslatokat dolgoz ki,

i) ellenőrzi az adójogszabályok érvényesülését, az adókötelezettség teljesítését, valamint az adóbefizetések és elszámolások helyességét,

j) működési területén ellátja a hatáskörébe tartozó adók kivetésével, közlésével, nyilvántartásával, beszedésével, behajtásával, kezelésével, elszámolásával, ellenőrzésével és az információszolgáltatással kapcsolatos feladatokat,
k) az adóbehajtás során érvényesíti az egyetemlegesség szabályait.

l) az adókötelezettség megállapítása érdekében adatokat gyűjt, tájékoztatást kér, helyszíni szemlét tart,

m) felhívja az adóalanyokat az adókötelezettség időben történő teljesítésére,

n) megindítja az adóbehajtási eljárást a jogerősen megállapított és a késedelmi pótlékmentes fizetési határidőben nem teljesített adótartozásokra, illetőleg a szabályszerűen behajtásra kimutatott más köztartozásokra,

o) adóbehajtás során érvényesíti az egyetemlegesség szabályait, külön jogszabályban meghatározott feltételek esetén gondoskodik az adótartozás jelzálogjogi biztosításáról,

p) jogszabályban meghatározott feltételek fennállása esetén – behajthatatlanság esetén – vagy a behajtáshoz való jog elévülése miatt törli a tartozást , illetőleg megkeresi eziránt a behajtást kérő szervet. A behajthatatlanság címén törölt adótartozást újból előírja, ha az a behajtáshoz való jog elévülésén belül – végrehajthatóvá válik,

q) vezeti a jogszabályokban előírt nyilvántartásokat, kimutatásokat és az információszolgáltatás meghatározott rendje keretében adatokat, beszámolókat készít és továbbít.

(5) A jegyző egyéb fő feladatai

a.) ellátja a törvényben, vagy annak felhatalmazása alapján kormányrendeletben előírt közigazgatási feladatokat, hatósági hatásköröket,

b.) gondoskodik az önkormányzati rendeletek kihirdetéséről és vizsgálja azok hatályosulását,

c.) szervezi a Polgármesteri Hivatal jogi felvilágosító munkáját,

d.) ellátja a közigazgatási tevékenység egyszerűsítésével összefüggő feladatokat,

e.) eleget tesz a 191/1996 (XII.17) Korm.sz. rendelet 20.§-ából eredő jegyzőkönyv és határozat megküldési kötelezettségének

IX. Fejezet

A polgármesteri Hivatal

43.§

(1) A képviselő-testület Polgármesteri Hivatal elnevezéssel egységes Hivatalt hoz létre, az önkormányzat működésével, az önkormányzati igazgatási ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos, valamint a jogszabályokban meghatározott államigazgatási feladatok ellátására.

(2) A Hivatal belső szervezeti tagozódását, létszámát, munka- és ügyfélfogadási rendjét külön rendelet határozza meg.

(3) A polgármesteri hivatal önállóan gazdálkodó költségvetési szerv. Az önkormányzat éves költségvetésében határozza meg a polgármesteri hivatal működéséhez szükséges előirányzatokat, a működés, fenntartás költségeit.

(4) Az önkormányzat időszaki-, vagy célfeladatra külön szervezeti egységet hozhat létre.

(5) A jegyző döntése szerint, a belső szervezeti egységek vezetői, illetve az érdemi ügyintézők kiadmányozási jogot gyakorolhatnak.

(6) A polgármester, alpolgármester és a jegyző feladatait a jelen rendelet (SZMSZ) 40-42.§-ai rögzítik.

(7) A polgármesteri hivatal igény és szükség szerint köteles adatokat szolgáltatni, és jelentést készíteni a képviselő-testületnek, és az önkormányzati bizottságoknak.

(8) A hivatali szervezet dolgozóját a tudomására jutott állami-, szolgálati- és üzleti (magán) titok tekintetében titoktartási kötelezettség terheli. A titoktartási kötelezettség kiterjed az ügyfél személyiségi jogainak védelmére is.

(9) A hivatal dolgozói minden olyan adatot, információt és tényt kötelesek a jegyző tudomására hozni, amely a (8) bekezdés szerinti kötelezettségét befolyásolja.

(10) A Polgármesteri Hivatalban az ügyfélszolgálati feladatokat a hatósági osztály látja el. 
X. Fejezet

Településrészi önkormányzat

44.§

A képviselő-testület – Szervezti és Működési Szabályzatában – településrészi önkormányzatot hozhat létre települési képviselőkből, más választópolgárokból. A településrészi önkormányzati testület vezetője települési képviselő. (Ötv.28.§ (1) bek. )

XI. fejezet

TÁRSULÁSOK

45.§

(1) A képviselő-testület – feladatai hatékonyabb, célszerűbb, gazdaságosabb megoldására – társulás(ok)ban vehet részt.

(2) A társulások célja és rendeltetése:

a) tervek, fejlesztési koncepciók, programok egyeztetése,

b) a lakossági szükségletek kielégítésére szolgáló beruházási és településfejlesztési tervek összehangolása,
c) a lakosság közügyek intézésébe való bevonása, a jogi felvilágosító munkával kapcsolatos tapasztalatok, módszerek közös konzultációkon történő megvitatása.

(3) A koordináció főbb módszerei: 

a) a polgármester, alpolgármester, jegyző kölcsönös meghívása az egymást érintő napirendek megtárgyalására,

b) a testületi ülések együttes tartása,

c) közös (ideiglenes) bizottságok szervezése, meghatározott közös érdekű feladatok ellátására.

Az önkormányzat együttműködései

46.§

A képviselő-testület feladatai ellátása érdekében megállapodásos kapcsolatok létesítésére törekszik. Együttműködési megállapodás kötésére kizárólag a képviselő-testület jogosult. A megállapodást a polgármester írja alá.

XII. fejezet

Helyi népszavazás, népi kezdeményezés

47.§

A képviselő-testület önálló önkormányzati rendeletben szabályozza a helyi népszavazás és népi kezdeményezés rendjét.

XIII. fejezet

Lakossági fórum, közmeghallgatás

48.§

(1) A képviselő-testület szükség szerint, de legalább évente egy esetben közmeghallgatást tart.

(2) A közmeghallgatás alkalmával:

a) az állampolgárok és a településen működő társadalmi szervezetek, egyesületek, civil szerveződések képviselői közérdekű ügyben a képviselő-testülethez kérdéseket intézhetnek, ill. közérdekű javaslatokat tehetnek,

b) a közmeghallgatás helyéről, idejéről és a tárgyalásra kerülő tárgykörről az egyes képviselőket, a település lakosságát, a közmeghallgatás időpontját megelőzően legalább 10 nappal a helyben szokásos módon tájékoztatni kell.

(3) A közmeghallgatást a polgármester vezeti. A közmeghallgatásról jegyzőkönyv készül, melyre a képveslő-testület jegyzőkönyvére vonatkozó szabályokat kell alkalmazni.

(4) A jegyzőkönyv határidőre történő elkészítéséről, valamint a Pest Megyei Közigazgatási Hivatalhoz történő megküldéséről a jegyző gondoskodik.

(5) A közmeghallgatáson előterjesztett közérdekű kérdéseket és javaslatokat a hatályos jogszabályokban előírt módon kell kezelni. Az érdekelteket tájékoztatni kell az elintézés módjáról.

(6) A lakosság, a társadalmi szervezetek közvetlen tájékoztatására, a fontosabb döntések előkészítésébe való bevonás érdekében, a képviselő-testület szükség szerint lakossági fórumot tart.

(7) A lakossági fórum helyéről, idejéről és a tárgyalásra kerülő tárgykörről az állampolgárokat a rendezvény időpontját legalább 10 nappal megelőzően a helyben szokásos módon tájékoztatni kell.

(8) A lakossági  fórumot a polgármester vezeti.A lakossági fórumról jegyzőkönyv készül. A lakossági fórumon feltett és ott helyben meg nem válaszolt kérdésekre írásban, a fórumot követő 15 napon belül kell választ adni.

XIV. Fejezet

Az önkormányzat gazdasági alapjai

Az önkormányzati gazdálkodás főbb szabályai

49.§

(1) Az önkormányzat közszolgáltatásokat nyújt. Saját tulajdonnal rendelkezik és költségvetési bevételeivel, kiadásaival önállóan gazdálkodik. (Ötv.77.§)

(2) A képviselő-testület gazdálkodási feladat- és hatáskörére a Htv. 138.§ /1/ bek.(a)-(e), és p) pontjában, ill. 138.§ (3) bekezdésében foglaltak az irányadóak.

(3) Az önkormányzati gazdálkodás feladatait a polgármesteri hivatal látja el. E körben különösen :

a) a Pénzügy Minisztérium által előírt módon és időben elkészíti a költségvetési tájékoztatót, a költségvetési beszámolót, a negyedéves pénzforgalmi információt, és mindezeket megküldi a MÁK Pest Megyei Igazgatósága részére,
b) beszedi az önkormányzat saját bevételeit,
c) igényli a MÁK-tól az állami támogatásokat (Magyar Államkincstár),
d) gondoskodik az önkormányzat által létrehozott és működtetett intézmények pénzellátásáról,
e) biztosítja az önkormányzat pénzforgalmi szemléletű, kettős könyvvitelének szabályszerű vezetését, és ezen belül – a Pénzügyminiszter által meghatározottak szerint – kialakítja a saját, valamint az intézmények könyvvitelének számlarendjét,
f) biztosítja az önkormányzat törzsvagyonának elkülönített nyilvántartását,

g) elkészíti az önkormányzat éves vagyonleltárát és azt csatolja az év végi költségvetési beszámolóhoz,

h) az önkormányzat költségvetési számláját kezelő pénzintézeten keresztül gondoskodik az önkormányzat tartozásainak és az önkormányzat intézményeinek működési kiadásainak kiegyenlítéséhez szükséges pénzellátás biztosításáról,
i) pályázatokat készít elő központi támogatások elnyerése érdekében,
j) önkormányzati beruházásokat bonyolít.

k) Az önkormányzat gazdálkodásának további feladataira az Ötv. 88.§, 89.§, 90.§ az irányadóak.

Az önkormányzat vagyona

50.§

Az önkormányzat törzsvagyonát, valamint a forgalomképes, a korlátozottan forgalomképes vagyontárgyakkal való gazdálkodás, és az önkormányzat vállalkozásával kapcsolatos előírásokat külön önkormányzati rendelet állapítja meg.

51.§

(1) Az önkormányzat a vagyonáról folyamatosan elszámol. A következő évet előkészítő közmeghallgatás egyik napirendjeként a polgármester tájékoztatást ad az önkormányzat vagyoni helyzetéről.
(2) Az önkormányzat vagyonának növelése érdekében részt vehet különböző gazdasági vállalkozásokban. A részvétel formájáról és módjáról külön önkormányzati rendeletben rendelkezik.

(3) A képviselő-testület hitelt csak abban az esetben vesz fel, amennyibe más finanszírozási mód nem lehetséges, vagy gazdaságilag célszerűtlen.

(4) A hitelfelvétel rendje:

a) az önkormányzat likviditási gondjainak elhárítását szolgáló gazdálkodási hitel,

b) fejlesztési feladatok megvalósítását szolgáló hitel felvétele értékhatárra tekintet nélkül a képviselő-testület hatáskörébe tartozik.

52.§

(1)  A képviselő-testület a költségvetését rendelettel állapítja meg. 

(2)  Az (1) bekezdésben szereplő rendeletet az Államháztartásról szóló többször módosított 1992.évi XXXVIII. tv., továbbá annak végrehajtására kiadott rendeletben előírtaknak megfelelően kell megalkotni.

53.§

(1) A költségvetés elfogadása kétfordulós tárgyalással történik.

(2) Az első forduló során költségvetési koncepciót kell előterjeszteni, melynek elemei: 

a) a Kormány által rendelkezésre bocsátott költségvetési irányelv,

b) az önkormányzat részére kötelezően előírt és szabadon felvállalható feladatok körültekintő és alapos elemzése, helyzetfelmérése,
c) a bevételi források bővítési lehetőségének feltárása.

(3) Az éves költségvetés elfogadására a helyi költségvetési rendelet megalkotására a második fordulóban kerül sor. 

Ellenőrzés

54.§

(1) Az önkormányzat gazdálkodását az Állami Számvevőszék ellenőrzi (Ötv. 92.§)

(2) A Pénzügyi és Gazdasági Bizottság:

a) véleményezi az éves költségvetési javaslatot és a végrahajtásról szóló féléves, éves beszámolók tervezeteit,
b) figyelemmel kíséri a költségvetési bevételek alakulását,
c) vizsgálja a hitelfelvétel indokait és gazdasági megalapozottságát.
(3) Saját intézményei pénzügyi ellenőrzését, a helyi önkormányzat látja el.

(4) Az önkormányzat Polgármesteri Hivatal,a mint költségvetési szerv (költségvetési szerv) belső ellenőrzésre kötelezett.
(5) A költségvetési szerv belső ellenőrzését külső erőforrások igénybevételével oldja meg. 
(6) A belső ellenőrzés folyamatos és hatékony működtetésének megszervezéséért az önkormányzat jegyzője a felelős. 
(7) A folyamatba épített előzetes és utólagos vezetői ellenőrzés (FEUVE) szabályait a rendelet 7 számú függeléke tartalmazza. 
Záró rendelkezések

55.§

(1) Az egységes szerkezetbe foglalt  Szervezeti és Működési Szabályzat 2006.október 11.napján lép hatályba. A hatálybalépéssel egyidejűleg a 29/2003 (XII. 22.) számú rendelet és az azt módosító 8/2005 (IV. 18.), 14/2005(VIII.26.), valamint a 25/2005 (X. 12.) önkormányzati rendeletek hatályukat vesztik.

(2) E rendelet dőlt betűs szövege a jelen módosítást tartalmazza. 
(3) Az SZMSZ mellékleteinek folyamatos vezetéséről kiegészítéséről a jegyző gondoskodik.

(4) Az SZMSZ egy példányát a polgármesteri hivatalban hozzáférhető helyen és módon kell kifüggeszteni.

(5) Az SZMSZ egy példányát a település közkönyvtárában el kell helyezni.

(6) Az SZMSZ mellékletei :

1.sz. melléklet : Az önkormányzat állandó bizottságai
2.sz. melléklet : A képviselő-testület bizottságainak feladatköréről
3.sz. melléklet : A képviselő-testületi ülések elé kerülő előterjesztések előkészítésére, továbbá a testület által hozott határozatok végrehajtásának rendjére 
4.sz. melléklet : a képviselői vagyonnyilatkozatok kezelésének eljárási rendje

5.sz. melléklet : A képviselő-testület határozatainak nyilvántartási rendje

6.sz. melléklet : A testület ülésén tanácskozási joggal részt vevő pártok, társadalmi szervezetek, egyházak

7.sz. melléklet : A közmeghallgatás rendje

8.sz. melléklet : A polgármesteri hivatalban vagyonnyilatkozat tételi kötelezettséggel járó munkakörök

(7) Az SZMSZ függelékei :

1.sz. függelék : Ürömi képviselők névjegyzéke

2.sz. függelék : Hatályos önkormányzati rendeletek jegyzéke

3.sz. függelék : Átruházott hatáskörök jegyzéke

4.sz. függelék : A képviselők által teendő esküszöveg

5.sz. függelék : A polgármester által teendő esküszöveg

6.sz. függelék: A bizottságok nem képviselő tagjai által teendő esküszöveg

7. sz. függelék: a folyamatba épített előzetes és utólagos vezetői ellenőrzés (FEUVE) szabályzata

Üröm, 2006. október hó 10. nap

______________________
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