Uréom Kézség Onkormanyzata kozfeladatat az
Uromi Polgarmesteri Hivatalon

keresztiil latja el.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése:

A Polgarmesteri Hivatalt a KépviselO-testiilet a Polgarmester kozremiikodésével iranyitja. A
Hivatal vezetdje a jegyzd. A jegyzl a szervezeti-, személyi kérdésekben onalloan jar el, a
kozfeladatokat a jegyz6 az alabbi szervezeti egységek kozremiikodésével latja el:

> Igazgatasi Iroda: egyedi hatosagi ligyekben jegyz6i, 6nkormanyzati, polgarmesteri

hataskorben jar el. Ezek: anyakonyv, hagyaték, szocidlis- és gyamiigyi igazgatas,
birtokvédelem, miikodési engedélyek (kereskedelmi iizletek miikodési engedélye),
telepengedélyek, polgari védelem, hatosagi bizonyitvanyok, altaldnos iigyfélszolgélat
¢s ligyiratkezelés.

a képviseld-testiilet és bizottsagai munkdjanak eldkészitése, segitése, iiléseken
jegyzOkonyvezés, testiileti anyagok nyilvantartasa.

Pénziigyi Iroda: az éves koltségvetés tervezése, eldiranyzat modosités, lizemeltetés,
fenntartds, miikodtetés, beruhdzas, vagyon haszndlat, hasznositds, munkaerd-
gazdalkodéas, pénzkezelés, pénzellatas, konyvvezetés, beszamolasi kotelezettség,
adatszolgaltatas. Helyi adok, gépjarmiiado, talajterhelési dij eldirdsa, beszedése,
konyvelése, nyilvantartasa, ado- és értékbizonyitvany kiaddsa (hagyatékhoz,
végrehajtashoz), vagyoni bizonyitvanyok kiallitasa, leltarozas. Behajtassal kapcsolatos
feladatok ellatasa.

Foépitészi Iroda: egyedi hatdsagi tligyekben jegyz6i, valamint Onkormanyzati

(polgéarmesteri és bizottsagi) hataskdrben jar el.

o Mezbgazdasagi igazgatasi feladatkor: fakivagas engedélyezése, erdd-, sz616- és
gylimdlcstelepités, miivelési ag valtozas, hatarszemle, zaj- és rezgésvédelem,
természetvédelem, hulladékgazdalkodas.

o Kozségilizemeltetési feladatkor (kozteriilet hasznalat, kozteriilet feliigyelet,
hazszamozas, vizellatas, szennyvizelvezetés, szennyviztisztitas, utkarbantartas),
hatdsagi bizonyitvany

o Tertiiletfejlesztés és rendezési feladatkor (épitési szabalyzat, szabalyozasi tervek,
beruhazas, kozbeszerzés).

e Epitésiigyi szolgéltatasipont

e Ugyfélszolgalat

Kapcsolt munkakorben a személyiigyi referens feladatai: az 6nkormanyzat és a
Hivatal HR-es feladatai (palyaztatas, kinevezés, munkaszerz6dés, teljesitmény-
kovetelmények és értékelések elokészitése, munkavédelmi €s egyéb, kapcsolodo belsd
szabalyzatok el6készitésében kozremiikodés).
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Onkormanyzat és polgarmesteri hivatal szervezeti abra

A hivatal Alapité Okirata

Urém Kozség Onkormanyzat képviseld-testiilete az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV.
Torvény 8.§. (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrol szolo
torvény végrehajtasara kiadott 368/2011.(X1IL1.31.) Korm. rendelet 5.§. (1) — (2) bekezdésében
foglalt tartalmi kdvetelményeknek megfelelden az alabbi alapito okiratot adja ki:

1. A koltségvetési szerv neve: Urémi Polgarmesteri Hivatal
2. A koltségvetési szerv székhelye: 2096. Urdm, Iskola u.10.
3. Tipus szerinti besorolasa: Koltségvetési szerv.
Gazdalkodasi besorolasa: Onalléan miikodod és gazdalkodé koltségvetési
Szerv.
4. Jogszabalyban meghatarozott A Magyarorszag helyi Onkormdanyzatairdl
kozfeladata: szold 2011. évi CLXXXIX. torvény (a

tovabbiakban: Motv.) 84.§. (1) bekezdése
alapjan a polgarmesteri hivatal ellatja az
onkorméanyzatok miikdodésével, valamint a


http://www.pilisvorosvar.hu/letoltesek/kozerdeku/onkormanyzat_-szervezeti_abra.gif
http://www.pilisvorosvar.hu/letoltesek/kozerdeku/2_1/alapito_okirat.doc

5. Az alapitas éve, 1étrehozasarol rendelkezd
hatarozat szama:

6. Alapitoi jogokkal felruhazott iranyitd
szerv neve, székhelye:

7. lletékességi tertilete:

8. Az intézmény torzsszama:

9. Allamhéztartasi szakégazati besorolasa:

10. Vezetdjének kinevezési, megbizasi,
véalasztasi rendje, a jegyzd kinevezésének
rendje:

11.) Alaptevékenysége:

polgarmester vagy a jegyzO feladat- ¢és
hataskorébe tartozd tigyek dontésre valod
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat. A hivatal kozremiikodik az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az
allami szervekkel torténd egytittmiikodésének
Osszehangolasaban.

10/1991.(111.05.)

Urém Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiilete

2096 Urdém, Iskola u.10.

Urdém kozigazgatasi teriilete.

390286

841105

Helyi oOnkormanyzatok, valamint tobbcélu
kistérségi tarsuldsok igazgatasi tevékenysége.
A jegyz6 Kkinevezése a Motv. 82.§-a,
valamint a kozszolgalati tisztvisel6krol
szolo  2011. ¢évi CXCIX. torvény

rendelkezéseinek megfeleloen torténik. A
telepiilés polgarmestere — palyazat alapjan
hatarozatlan idore — nevezi ki a jegyzot.

A polgarmesteri hivatal ellatja a Motv.-ben és
a vonatkozd egyéb jogszabalyokban a szamara
meghatarozott feladatokat. Gondoskodik a
helyt Onkormanyzat (valamint a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat) bevételeivel ¢és

kiadasaival ~ kapcsolatban a  tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatdsi €s beszamolasi feladatok
ellatasarol.

Az alaptevékenységek szakfeladatrend szerinti besorolasa:

841114
841115
841116

tevékenységek
841117
841118
841126
841127

841173 Statisztikai tevékenység

Orszaggytilési képviseldvalasztashoz kapcsolodo tevékenyseégek
Onkormanyzati képviseldvalasztashoz kapcsolodo tevékenység
Orszagos ¢és helyi nemzetiségi Onkormanyzati valasztdsokhoz kapcsolddod

Eurdpai parlamenti képviseldvalasztashoz kapcsolodo tevékenységek
Orszéagos ¢€s helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek
Onkorményzatok altaldnos végrehajté igazgatasi tevékenysége
Helyi nemzetiségi onkorményzatok igazgatasi tevékenysége



12.) Foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszonyok megjelolése:
Foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben Kkoztisztviselo, melyekre a kozszolgalati
tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. tv. az iranyado. Foglalkoztatottjainak jogviszonya
lehet tovabbd kézalkalmazott, melyekre a kozalkalmazottak jogallasarol szoldé 1992. évi
XXXIIL tv. az iranyad6. Egyes foglalkoztatottjainak a jogviszonya munkavallalé, melyekre
nézve a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény az iranyad6. Egyéb
foglalkoztatasra irdnyul6 jogviszonyra a Polgéri Torvénykonyvrol szolo 1959. évi IV. tv. (pld.
megbizasi jogviszony) az irdnyado.

Urdm, 2013. februar hé 20. nap
Laboda Gabor
polgarmester

Zaradék: i )

Az egységes szerkezetli 11j alapito okiratot Urom Kozség Onkormanyzat képviseld-testiilete a

2013. februar ho 20-ai testiileti tilésén a 39/2013.(I1. 20.) Kt. szam hatarozataval fogadta el.

Urdém, 2013. februar ho 20.

Dr. Halasz Ménika
jegyz0

A hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Urom Kozség Onkormanyzat Képviselo testiiletének 1(2013.(1.18.) szamii rendelete a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol


http://www.pilisvorosvar.hu/letoltesek/polgarmesteri_hivatal/altalanos_informaciok/hivatal_szmsz.doc

