UROM KOZSEG ONKORMANYZATA
KOZBESZERZESI SZABALYZAT



I. A KOZBESZERZESI SZABALYZAT CELJA
ES HATALYA
A szabalyzat célja
Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a kozbeszerzésekrol
sz0l6 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.), és végrehajtasi rendeletei eldirasainak
megfelelden rogzitse

UROM KOZSEG ONKORMANYZAT

mint Ajanlatkéro részére:

- a kozbeszerzési eljardsok elokészitésének, lefolytatdsdnak, belsd ellendrzésének feleldsségi
rendjét,

- a nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek feleldsségi
korét,

- a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét, ezen beliil kiillondsen az eljaras soran hozott
dontésekért felelds személyeket.

A szabalyzat hatalya
A Onkormanyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pont alapjan mindsiil Ajanlatkérének. Jelen
Szabalyzat hatalya kiterjed az Onkorményzat altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasokra.

Képviselet
Az dnkormanyzatot — mint Ajanlatkérdt — a Polgdrmester képviseli.



I/A. ELEKTRONIKUS KOZBESZERZES

Az elektronikus k6zbeszerzés részletes szabalyairol szold 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: EKR. rendelet) eléirasai szerint 2018. aprilis 15-t6] fészabalyként a
Onkormanyzat. koteles az

ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESI RENDSZER
alkalmazéséaval lefolytatni kozbeszerzési eljarasait.

A 2018. januér 1-én elinditott EKR egy olyan egységes kozponti allami informatikai rendszer,
mely minden ajanlatkéro €s ajanlattevd szamara kotelezéen hasznalando 2018. aprilis 15-t6l. Az
EKR {iizemeltetdje az allami tulajdonu Nemzeti Elektronikus Kozbeszerzési Szolgaltatd és
Tanacsadd Kft. (NEKSZT Kft.), amely felett a tulajdonosi jogokat a Miniszterelnokség
gyakorolja.

Uzemeltetd tigyfélszolgalati e-mail-cime: helpdesk@nekszt.hu
Uzemeltetd tigyfélszolgalati telefonszama: +36/1-465-8899 (munkanapokon 8:00-16:00)
EKR-hasznalat jogi tAmogatasa: ekr(@me.gov.hu

Egyéni hibabejelentés: https://ugyfelszolgalat.nekszt.hu/

Uzemeltet6i weboldal: www.nekszt.hu

Kbt. 40. § (1) A kozbeszerzési és koncesszios beszerzési eljdrdst a kozbeszerzésekért felelds
miniszter dltal iizemeltetett egységes, EKR igénybevételével kell lebonyolitani. A 41. § (1)
bekezdése szerinti elektronikus kommunikdcio - ha e torvény vagy e torvény felhatalmazdsa
alapjan alkotott jogszabdly eltérden nem rendelkezik - az EKR-ben torténik.

Kbt. 40. § (2) Az EKR haszndlatdért az ajanlatkéro jogszabalyban meghatdrozott mértékii dijat

fizet, amely igazgatdsi szolgaltatasi dijnak mindsiil.

41. § (1) Az ajanlatkéré és a gazdasagi szereplok kozott a kozbeszerzési eljardssal kapcsolatos,
e torvényben vagy végrehajtasi rendeletében szabdlyozott minden nyilatkozat vagy mas
informacio kozlése - ha e torvénybol mds nem kovetkezik - irdsban, elektronikus titon torténik.

(2) Az (1) bekezdéstol eltérden az elektronikus uton torténd kapcsolattartdst nem kell alkalmazni

a) az eljaras elokészitése soran a 28. § (2) és (4) bekezdése korébe tartozo nyilatkozatokra,

b) a szerzédés megkotésére és

¢) - az adott esetben a szerzodés megkotését kovetden kezdeményezett elozetes vitarendezési
eljaras, iratbetekintési kérelem és az azzal osszefiiggd irdasbeli kommunikdcio, valamint a 45. §

(2) bekezdése szerinti tdjékoztatdas kivételével - a szerzodés megkotését koveté kommunikaciora.



Az EKR rendszer kdzbeszerzési és jogi szempontu megfeleld alkalmazasara, a kdzbeszerzési
eljaras elektronikus tuton torténd lefolytatasara az Onkormanyzat altal megbizott kdzbeszerzési
tanacsado, illetve felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd jogosult. A megbizas minden
esetben irdsban torténik.

Amennyiben ajanlatkéroi dontés sziikséges a kozbeszerzeEsi eljaras soran, ugy azt a kozbeszerzési
eljarast lefolytato kozbeszerzési tandcsadd minden esetben irasban kéri meg az Onkormanyzat
képviseldjétol.

Kbt. 41/B. § (1) Az EKR-nek miikodése sordan biztositania kell a gazdasdagi szerepldk
esélyegyenloségét, egyiitt kell miikodnie a széles korben haszndlt informatikai alkalmazdsokkal,
és nem korldtozhatja a gazdasagi szereplok részvételét a kozbeszerzési eljardsban. A gazdasdgi
szereploktol az EKR haszndlata az dltalanosan haszndlt informatikai és elektronikus hirkozlési

eszkozok rendelkezésre allasdt kovetelheti meg.

II. ALAPFOGALMAK, ALAPELVEK,
ALTALANOS RENDELKEZESEK,

1. A kozbeszerzés meghatirozasa

Kbt. 8. § (1) Kozbeszerzésnek mindsiil a kozbeszerzési szerzdodés, valamint az épitési vagy
szolgdltatasi koncesszio e torvény szerinti megkotése. A kozbeszerzési szerzddés targya

drubeszerzés, épitési beruhdzas vagy szolgaltatas megrendelése lehet.
2. A kozbeszerzések lefolytatasanak alapelvei

- a kozpénzek hatékony felhaszndldsanak &tlathatosdga és nyilvanos ellendrizhetdségének
biztositasa,

- a kozbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése,

- a helyi kis- és kozepes vallalkozasok kozbeszerzési eljarasokba vald bekapcsolddasanak
eldsegitése,

- a kornyezetvédelem és az allam szocialis célkitlizéseinek eldsegitése,

- a verseny tisztasaga, atlathatdsag €s nyilvanossag,

- nemzeti elbanas elve.

- Az ajanlatkérdnek a kdzbeszerzEs soran a gazdasagi szereplok szamara egyenld banasmodot €s
esélyegyenldséget kell biztositania, tovabbd a johiszemiiség €s a tisztesség kovetelményeinek
megfelelden koteles eljarni.

Az eljarasok nyelve a magyar. Mas nyelvek alkalmazasat az Ajanlatkéré megengedheti, de nem
teheti kotelezové. A Kbt. szabdlyaitdl csak annyiban lehet eltérni, amennyiben a torvény az
eltérést kifejezetten megengedi (kogens szabalyozas).



3. Egyes kozbeszerzési fogalmak

A Kbt. értelmezd rendelkezései koziil az aldbbiak sziikségesek kiilonosen a Szabalyzat
alkalmazaséhoz:

Kbt. 3. § 1. ajanlattevd: az a gazdasdgi szerepld, aki (amely) a kozbeszerzési eljardsban
ajanlatot nyujt be;

2. alvdllalkozo: az a gazdasdgi szerepld, aki (amely) a kiozbeszerzési eljards eredményeként
megkotott szerzodés teljesitésében az ajanlattevd dltal bevontan kozvetleniil vesz részt, kivéve

a) azon gazdasdgi szerepldt, amely tevékenységét kizdarolagos jog alapjdn végzi,

b) a szerzodés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartot, forgalmazot, alkatrész vagy alapanyag
eladojdt,

c) épitési beruhdzds esetén az épitéanyag-eladot;

5. egységes europai kozbeszerzési dokumentum: a Mdasodik Rész alkalmazasdaban a kizaré okok
fenn nem dlldsa, az alkalmassagi kovetelményeknek valo megfelelés, illetve a 82. § (5) bekezdés
szerinti objektiv kritériumok teljesiilése eldzetes igazoldsdt szolgdlo dokumentum, amely a
gazdasagi szereplének az Eurdpai Bizottsdg dltal meghatdrozott egységes formanyomtatvdany
szerint tett nyilatkozatat tartalmazza;

10. gazdasdgi szerepld: bdrmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy személyes
joga szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek csoportja, aki, illetve
amely a piacon épitési beruhdzasok kivitelezését, daruk szallitasdt vagy szolgdltatasok nyujtdsdat
kindlja,

21. kozbeszerzési dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az ajanlatkérd a
kozbeszerzés vagy a koncesszio targya, illetve a kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési
eljards leirasa vagy meghatdrozdsa érdekében hoz létre, illetve amelyre ennek érdekében
hivatkozik, igy kiilonosen az eljardst megindité hirdetmény, az eljdrdst megindito felhivdsként
alkalmazott elézetes tdjékoztatd, miiszaki leirds, ismertetd, kiegészitd tdjékoztatds, javasolt
szerzddéses feltételek, a gazdasdgi szerepldk dltal benyujtando dokumentumok mintdi, részletes
drtablazat vagy drazatlan koltségvetés;

22. kozbeszerzés elokészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljdards
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilonosen az adott kozbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, elozetes piaci konzultdcio, a kozbeszerzés becsiilt értékének
felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok elokészitése;

23. kozbeszerzés megkezdése: a kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljdrdst megindito
vagy meghirdetd hirdetmény feladasdanak idopontja, a hirdetmény nélkiil indulo eljdards esetében
pedig az eljardst megindito felhivas vagy a targyaldsi meghivo megkiildésének, ennek hianydaban
a targyalas megkezdésének idépontja;



24. kozbeszerzési szerzodés: e torvémy szerinti ajanlatkérd dltal, irasban megkotott,
drubeszerzésre, szolgaltatds megrendelésre vagy épitési beruhdzdsra iranyulé visszterhes

szerzodeés;

37. szakmai ajdanlat: a beszerzés targydra, valamint a miiszaki leirdsban és a szerzdodéses
feltételekben foglalt ajanlatkérdi eldirdasokra tett ajanlat;

4. A kozbeszerzési szerzodés targyai

Kbt. 8. § (1) Kozbeszerzésnek mindsiil a kozbeszerzési szerzdodés, valamint az épitési vagy
szolgdltatasi koncesszio e torvény szerinti megkotése. A kozbeszerzési szerzddés targya

drubeszerzés, épitési beruhdzas vagy szolgaltatas megrendelése lehet.

8. § (2) Az drubeszerzés forgalomképes és birtokba vehetd ingd dolog tulajdonjogdanak vagy
haszndlatara, hasznositasdra vonatkozo jognak - vételi joggal vagy anélkiil torténd -
megszerzése az ajanlatkérd részérdol. Az darubeszerzés magaban foglalja a bedllitdst és az iizembe

helyezést is.

(3) Az épitési beruhdzds a kivetkezo valamely munka megrendelése (és dtvétele) az ajanlatkérd
részérol:

a) az 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodo munka kivitelezése vagy
kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatdrozott tervezése egyiitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabdlyban meghatdrozott tervezése egyiitt,
¢) az ajanlatkérd altal meghatdrozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen eszkozzel

vagy modon torténd kivitelezése.

(4) A szolgdltatas megrendelése - drubeszerzésnek és épitési beruhdzdasnak nem mindsiilé - olyan
beszerzés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd

részérdl.

5. Kivételek

1. Az uniés értékhatart meghaladd értékli kozbeszerzések kivételi eseteit a Kbt. 9. §-a
tartalmazza.
2. A nemzeti értékhatart meghalad6 értékli kozbeszerzések kivételi eseteit a Kbt. 111. §-a
tartalmazza.

A Kbt. 9. §-a alapjan, az uniés értékhatart meghaladod értékti beszerzések koziil nem
kozbeszerzés kotelesek példaul:

- a kiilon torvényben meghatarozott védelmi és biztonsagi targyt beszerzések,

- a kozponti beszerz6 szerv altal kozbeszerzési eljards utjan beszerzett aru, szolgaltatas vagy
épitési beruhdzas megrendelése azon szervezetek részérdl, amelyek javara a kdzponti beszerzé
szerv kozbeszerzési szerzddést kotott, valamint a kozponti beszerzd szervek altal nyujtott
jéarulékos kozbeszerzesi szolgaltatasok megrendelése,



- meglévo épitmény vagy egyéb ingatlan vétele, illetve az arra vonatkozo egyéb jog megszerzése
(példaul ingatlanbérlet),

- jogi szolgaltatas igénybevétele a 9. §-ban meghatarozott esetekben,

- a hitelintézetekrol és a pénziigyi vallalkozasokrdl szold torvény szerinti hitel- ¢és
kolesonszerzodések,

- munkaszerzodés, kozszolgalati, kormany-tisztviseléi vagy koézalkalmazotti jogviszony, a
kozszolgalati tisztviselokrol szOolo torvény szerinti Osztondijas foglalkoztatasi jogviszony,
ligyészségi szolgalati jogviszony, birdsagi jogviszony, igazsagiigyi alkalmazotti szolgalati
jogviszony, a rendvédelmi feladatokat elldtdé szervek hivatasos allomanyanak szolgélati
jogviszonya.

A Kbt. 111. §-a alapjan, a nemzeti értékhatart meghaladd értékli beszerzések koziil nem
kozbeszerzés koteles példaul a:

- tankonyvek beszerzése, amennyiben arra a nemzeti koéznevelés tankonyvellatasardl szolod
torvényben meghatarozottak szerint, az iskolai tankonyvellatas keretében kertil sor és a tankonyv
szerepel a tankonyvjegyzékben;

- a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrdl szolo torvény alapjan gyermekotthonban,
illetve lakasotthonban elhelyezett gyermekek teljes ellatasara, illetve utégondozoéi ellatasban
részesiilok, valamint a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szold 1993. évi III. torvény
59-85/A. §-aban szabalyozott szocialis szolgaltatasok korében ellatottak teljes ellatasara szolgalo
arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén;

- a Kbt. 3. melléklet szerinti szallodai és éttermi szolgaltatasok beszerzése (pld. a kozétkeztetési
szolgéltatas),

- a Kbt. 3. melléklet szerinti barmely szolgaltatas, ha annak becsiilt értéke a tizennyolcmillid
forintot nem éri el,

- a hideg élelmiszer és f0z¢Esi alapanyag, friss, illetve feldolgozott zoldség €s gyiimdlces, tej és
tejtermék, gabonafélék, kenyér és pékaru, méz, tojas, kertészeti novény beszerzése,

- felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenység igénybevétele,

- fogvatartottak kotelez6 foglalkoztatdsa keretében eldallitott aruk vagy teljesitett szolgaltatasok,
illetve épitési beruhazas beszerzése,

- a hitelintézetekrél és a pénziigyi vallalkozdsokrol szold torvény szerinti pénzforgalmi
szolgéltatas igénybevétele,

- a védett munkahelyen, megvaltozott munkaképességti személyek altal eldallitott aruk, vagy
teljesitett szolgéltatasok beszerzésére.

6. A kozbeszerzési értékhatarok
A kdzbeszerzési értékhatarok lehetnek:

- unids értékhatarok, vagy
- nemzeti értékhatarok.



A kozponti koltségvetési torvényben évente meghatarozza a jogalkoté a nemzeti értékhatarokat,
tovabba ugyanitt évente rogziti az eurdpai unids jogi aktusban meghatarozott unids
értékhatarokat (Kbt. 15. §).

A Kozbeszerzési Hatdsag az értékhatarokrol minden év elején a tajékoztatd tesz kozé a
honlapjan:
http://www.kozbeszerzes.hu/

Az éves kozbeszerzési tervek elkészitésekor, valamint az egyes beszerzések végrehajtasat
megeldzden az Ajanlatkérd kotelessége megvizsgalni:

- az egybeszamitasi szabalyokat, azaz pld. az adott gazdasagi évben mennyi pénzt koltiink el az
adott termék/szolgaltatas beszerzésére, az éves koltségvetési keret eléri-e valamely kdzbeszerzési
értékhatart,

- masrészt a beszerzés elokészitése soran ismerni kell annak becsiilt értékét, és az értékhatar
elérése esetén gondoskodni kell a kozbeszerzés elokészitésérdl, hacsak a beszerzés nem tartozik
a kivételi esetkorbe.

7. A kozbeszerzés becsiilt értéke, a részekre bontas tilalma

A Kbt. eldirdsaira figyelemmel a beszerzést megel6zden sziikséges meghozni azt a dontést, hogy
valamely beszerzést a kozbeszerzes szabdlyai szerint hajtunk-e végre.

A beszerzés becsiilt értéke az az érték, amelyen pld. eldzetes piackutatds alapjan
megvasarolhatnank az adott terméket, szolgaltatast, €pitési munkat — atlagos piaci ar (Kbt. 16. §
(1) bek.).

A becsiilt érték meghatarozasahoz adat szerezhet6 példaul:
- internetes piackutatasbol,
- kordbbi beszerzések értékének vizsgalatabol, kiértékelésébol.

A kozbeszerzési értékhatarokat, és a kdzbeszerzés becsiilt értékét is minden esetben Afa nélkiil
szamitott netté forintban szamitva kell alkalmazni. A becsiilt értékbe egyarant bele kell
szamolni valamennyi rész és opcio értékét.

A Kozbeszerzési Hatosag a becsiilt érték meghatarozasanak mddszereirdl a Kbt. 16. § (5)
bekezdése alapjan utmutatot ad ki.

Kbt. 17. § (1) Az drubeszerzés becsiilt értéke olyan szerzddés esetében, amelynek tdargya dolog
haszndlatdara vagy hasznositdasdara vonatkozo jog megszerzése:

a) egy évre vagy anndl rovidebb hatarozott idore kotott szerzédés esetén a szerzodés idotartama
alatti ellenszolgaltatds, az egy évnél hosszabb hatdrozott idore kotott szerzodés esetén a
szerzodés idotartama alatti ellenszolgdltatas, beleértve a becsiilt maradvanyértéket is,

b) hatdrozatlan idore kotott szerzodés esetén vagy ha a szerzodés megsziinésének idopontja az
eljaras meginditasakor pontosan nem hatdarozhato meg, a havi ellenszolgadltatas

negyvennyolcszorosa.



(2) Az drubeszerzés vagy a szolgdltatds becstiilt értéke a rendszeresen vagy az idoszakonként
visszatérden kotott szerzodés esetében:

a) az el6z6 naptari év sordn kotott azonos targyu szerzodés vagy szerzodések szerinti tényleges
ellenszolgaltatds, modositva a kovetkezé naptari év alatt varhato mennyiségi és értékbeli
valtozassal, vagy

b) az elsd teljesitést koveto, a kovetkezd tizenkét honap alatti vagy a tizenkét honapndl hosszabb
idore kotott szerzodés vagy szerzodések idotartama alatti becsiilt ellenszolgdltatds.

Kbt. 17. § (3) A szolgdltatds becsiilt értéke olyan szerzddés esetében, amely nem tartalmazza a
teljes dijat:

a) hatdrozott idore, négy évre vagy anndl rovidebb idore kotendd szerzodés esetén a szerzodés
idotartama alatti ellenszolgaltatds,

b) hatarozatlan idore kotott szerzodés vagy négy évnél hosszabb idore kotendo szerzodés esetén

a havi ellenszolgaltatds negyvennyolcszorosa.

(4) A szolgdltatas becsiilt értékének megallapitasakor az alabbi szolgaltatdsok esetében a
kovetkezoket kell figyelembe venni:

a) biztositasi szerzodés esetében a fizetendo biztositasi dijat és egyéb ellenszolgaltatasokat,

b) banki és egyéb pénziigyi szolgaltatds esetében a dijat, a jutalékot, a kamatot és egyéb
ellenszolgaltatasokat,

¢) a tervezést is magdban foglalo szolgdltatds esetében a fizetendo dijat vagy jutalékot és egyéb

ellenszolgaltatasokat.

Kbt. 17. § (5) Az épitési beruhdzds becsiilt értékének megdllapitasakor a teljes - miiszaki és
gazdasagi szempontbol funkciondlis egységet képezd - épitési beruhdzdasért jaro ellenértéket kell
figyvelembe venni. Az épitési beruhdzas becsiilt értékébe be kell szamitani a megvalositasahoz

sziikséges, az ajanlatkérd dltal rendelkezésre bocsatott aruk és szolgaltatdsok becsiilt értékét is.
A részekre bontas tilalma alapelvének érvényesitéséhez:

1. aKbt. 19. § (1) (2) szakasz kifejezetten tiltja:

- a becsiilt érték meghatarozasanak modszerét a kozbeszerzés mell6zésének céljaval
megvalasztani,

- a kozbeszerzést oly modon részekre bontani, amely a kozbeszerzés mell6zését eredményezi.

2. Amennyiben

- az épitési beruhazast,

- az ugyanazon kozvetlen célt megvalosito szolgaltatast, vagy

- azonos, vagy hasonl6 felhasznalasra szant aruk beszerzését

akar tobb megrendelés vagy szerzddés utjan, vagy részenként valdsitja meg az Ajanlatkérd, ugy
ezen beszerzések esetén is valamennyi rész értékét egybe kell szamitani (Kbt. 19. § (3) bek.). A
meghatéarozott értékhatar elérése esetén ezen beszerzések is kdzbeszerzés kotelesek. Szolgaltatas



megrendelése esetében az ugyanazon kozvetlen célra iranyultsag vizsgalatakor az egyes
szolgaltatasok miiszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

Kbt. 19. § (4) Ha a kozbeszerzés (3) bekezdés szerint megdllapitott becsiilt értéke eléri vagy
meghaladja az e torvény szerinti unios értékhatarokat, a (3) bekezdéstol eltéréen a Harmadik
Rész szerinti eljaras alkalmazhato olyan szerzodések megkotésére, amelyek

a)28 onmagaban vett becsiilt értéke szolgaltatas megrendelése és drubeszerzés esetében 80 000
eurondl, épitési beruhdzdasok esetében pedig 1 000 000 eurondl kevesebb, és

b) a levalasztott részek osszértéke nem haladja meg a (3) bekezdés alkalmazasaval megdllapitott
teljes becstiilt érték 20%-dt.

Ezen esetekben a Kbt. 111. § szerinti kivételek nem alkalmazhatok.
8. Az alkalmazand¢ eljarasrend

Az unio6s értékhatart meghaladd értékli beszerzések esetén (f6 szabalyként) a Kbt. masodik
részében, a nemzeti értékhatart meghaladd értékii beszerzések esetén a Kbt. harmadik részében
meghatarozott eldirdasok szerint kell eljarni. A Kbt. a kordbbi szabalyozasokhoz hasonléan az
unios értékhatart meghalado értékii kozbeszerzéseket részletesen szabalyozza (Kbt. mésodik
rész), majd a nemzeti eljardsokrdl ugyan kiilon részben rendelkezik (Kbt. harmadik rész), de az
eljarasok részletszabalyait tekintve jorészt visszahivatkozik az unios eljarasi rendre (Kbt. 21. §).

Ezen {6 szabalytol eltérd rendelkezes vonatkozik a Kbt. 3. melléklet szerinti szocidlis €s egyéb
szolgéltatasokra, itt ugyanis minden esetben a nemzeti eljarasi rend szerint kell eljarni (Kbt. 21. §
(2) bek.). Ezen beszerzési targyak példaul:

- Egészségligyi, szocialis €s ezekhez kapcsolddo szolgaltatasok

- Kozigazgatasi, szocidlis, oktatasi, egészségligyi €s kulturaval kapcsolatos szolgaltatasok

- Rendezvényszervezési szolgaltatasok

- Szallodai és éttermi szolgaltatasok

- Iskolai élelmezési szolgéltatasok

- Iskolai ebédszolgaltatas

- Egyes jogi szolgaltatasok

- Postai szolgaltatasok.
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9. Osszeférhetetlenség

Az Ajanlatkérd gondoskodik az Osszeférhetetlenségi szabalyok betartasarol. A Kbt. 25. § (1)
bekezdése alapjan az Ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak
érdekében, hogy elkeriilje a verseny tisztasagat sértd helyzetek kialakulasat.

Az Osszeférhetetlenség esetei:

1. Az eljaras elokészitésében és lefolytatasaban nem vehet részt olyan személy vagy szervezet,
amely feladatanak partatlan és targyilagos ellatasara barmely okbol nem képes.

Ilyenek kiilonosen:

- az eljard személy, vagy szervezet gazdasagi, vagy mas ehhez kapcsolddé érdekeltsége, €s

- az eljarasban részt vevd barmely gazdasagi szerepldvel fennallé mas k6zos érdek.

2. Az eljarasban nem vehet részt ajanlattevoként, részvételre jelentkezoként, alvallalkozoként
vagy az alkalmassag igazoldsaban részt vevo szervezetként:

- az ajanlatkéro altal az eljarassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet,

- az a szervezet, amelynek vezetd tisztségviseldjét vagy felligyeldbizottsdganak tagjat,
tulajdonosat, vagy ezen személyek kozeli hozzatartozojat az ajanlatkérd az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta, ha kozremiikodése az eljarasban a verseny
tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

A kozbeszerzés barmely munkarészének elvégzésével, vagy az eljaras lefolytatasaval megbizott
valamennyi személy irdsban koteles nyilatkozni arrol, hogy vele szemben fenndll-e a Kbt. 25. §
szerinti 6sszeférhetetlenség.

Nem eredményez Osszeférhetetlenséget olyan személy, vagy szervezet részvétele az eljarasban,
akitol/ amelytdl az Ajanlatkérd:

- helyzet-, illetve piacfelmérést kért, vagy

- a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a kozbeszerzés megkezdése
idépontjanak megjelolése nélkiil, kizarolag a felmérés érdekében sziikséges adatokat kozolve
kért tajékoztatast;

- akitdl, illetve amelytdl az ajanlatkérd a tamogatésra irdnyuld igény (palyazat) benyujtasdhoz
sziikséges arajanlatot kapott,

abban az esetben, ha az ajanlatkéré nem kozolt az érintett személlyel/szervezettel a
kozbeszerzési eljards soran az Osszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére
rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladd informaciot.

Nem eredményez Osszeférhetetlenséget tovabba olyan személy/szervezet részvétele az
eljarasban, aki/amely az Ajanlatkéro altal folytatott eldzetes piaci konzultacioban (Kbt. 28. § (4)
bekezdés) vett részt. Ez esetben is kovetelmény, hogy az adott személy ne juthasson
tobbletinforméciokhoz.
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Kizaras az eljarasbol az osszeférhetetlenségi szabalyok megsértése miatt

A Kbt. 25. § (8) bekezdése alapjan az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd az eljarasbol az
Osszeférhetetlenségi szabalyok megsértése miatt csak akkor zarhatdé ki, ha a kozbeszerzési
eljarasban részt vevo gazdasagi szereplok esélyegyenldsége mas mdédon nem biztosithato.

Az Osszeférhetetlenségi szabalyok megsértésének észlelése utan az Ajanlatkérd koteles
hianypotlés, vagy felvilagositas kérés utjan biztositani annak lehetdségét, hogy:

1. az érintett gazdasagi szerepld bizonyitsa, hogy a kozbeszerzési eljaras eldkészitésében vald
részvétele az esélyegyenldséget €s a verseny tisztasagat nem sérti, vagy

2. az Osszeférhetetlenségi helyzetet mas moddon elharitsa. Az Osszeférhetetlenségi helyzet
elharitdsa érdekében a gazdasagi szerepld altal tett intézkedéseket az ajanlatkérd koteles az
ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbirdldsarol szold 6sszegezésben ismertetni.

10. A Kozbeszerzési Szabalyzat

A Kbt. 27. § (1) bekezdése alapjan az Ajanlatkérd koteles — optimélis esetben a kézbeszerzési
szabalyzat keretei k6zott — meghatérozni:

- a kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, és lefolytatasanak rendjét,

- a kozbeszerzések belso ellendrzésének feleldsségi rendjét,

- anevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét,
- az eljaras soran hozott dontésekért felelos személyt, személyeket, vagy testiileteket,

- a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozo6 jogszabalyokkal.

- az ajanlatkérd nevében eljarok korét, valamint az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazésara
vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

Ha az ajanlatkér6é nem rendelkezik megfelelé Kozbeszerzési Szabalyzattal, vagy a szabalyzattol -
az abban meghatarozott mdédon - vald eltérés feltételei fennéllnak, legkésébb az adott
kozbeszerzési eljaras elokészitését megeldzoen kell meghataroznia a fentieket.

11. A Biralobizottsag

A kozbeszerzések elokészitését és értékelését legalabb haromtagti Biralobizottsag végzi.

A kozbeszerzés soran a Biraldbizottsag tagjainak, illetve az eljarasba bevont személyeknek ¢és
szervezeteknek egylittesen rendelkeznitik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel (Kbt. 27. § (3) bekezdés).

A Biralobizottsag szakemberei meghatarozzak:

- a beszerzendo aru/szolgaltatas/épitési munka miiszaki-szakmai kovetelményeit,

- a jorészt igény szerint alakithatd szerzodéses feltételeket,

- a kizar6 okokat,

- a gazdasagi-pénziigyi, valamint miiszaki-szakmai alkalmassagi kovetelményeket,
- értékelési szempontokat.
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A Biralobizottsag feladata kiilondsen:

- A kozbeszerzési eljaras elokészitése,

- a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,

- a beérkezett ajanlatok értékelése (sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas
megadasat kovetden),

- targyalasos eljaras esetén a targyalason valé részvétel,

- a beérkezett ajanlatokrol irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése az eljarast lezard
dontést meghozd személy vagy testiilet részére. A biraldbizottsagi munkardl jegyzokonyvet kell
késziteni.

12. Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

A kozbeszerzési eljarasokhoz sziikséges szakértelem biztositdsa érdekében az Onkormdanyzat
felelos akkreditalt kozbeszerzési tanacsadot alkalmaz.

A felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsado regisztralasarol, névjegyzékérol, feleldsségi
biztositasa kovetelményeirdl kiilon jogszabaly:

14/2016. (V. 25.) MvM rendelet 6. § (2) A feleldos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado a
kozbeszerzési eljards elokészitése és lefolytatasa sordan a kozbeszerzési szakértelmet biztositjia, a
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadds korébe esé feladatokat személyesen koteles
ellatni. A felelos akkreditdalt kozbeszerzési szaktandcsado az eljaras sordn szorosan
egyiittmitkodik az eljaras tdrgya szerinti, pénziigyi, jogi vagy egyéb szakértelmet biztosito
személyekkel, szervezetekkel, azok kozbeszerzési tevékenységét segiti. A felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsado a kozbeszerzési eljardssal kapcsolatos valamennyi feladata
vonatkozasaban kizarolag a kozbeszerzési szakértelem biztositasaért felel. A felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsado nem felel a kozbeszerzési eljards sordn a nem kozbeszerzési
szakértelem korébe esd (igy kiilonosen az eljaras targya szerinti, miiszaki-szakmai, piacismereti,
pénziigyi  és jogi szakértelem korébe esd) kozbeszerzési tevékenységek teljesitésének

szakszertiségéért és megfeleldoségéért.

A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado az dltala nyujtott szaktandcsadoi tevékenység
keretében ismerteti azon Kbt. és végrehajtdsi rendeletei dltal szabdlyozott kovetelményeket,
amelyeket a nem kozbeszerzési szakértelem korébe esd személyeknek és szervezeteknek a
kozbeszerzési tevékenységiik sordn az dltaluk biztositott szakértelem korében be kell tartaniuk.

(3) A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado attol az idoponttol valik jogosultta felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadoként tevékenység folytatasara, amely idoponttal a
kozbeszerzésekért feleldos miniszter névjegyzékbe vette.

(4) A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandacsado tevékenysége korében aldirdasaval és a
névjegyzékbe vétel sordan kapott lajstromszamat feltiinteté pecséttel latjia el a kozbeszerzési
eljaras soran keletkezett, a (6) bekezdésben meghatdrozott dokumentumokat. A felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado alairasaval igazolja a kozbeszerzési eljarasban torténd

személyes részvételét, tovabba az eljaras alapjaul szolgalo iratok személyes ellendrzését, és
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felelosséget vallal az eljaras - kizdarolag kozbeszerzési szempontu - szakszeriiségéért és a
kozbeszerzésekre vonatkozo jogszabalyoknak valo megfeleloségéért. Az e bekezdésben foglalt
aldirast, illetve pecsétet elektronikus iton lefolytatott eljdards esetében helyettesiti a kozbeszerzési
eljaras lebonyolitasdara szolgalo elektronikus rendszerben elektronikusan rogzitett jovahagyas is.

(5) A felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado - az eljardast megindito felhivds
kozzétételét vagy megkiildését kovetd 48 oran beliil - a kozbeszerzésekért felelos miniszter dltal
tizemeltetett elektronikus adatbdzisban koteles feltiintetni azt a kozbeszerzési eljardst, amelynek
lebonyolitasaban kozremiikodik.

(6) A felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado aldirasaval koteles elldtni

a) a kozbeszerzési eljarast megindito felhivdst és - a miiszaki tervdokumentdcio és az darazatlan
koltségvetés kivételével - a kozbeszerzési dokumentumokat,

b) - elektronikusan benyujtott és felbontott ajdanlatok esetében az elektronikus rendszer dltal
generalt bontasi jegyzékonyv kivételével - a bontdsi jegyzokonyvet, a biralobizottsdagi munkarol
késziilt jegyzokonyvet és

¢) az osszegezést, dsszegezéseket.

(7) A felelos akkreditalt kiozbeszerzési szaktandacsado a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti
esetben az eljardst megindito felhivasban nevét és lajstromszamadt, a kozbeszerzési
dokumentumokban pedig nevét, levelezési cimét, e-mail cimét, valamint lajstromszamdt
feltiinteti.

13. Az Ajanlatkéro dontéshozoi

Az eljaras eredményérdl (a Biraldbizottsag irasos szakmai véleménye alapjan) a Képviselo-
testiilet; Képviselo-testiileti tilések kozotti iddben a Polgarmester dont.

Kbt. 27. § (5) Az ajanlatkérdé nevében az eljdardst lezdard dontést meghozo személy nem lehet a
biralobizottsag tagja. Testiileti dontéshozatal esetén a dontéshozo kizarolag tandcskozdsi joggal
rendelkezé személyt delegdlhat a birdlobizottsagba. Testiileti dontéshozatal esetében név
szerinti szavazast kell alkalmazni.

14. A kozbeszerzési eljaras elokészitése (kozbeszerzési dokumentum, becsiilt érték, elozetes
piaci konzultacid)

A Kbt. 28. §-a alapjan a kozbeszerzés megfeleld eldkészitése az Ajanlatkérd kotelezettsége,
amelyhez az Ajanlatkéré kozbeszerzési tanacsadot vehet igénybe. A Biraldbizottsag tagjai

(soraiban a kdzbeszerzési tanacsadoval) készitik elé a kozbeszerzési dokumentumot.

Jelen Szabalyzat 12. pontjaval 6sszhangban, megbizasa esetén a kozbeszerzési dokumentacid
szakszerl elkészitéséért a kozbeszerzési szaktanacsado felel.
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1. A kozbeszerzési dokumentumot ugy kell 6sszeéllitani, hogy:

- az ne sértse az esélyegyenldséget sem az alkalmassagi kovetelmények, sem a beszerzés
targyanak miiszaki szakmai meghatarozasa vonatkozasaban;

- az ajanlattevok muszakilag megfeleld, gazdasagi szempontbol redlis ajanlatot adhassanak;

- a magas mindségu teljesités feltételeit biztositsa (muszaki leiras, szerzodéses feltételek);

- a kornyezetvédelmi, és fenntarthatosagi szempontokat vegye figyelembe;

- a beszerzés targyat érintd szerzédésmoddositasokat el6zze meg (Kbt. 28. § (1) bekezdése
alapjan).

- ¢pitési  beruhdzdsok esetében tartalmazza a kilon jogszabalyban meghatdrozott
kovetelményeknek megfeleld tervdokumentaciot.

A kozbeszerzési dokumentéaciot koteles az Ajanlatkérd elektronikus uton, téritésmentesen, és
teljes kortien hozzaférhetéve tenni valamennyi regisztralt Vallalkozo részére.

2. A becsiilt érték vizsgélata és dokumentaldsa: A kozbeszerzési eljaras elokészitése részeként az

Ajéanlatkéro koteles a becsiilt érték meghatdrozéasa céljabol kiilon vizsgalatot végezni €s annak
eredményét dokumentélni. A Kbt. 28. § (2) bekezdése alapjan a becsiilt érték meghatarozasdhoz
objektiv alapi mddszerek:

- a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

- a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

- igazsagligyi szakértd igénybe vétele,

- szakmai kamardk 4ltal ajanlott dijszabasok,

- szakmai kamardk altal eldallitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapuld, részletes
épitési adatbazis,

- a Kozbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika,

- az ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra irdnyuld szerzédéseinek elemzése, de ide tartozhat az
értékelemzés modszere is.

3. El6zetes piaci konzultacid — 1j elem a Kbt-ben

A kozbeszerzés meginditasa elott az Ajanlatkérd eldzetes piaci konzultaciot tarthat. A Kbt. 28. §
(4) bekezdése alapjan az eldzetes piaci konzultacion részt vehetnek:

- az Ajanlatkérd képviseloi,

- a Biralobizottsag tagjai,

- piaci résztvevok, vallalkozok, gazdasagi szereplok,

- az Ajanlatkérd altal megbizott fliggetlen szakértok,

- hat6sagok, szakhatosdgok munkatarsai.

Az elézetes piaci konzultdcid nemcsak a kozbeszerzés elOkészitését, hanem a gazdasagi
szereplok - tervezett beszerzésre €s annak kovetelményeire vonatkozd — tajékoztatasat is
szolgalhatja.

Az elbzetes piaci konzultaciot, majd késdbb a kozbeszerzési eljarast is oly mddon kell
lefolytatni, hogy azon a konzulticion részt nem vett Véllalkozok is egyenld eséllyel
indulhassanak.
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Kizarélag akkor felel meg az eljaras az osszeférhetetlenségi szabalyoknak, ha az el6zetes piaci
konzultacion az Ajanlatkéré nem k6zolt az érintett Vallalkozdval a kozbeszerzési eljaras soran az
Osszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére rendelkezésre bocsatott adatok korét
meghalad6 informaciot.

Ily modon érvényesithetd a verseny tisztasdga, a gazdasagi szereplok esélyegyenldsége ¢s
egyenld elbands alapelve.

EKR. rendelet 9. § (4) Az ajanlatkérd - az ellendrzésre jogosult hozzdférése és az eljards
iratainak az EKR-ben valo elektronikus megorzése érdekében - koteles az eljaras elokészitése
korében a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése alkalmazdsa sordn keletkezett iratokat, valamint a
részvételi jelentkezések és ajanlatok birdlata és értékelése sordan keletkezett dokumentumokat
vagy azok egyszerii elektronikus masolatat az EKR-be (kiilondsen biralobizottsagi
Jjegyzékonyvek, birdlati lapok, értékelés dokumentumai) is feltolteni az adott eljards

dokumentumai kozé.

15. Nyilvanossag, kozbeszerzési terv

1. Hirdetmény forméjaban kell kézzétenni a Kbt. 37. § (1) bekezdés alapjan példaul:

- az adott évben inditani kivant kozbeszerzésekrodl készitett eldzetes tajékoztatot,

- a nyilt eljarast megindit6 ajanlati felhivast,

- az eljaras eredményérol szol6 tajékoztatot (a szerzédéskotést kovetd 3 munkanap beliil); a
kozbeszerzési eljaras az eljaras eredményérol készitett hirdetmény kozzétételével zarul le,

- a szerz6dés mddositasardl szolo tajékoztatdt (hataridd 5 munkanap).

Funkcidjat tekintve a kozbeszerzési tervben kommunikalja, szervezi meg Ajanlatkérd a targyévi
kozbeszerzési munkdjat. Ehhez célszerli figyelembe venni a hatdlyos szerzddéseinek lejarati
idépontjat, a kozbeszerzEsi eljaras lefolytatdsdnak idéigényét, az egybeszamitasi szabalyokat, a
varhato és tervezhet6 évkozi valtozasokat, 0 igényeket.

A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt az ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

EKR. rendelet 7. § (5) Az ajanlatkéré a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kozbeszerzési terv
minimalis adattartalmaként az EKR-ben megadja:

a) a kozbeszerzés targyat,

b) a kozbeszerzés tervezett mennyiségét,

¢) a kozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

d) a tervezett eljaras fajtajat,

e) az eljardas meginditasanak tervezett idopontjdt, és

1) a szerzodés teljesitésének varhato idépontjdt.
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3. Kozbeszerzési Adatbazis

Kbt. 43. § (1) Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsdg dltal miikodtetett nyilvdnos
elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe) - valamint ha az e torvény felhatalmazdsa
alapjan alkotott jogszabdly azt egyes dokumentumok, adatok tekintetében kotelezové teszi, az
EKR-ben is - kozzétenni

a) a 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjianak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazdsaval
megkotott szerzodéseket a szerzédéskotést, valamint a szerzédésmodositdsokat a szerzédés
modositasat kovetden haladéktalanul;

b) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket a szerzodéskotést, valamint a
szerzodésmodositdasokat a szerzodés modositdsdt kovetden haladéktalanul;

¢) a szerzodés teljesitésére vonatkozo kovetkezé adatokat:

ca) hivatkozast a kozbeszerzési eljarast megindito hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulo
eljardsok esetében felhivdsray),

cb) a szerzdda felek megnevezését,

cc) azt, hogy a teljesités szerzédésszerii volt-e,

cd) a szerzdodeés teljesitésének az ajanlatkérd dltal elismert idopontjat, valamint

ce) az ellenszolgdltatds teljesitésének idopontjat és a kifizetett ellenszolgdltatas értékét a
szerzédés mindegyik fél - tamogatdasbol megvalosulo kozbeszerzés esetén szadllitoi kifizetés sordn
a kifizetésre koteles szervezet - dltal tortént teljesitését kovetd harminc napon beliil.

(2) Az ajanlatkéro koteles az EKR-ben kdzzétenni

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogaddst kovetéen haladéktalanul,

b) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az eldzetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasarol szolo osszegezést, a részvételre
Jelentkezdknek vagy az ajanlattevéknek valo megkiildéssel egyidejiileg;

d) a 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.

(3) Az (1)-(2) bekezdés szerinti adatok kozérdekbol myilvdnos adatok, azok nyilvanossdgra

hozatala iizleti titokra hivatkozdssal nem tagadhato meg. Ettol eltérden amennyiben a felek az
ajanlatot a szerzddés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossagara a 44. § alkalmazando.
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II1. UNIOS KOZBESZERZESI ELJARAS TIPUSOK
Az unios értékhatart meghalado értékii kozbeszerzési eljaras lehet:

. nyilt eljaras,

. meghivasos eljaras,

. targyalasos eljaras,

. versenyparbeszed,

. Innovaciods partnerség,

AN L B W N

. hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras.

Az unids eljarasok korében az Ajanlatkérd alkalmazhat tovabba sajatos beszerzési modszereket a
Kbt. XVI. Fejezete szerint, amelyek:

7. keretmegallapodas,

8. dinamikus beszerzési rendszer,
9. elektronikus arlejtés,

10. elektronikus katalégusok.

A kozbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarol a masikra.
Térgyalasos eljaras, versenyparbeszéd és hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos kizarolag a
Kbt. altal meghatarozott esetekben alkalmazhato.

1. Nyilt eljaras

Az ajanlati felhivas kozzétételével induld nyilt eljards, a kozbeszerzések leggyakrabban hasznalt
»alapeljarasa” (Kbt. 81. §).

Az ajanlati felhivas kizarolag elektronikus uton jelenik meg, az unios eljarasi korbol adoddan

eldszor az Eurdpai Uni6 Hivatalos Lapjaban (roviditve, és a tovabbiakban: TED):

http://ted.europa.cu/TED/main/HomePage.do

A TED-en valé megjelenést kovetden az ajanlati felhivas megjelenik a Kozbeszerzési Hatdsag
weboldalan, a Kozbeszerzési Ertesitdben is:

http://www .kozbeszerzes.hu/adatbazis/keres/hirdetmeny/

Az ajénlati felhivasra barmely Europai Unids tagallambol benyujthatjdk az Ajanlattevok
ajanlatukat; ajanlattételi hataridore, zart iratként. A nyilt eljarasban nem lehet targyalni. A
szerzOdést a nyertes Ajanlattevovel a kdzbeszerzési dokumentécié tartalmanak megfelelden kell
megkdtni. Az eljards tovabbi részeirdl a késdbbiekben irok.
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2. Meghivasos eljaras

A meghivasos eljaras két szakaszos eljaras (Kbt. 82. § (1) bekezdés):

1. A részvételi szakasz a részvételi felhivas kozzétételével indul. A részvételi felhivas a TED-en
és a Kozbeszerzési Ertesitében is megjelenik. A felhivasra a Vallalkozok (itt részvételre
jelentkezOk) zart iratként benyujtjak jelentkezésiiket, valamint a kizar6 okokkal és az
alkalmassagi kovetelményekkel kapcsolatos igazolasaikat.

A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezé nem tehet ajanlatot.

2. Az eljaras ajanlattételi szakaszaban csak az Ajanlatkéré altal alkalmasnak mindsitett és
ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezOk tehetnek ajanlatot. A meghivasos eljarasban nem
lehet targyalni, igy az ajanlattételre felkért cégek az ajanlattételi felhivasnak, €s kozbeszerzési
dokumentacidonak megfelelden tesznek ajanlatot, amelyet Ajanlatkérd értékel.

Kozvetlen részvételi felhivas: Az Ajanlatkérd (a minisztérium, és a Korméany kozponti
beszerzos szervezete kivételével) a meghivdsos eljarast eldzetes t4jékoztatd tutjan is
meghirdetheti. Ebben az esetben az eljaras a részvételi felhivas kozvetlen megkiildésével indul,
az eldzetes tjékoztatdban eldirt hataridében szandéknyilatkozatot benyujtod cégek részére.

3. Targyalasos eljaras

A Kbt. 85. § (2) bekezdése alapjan targyaldsos eljarast kizarolag abban esetben lehet alkalmazni,
ha:

a) az ajanlatkérd igényeit nem lehet kielégiteni a piacon azonnal rendelkezésre dllo kész
megoldasok kiigazitasa, egyéni igényekhez alakitasa nélkiil;

b) a kozbeszerzés targya tervezést vagy innovativ megolddsokat tartalmaz;

c) a szerzodés jellegével, osszetettségével vagy jogi és pénziigyi kialakitasaval kapcsolatos
sajdtos koriilmények vagy az ezekhez kotodo kockdzatok miatt elozetes targyaldasok nélkiil nem
valaszthato ki a legkedvezobb ajanlat,

d) az ajanlatkéré a miiszaki leirdst nem tudja kell6 pontossdaggal elkésziteni a kiilon
jogszabdlyban meghatarozottak szerinti szabvanyok, europai miiszaki értékelés, kozos miiszaki
eloirasok vagy miiszaki referenciak valamelyikére valo hivatkozassal; vagy

e) megelozoleg a nyilt vagy meghivasos eljards azért lett eredménytelen, mert kizarolag
érvénytelen ajanlatokat nyujtottak be, vagy az eljardas a 75. § (2) bekezdés b) pontja alapjan gy
lett eredménytelen, hogy az eljardasban benyujtott minden ajanlat meghaladta az ajanlatkérd

rendelkezésére dllo anyagi fedezet osszegét.

A targyaldsos eljaras két szakaszos eljaras (Kbt. 85. § (1) bekezdés):

1. A részvételi szakasz - a meghivasos eljardssal megegyezden - a részvételi felhivas
kozzétételével indul. A részvételi felhivas a TED-en és a Kozbeszerzési Ertesitoben is
megjelenik. A felhivasra a Vallalkozok (itt részvételre jelentkezok) zart iratként benyujtjak
jelentkezésiiket, valamint a kizaré okokkal és az alkalmassagi kovetelményekkel kapcsolatos
igazolédsaikat. A részvételi szakaszban a részvételre jelentkez6 nem tehet ajanlatot.

~ 19 ~



A Kkozvetlen részvételi felhivas a targyalasos eljarasoknal is alkalmazhato (el6zetes tajékoztatd
utjan).

2. Az eljaras ajanlattételi szakaszaban az Ajanlatkérd az altala alkalmasnak mindsitett ¢s
ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezokkel targyal. A targyalas a szerzddéses feltételekre
terjed ki, amely magaba foglalja természetesen a miiszaki tartalmat is.

Az ajanlattételi felhivas kikiildését kovetden a Felek (elére meghatarozott targyalasi szabalyok
szerint) a targyaldson véglegesitik a szerzddéses feltételeket, muiszaki tartalmat, majd a targyalas
lezarasa és jegyzOkonyvezése utdn az Ajanlatkérd felkéri a cégeket a végleges ajanlat
benyujtasara. A végleges ajanlatot kizarolag irdsban, zart iratként, meghatarozott hataridére kell
benyujtani az Ajanlatkérd szamara.

Uj lehetéség, hogy az Ajanlatkérd a részvételi felhivasban rogzitheti: fenntartja a jogot, hogy az
elsd ajanlatok beérkezését kovetden nem tart targyaldst, hanem a benyujtott ajanlatok birdlataval
és értékelésével befejezi az eljarast (Kbt. 87. § (6) bek.).

Kbt. 88.(6) A targyalas sordan a kozbeszerzés targya és feltételei nem valtozhatnak olyan modon,
hogy:

a) az eljardast meghirdeto vagy megindito felhivasban, az ajanlattételi felhivdasban és az egyéb
kozbeszerzési dokumentumokban kozolt feltételek olyan jelentos mértékben modosuljanak vagy
egésziilienek ki, amely torzitjia a versenyt vagy sérti a gazdasagi szereplok esélyegyenloségét,
kiilonosen ha az uj feltételek ismerete alapvetéen befolydsolhatta volna az érdekelt gazdasdagi
szereplok arra vonmatkozo donmtését, hogy a kozbeszerzési eljardsban tudnak-e részvételre
Jelentkezni, vagy a valtozads kovetkeztében valamelyik ajanlattevé nem lenne képes a targyaldsok
befejezésével végleges ajanlatot tenni,

b) az értékelés szempontjai vagy modszere vdltozzon,

¢) az ajanlatkérd dltal meghatarozott, a 87. § (1) bekezdés szerinti minimumkovetelmények

valtozzanak.
4. Versenyparbeszéd

A versenyparbeszéd eljarasanak harom szakasza (Kbt. 90. § (2) bekezdés):

1. A részvételi szakasz a részvételi felhivas kozzétételével indul, amelyben - a kizar6é okokra,
alkalmassagi kovetelményekre vonatkozo eldirdsokon feliil - ismertetni kell a versenyparbeszéd
alkalmazésanak jogcimét, valamint az értékelési szempontokat is, amely csak a legjobb ar/érték
arany lehet. A részvételi felhivasban az Ajanlatkérd a részvételi jelentkezdkre vonatkozd
keretszamot is meghatarozhat.

2. A parbeszéd szakasza az ajanlattételi felhivas megkiildésével kezdddik. A keretszamra is
figyelemmel kivalasztott részvételi jelentkezok a kozbeszerzés targyara irdnyuld megoldasi
javaslatokat nyudjtanak be, amelyek alapjan az Ajanlatkérd parbeszédet folytat veliik. A
versenyparbeszéd célja, hogy az Ajanlatkérd kivéalassza a szamara legkedvez6bb megoldasokat,
és meghatarozza azok részletes miiszaki- szakmai feltételeit.
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Az Ajanlatkérd az optimalis megoldas elérését kovetden lezarja a parbeszéd szakaszat €s felkéri
arészt vevo cégeket a kdozbeszerzési ajanlatuk benyujtasara.

3. Az ajanlati szakaszban az Ajanlattevok zart iratként, hataridére benyujtjak ajanlataikat,
melyet az Ajanlatkérd az altalanos szabalyok szerint értékel.

5. Innovacids partnerség

Az innovécios partnerség egy innovativ termék, szolgaltatds vagy épitési beruhdzas
kifejlesztésére és megvaldsitasara iranyulo eljaras (Kbt. 95. § (1) bek.). Az innovacié egy olyan
termékre, szolgaltatasra szol, amely a piacon nem 4ll rendelkezésre. A szerz6dés megkotésére a
targyalasos eljaras szabdlyait kell alkalmazni. Az értékelési szempont csak a legjobb ar/érték
arany lehet.

1. Az Ajénlatkéré az innovécios partnerség eljarasi szakaszaban az innovacids partnerségi
szerz6dés megkotésére:

a) részvételi felhivast tesz k6zz€, amely tartalmazza az eljarasfajta valasztdsanak indokolasat is;
b) a részvételi jelentkezések értékelése alapjan a felhivasban esetleg meghatarozott keretszamnak
megfeleld szamu céget ajanlattételre kér fel. Az Ajanlatkérd az eljarasi szakasz lezarasaként tobb
ajanlattevovel is kothet partnerségi szerzddést.

2. Az Innovécids partnerség szerzédéses szakaszaban az innovacios projekt megvaldsitasa a
nyertes Ajanlattevd ajanlata, valamint a targyalason elhangzott, meghatarozott feltételek szerint
torténik.

6. Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras

Hirdetmény nélkiili targyalasos eljarast (egyszakaszos eljaras) kizarolag a Kbt. 98. §-aban
meghatarozott kivételes esetekben lehet inditani.

Néhany példa; Az ajanlatkérd hirdetmény nélkiili targyalasos eljarast alkalmazhat:

- ha a nyilt vagy a meghivéasos eljards azért volt eredménytelen, mert az eljarasban nem
nyujtottak be ajanlatot vagy részvételi jelentkezést, vagy csak alapvetéen nem megfeleld
ajanlatot vagy részvételi jelentkezést nyujtottak be, feltéve, hogy a kozbeszerzés feltételei
id6kozben lényegesen nem valtoztak meg;

- a szerzOdés muszaki-technikai sajatossdgok vagy kizardlagos jogok védelme miatt kizarolag
egy meghatarozott gazdasagi szereplovel kotheté meg, feltéve, hogy az ajanlatkérd szaméra nem
l1étezik redlis alternativa beszerzési igényének kielégitésére, €s a verseny hianya nem annak a
kovetkezménye, hogy a kozbeszerzés targyat a versenyt indokolatlanul sz{ikitd modon hataroztak
meg;

- a szerz6dés egy meghatarozott gazdasagi szerepldvel kotheté meg, mivel annak célja egyedi
mivészeti alkotas vagy miivészi eldadas 1étrehozéasa vagy ajanlatkérd altali megszerzése;

- az ajanlatkérd altal elére nem lathaté okbdl eldallt rendkiviili stirgdsség miatt a nyilt, a
meghivasos vagy a targyaldsos eljarasra el6irt hatdridok nem lennének betarthatdak; a rendkiviili
stirgdsséget indokold koriilmények azonban nem eredhetnek az ajanlatkéré mulasztasabol, vagy

~21~



az ajanlatkéro altal eldidézett okbol.

Az Ajanlatkéronek — fo szabalyként — harom Ajanlattevot kell felkérnie ajanlattételre. Az
ajanlattételi felhivas kikiildésével egyidejlileg az eljaras meginditasardl tajékoztatast kell kiildeni
a Kozbeszerzési Hatésag részére, amely tartalmazza:

- a targyalasos eljaras alkalmazasanak indokolésat,

- a beszerzés becsiilt értékét,

- az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplok nevét, cimét,

- az ajanlattételi felhivast (Kbt. 103. § (1) bek.).

7. Keretmegallapodas

A keretmegallapoddsos eljarassal elsdsorban a kozpontositott kozbeszerzések teriiletén
talalkozunk.

A Kormany kozponti beszerzd szervezete altal alkalmazott eljarasokon kiviil ritka az
Ajéanlatkérok korében a keretmegallapodésos kotelezettségvallalas.

Keretmegallapodds esetén meghatdrozott termékkorre, meghatdrozott iddtartamra és
keretosszegre szol a kotelezettségvallalas, - amennyiben ez a felhivasban szerepel - a teljes érték
felhasznaldsanak kotelezettsége nélkiil.

Elénye, hogy az éves sziikségleteket felmérve, a nagysagrendeket, mindségeket meghatarozva az
Ajéanlatkér6 mentesiilhet a nagyobb termékcsoportok beszerzésének éves szintli
ujraversenyeztetésétol, amellyel idot takarithat meg, és rugalmasabb marad a megrendelés,
felhasznalas.

A keretmegdllapodds alkalmazhaté példaul gépek, informatikai eszk6zok, irodaszerek,
élelmiszerek szallitasara, de épitdipari munkakra egyarant.

1. A keretmegdllapodédsos eljaras els6 szakaszanak célja a keretmegallapodas megkotése.
Ehhez a Kbt. szerinti, dltalaban nyilt kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval jut el az Ajanlatkérd.

A keretmegaéllapodast egy, vagy tobb Ajanlattevével lehet megkotni.

2. Az eljaras masodik szakaszéban a keretmegéllapodast kotott céggel, cégekkel valdsitja meg a
beszerzést az Ajanlatkéro:

- kdzvetlen megrendelés utjan, vagy

- irdsbeli konzultaciot kovetden, vagy

- tobb céggel kotott keretmegallapodés esetén a verseny ujrainditasaval.

A keretmegallapodast kotott cégeket ajanlattételi és szerzddéskotési kotelezettség terheli, viszont

az eljarasnak ebben a szakaszdban mar nem vehet részt a keretmegallapodésban nem szerzddott
cég.
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8. Dinamikus beszerzési rendszer

A folyamatos, nagy volumenti, és nagy tételszdmu beszerzési igények kielégitéséhez a dinamikus
beszerzési rendszer alkalmazasa célszera.

1. Az eljaras elsé részeként, a rendszer kialakitdsdhoz a Kbt. 107. § (1) bekezdése szerint a
meghivasos eljaras részvételi szakaszanak szabalyait kell alkalmazni. A részvételi felhivasban
rogziteni kell, hogy az Ajanlatkérd dinamikus beszerzési rendszert alkalmaz. A részvételi
szakasz eredményeként az alkalmassagi feltételeknek megfeleld minden részvételre jelentkezot
fel kell venni a dinamikus beszerzési rendszerbe.

A kozbeszerzési dokumentumban meg kell adni:

- a beszerzés targyat, tervezett becsiilt mennyiségét, €s a leglényegesebb szerzddéses feltételeket,
- a dinamikus beszerzési rendszer milkodésmodjaval, a hasznalt elektronikus eszkozokkel €s a
csatlakozas miiszaki szabdlyaival €s leirasaval kapcsolatos valamennyi sziikséges informaciot.

A dinamikus beszerzési rendszer teljes miikodési idétartama alatt jogosult barmely gazdaséagi
szerepld csatlakozni, amennyiben megfelel az ajanlatkérd altal meghatarozott alkalmassagi
feltételeknek.

Ehhez az Ajanlatkérd biztositja a kozbeszerzési dokumentumokhoz val6 ingyenes, kozvetlen
elektronikus hozzaférést. Az egyes jelentkezéseket az Ajanlatkérd tiz napon belil koteles
elbiralni.

2. Az Ajanlatkéré a konkrét beszerzést a meghivasos eljards ajanlattételi szakaszanak
alkalmazéasaval hajtja végre. Az ajanlattételi felhivas és dokumentécié tartalmazza az adott
termék pontos miszaki leirdsat és a szerzddéses feltételeket is. Az ajanlattételi felhivast a
rendszerbe felvett valamennyi cég szamara meg kell kiildeni.

9. Elektronikus arlejtés
Az elektronikus arlejtés egy eszk6z a valodi verseny eléréséhez.

Az elektronikus arlejtésnek a kovetkezo ajanlati elemek valamelyikén kell alapulnia:

1. kizérdlag az arakon, ha az ajanlatok értékelése kizarolag az ar alapjan torténik;

2. az érakon, illetve az eljarasban alkalmazott mas értékelési szempontokon, ha azok olyan
modon szamszerlsithetdk €s szamjegyekkel vagy szdzalékban kifejezhetdk, amely lehetévé teszi
az ajanlatoknak elére meghatarozott képlet szerinti automatikus rangsoroldsat.

Alkalmazhato:

- a nyilt, a meghivasos vagy a targyalasos eljarasban,

- keretmegallapodas eljaras masodik szakaszaban, verseny ujrainditasa esetén,
- dinamikus beszerzési rendszer keretében.
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Nem lehet elektronikus arlejtést alkalmazni:

- épitési beruhazasok, és

- szellemi alkotomunka, kiilondsen épitmények megtervezése estén.

Az elektronikus arlejtésrol, annak alkalmazasa esetén a kozbeszerzési eljarast meginditd
felhivasban tajékoztatast kell adni.

10. Elektronikus katalégus

Az elektronikus katalégus kialakitasara barmely hirdetményes eljarasfajta alkalmazhato.
Elektronikus katalogus létrehozésa esetén errdl az eljarast megindité felhivasban tajékoztatast
kell kozzétenni.

Az eljaras alapjan kothetd konkrét termékek szallitdsra iranyuld szerzédés (adasvételi, vagy
vallalkozasi), de keretmegallapodas is. Keretmegallapodas tobb céggel torténd megkotése esetén
a verseny Ujrainditasaval az arakat tovabb csokkentheti az Ajanlatkérd.

Az Ajanlatkér6 a dinamikus beszerzési rendszerben is alkalmazhat elektronikus katalogust.
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IV. NEMZETI ERTEKHATART MEGHALADO ERTEKU KOZBESZERZESI
ELJARASOK

A nemzeti értékhataros kozbeszerzések - a Kbt. I11. rész alkalmazasa

1. A Kbt. IIl. részében meghatarozott kozbeszerzési eljaras lefolytatasa sziikséges a nemzeti
értékhatart meghalado értékili beszerzés esetében, amennyiben nem tartozik a kivételek korébe.
Alkalmazhato tovabba a Kbt. 19. § (4) bekezdése és 21. § (2) bekezdéseinek megfelelden.

2. A Kbt. III. részében meghatarozott kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa sziikséges a Kbt. 3.
melléklet szerinti szocidlis és egyéb szolgaltatdsok igénybevételére irdnyuld kozbeszerzési
eljarasok esetében (Kbt. 21. § (2) bekezdés).

A nemzeti értékhatart meghalado értékii kozbeszerzések végrehajthatok:

Kbt. 112. § (1) Az ajanlatkérd az e rész hatdlya ald tartozo kozbeszerzés megvaldsitasakor
vdlasztdsa szerint

a) a 117. §-ban meghatdrozott modon szabadon kialakitott eljarast folytat le, vagy

b) e torvény Mdasodik Részében meghatdrozott szabadlyok szerint jar el a 114-116. §-ban foglalt
eltérésekkel.

(2) Az (1) bekezdés b) pontjaban foglalt esetben - a 22-24. §$-ban foglalt szempontok megfelelo
alkalmazasaval - a torvény Masodik Részét a 21. § (4) bekezdése szerinti kiilon jogszabdlynak is
megfelelden kell alkalmazni.

A nyilt, vagy hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras szabalyainak alkalmazasa a Kbt. 115.
§ szerint

Az ajanlatkéré a Kbt. 115. §-aban foglalt szabalyok szerint a nyilt, vagy hirdetmény nélkiili
targyaldsos eljaras szabalyainak alkalmazasaval kozbeszerzést folytathat le, amennyiben az
épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a 300 MFt értéket.

Ezen lehet6séget kizarja, ha a beszerzés eurdpai unios alapokbol finanszirozott és Magyarorszag
orszaghataran atnyulo projekttel kapcsolatos.

1. A nyilt eljaras szabalyainak valasztasa esetén az eljarast meginditéd felhivas kozzététele helyett
legalabb 6t gazdasagi szereplonek kell egyidejiileg, kozvetleniil irasban ajanlattételi felhivast
kiildeni. Elozetes Osszesitett tajékoztatas kozzététele nem sziikséges, a Kbt. 113. § nem
alkalmazando.

2. Kbt. 115. § (2) bekezdés alapjan az ajanlatkérd csak a teljesitésre képes, szakmailag
megbizhato gazdasagi szereploknek kiildhet ajanlattételi felhivast. Az ajanlattételre felhivandd
gazdasagi szereplok kivalasztasakor diszkriminacidmentesen, az egyenld banasmodd elvének
megfeleléen és lehetdség szerint a mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok részvételét biztositva
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kell eljarni. A vallalkozok kivalasztasa a kozbeszerzési eljaras elokészitésének része, amelyet
megfeleloen dokumentalni kell!

3. A hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras szabalyainak alkalmazésa esetén is lehetdség szerint
a mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni. A Kozbeszerzési
Hatosag részére tajékoztatas kiildése nem sziikséges, a Kbt. 103. § (1)-(2) (4), (6) bekezdése nem
alkalmazando.

4. Arubeszerzés esetén elektronikus licit (Kbt. 116. § alapjan)

Arubeszerzés esetén az Ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarast elektronikus licitként is
lefolytathatja.

Az elektronikus licit olyan kozbeszerzési eljards, amelyben az Ajanlatkérd — az Aarlejtést
megeldzo arbekérés nélkiil — a Kbt. 108. §-a és a 257/2007. (X. 4.) Korményrendeletl szabalyai
szerint elektronikus arlejtést folytat le.

1. Az eljaras inditdsa

Az eljards a nyilt eljards nemzeti eljarasrendben irdnyadd szabdlyai szerint indul, az eljarasi
szabalyokat azonban a Kbt. 116. §-ban foglalt eltérések szerint kell alkalmazni.

Az eljarast megindité felhivds alapjan az ajanlattevOknek regisztracios kérelmet kell
benyujtaniuk.

Az Ajanlatkéré az eljarasban nem irhat eld alkalmassagi kovetelményt, valamint koteles a
tobbvaltozatu (alternativ) ajanlattétel lehetdségét kizarni.

2. Regisztracids kérelem

Az eljarast megindité felhivas kozzétételét kovetden a Vallalkozo regisztracids kérelmet nyujthat
be, amelyet az Ajanlatkérd két munkanapon beliil koteles elbirdlni: végrehajtja a regisztraciot,
vagy a regisztracios kérelem visszautasitasarol és ennek indokarol visszaigazolast kiild.
Hianypotlasra, vagy felvilagositas kérésére nincs lehetdség, de az elutasitott Kérelmezd az
elutasitas indokolasaban foglaltakra figyelemmel ismételt regisztracids kérelmet nyujthat be.

Ha az eljarast meginditd felhivasra nem érkezett regisztracids kérelem, az eljarast az Ajanlatkérd
koteles eredménytelennek mindsiteni.

3. Elektronikus licit
A regisztracios hataridot kovetden az Ajanlatkérd lefolytatja az elektronikus arlejtést, amelynek

szabalyait a kozbeszerzési dokumentumok tartalmazzak.

1'257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet a kdzbeszerzési eljarasokban elektronikusan gyakorolhat6 eljarési
cselekmények szabalyairol, valamint az elektronikus arlejtés alkalmazasarol
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5. Sajat beszerzési szabalyok a Kbt. 117. § alapjan

Sajat beszerzési szabalyok alkalmazasa esetén az eljarasi szabalyokat az Ajanlatkérd az eljarast
meginditd felhivasban ismerteti, amelyet koteles hirdetmény form4jaban kdzzétenni.

Az eljarast megindito felhivasnak tartalmaznia kell kiilondsen:

- a kozbeszerzés targyat, mennyiségét, szerzodéses feltételeket,

- értékelési szempontokat és modszerét,

- az ajanlattételi (részvételi) hataridot,

- az ajanlatkérdvel valo kapcsolatfelvételre vonatkoz6 informaciot,

- Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasanak iddpontjat €s helyszinét.

Az onélldan kialakitott beszerzési szabalyok a Kbt. Masodik részében foglalt szabalyoktol

eltérhetnek, de az Ajanlatkérd koteles a esélyegyenloséget, a verseny tisztasdgat, a Kbt.
alapelveit az eljarasa soran biztositani.

koskosk
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V. AZ ALTALANOS (UNIOS) ELJARASI SZABALYOK
1. A kozbeszerzési eljaras meginditasa

A kozbeszerzési eljarast meginditd felhivas ajanlati felhivas, részvételi felhivas, ajanlattételi
felhivas vagy kozvetlen részvételi felhivas lehet.

A Kbt. 50. § (2) bekezdés alapjan a kozbeszerzési eljarast megindité felhivas tartalmazza
kiilonosen:

- az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon- €s telefaxszamat, e-mail €s (ha van) honlap cimét;

- a kozbeszerzési eljaras fajtdjat, targyaldsos és gyorsitott eljaras, versenyparbeszéd, valamint
hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos eljaras esetén annak indokolésat;

- azt az elérhetOséget, amelyen a kozbeszerzési dokumentumok korlatlanul €s teljes kortien,
kozvetleniil €s dijmentesen elektronikusan elérhetdek, illetve elérhetéek lesznek.

- a kozbeszerzés targyat és mennyiségét;

-a szerz0dés meghatdrozasat, amelynek megkotése érdekében a kozbeszerzési eljarast
lefolytatjak;

-annak feltiintetését, ha keretmegallapodas kotésére, dinamikus beszerzési rendszer
alkalmazaséra, elektronikus arlejtés alkalmazasara kertil sor;

- a szerz6dés iddtartamat vagy a teljesités hataridejét;

- a teljesités helyét;

- az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit vagy a vonatkozd jogszabalyokra hivatkozast;

- annak meghatérozasat, hogy az ajanlattevo tehet-e tobbvaltozatu (alternativ) ajanlatot;

- a részajanlattétel lehetdségét vagy annak kizardsat. Ha részajanlat tételére lehetdség van,
tajékoztatast arrdl, hogy egy vagy tobb, vagy valamennyi részre lehet-e ajanlatot tenni, valamint
arrol, hogy korlatozva van-e az egy ajanlattevonek odaitélhetd szerzodésrészek szama. A
részajanlat tételének kizarasa esetén ennek indokait;

- az ajanlatok értékelési szempontjait.

- a kizar6 okokat és a megkdovetelt igazoldsi modokat;

- az alkalmassagi kovetelményeket, az alkalmassag megitéléséhez sziikséges adatokat és a
megkovetelt igazolasi modot;

- az ajanlattételi hataridot vagy részvételi felhivas esetén a részvételi hataridot;

- az ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasanak cimét, €s a benyujtas maddjat;

- az ajanlat(ok) felbontasanak idejét és - amennyiben nem elektronikusan torténik - helyét, az
ajanlatok felbontasan jelenlétre jogosultakat;

- az ajanlati biztositék eldirdsara vonatkozo informacidt, amelyet mar a részvételi felhivasban is
fel kell tiintetni az eljaras késobbi szakaszara vonatkozodan;

- ha a szerz6dés teljesitésére kiilonleges feltételek vonatkoznak, ezen feltételeket;

- az Eurdpai Uniobol szarmazd forrasbol tdmogatott kozbeszerzés esetén az érintett projektre
(programra) vonatkozo adatokat.
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Ajanlattételi/részvételi hatarido

F6 szabaly: Kbt. 52. § (1) bekezdése alapjan az ajanlatok és a részvételi jelentkezések
beérkezésére vonatkozo hataridot ugy kell meghatarozni, hogy elegendé idé alljon rendelkezésre
az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések elkészitéséhez.

A hataridéket a Kbt. eljaras tipusonként, illetve eljardsonként hatarozza meg, igy az adott
eljarasra vonatkozo hataridok az eljarasok ismertetésénél talalhatok meg. Ahol pedig az eljaras
szabalyozasi korében nincs meghatarozott hataridé, ugy a fenti f6 szabalyt kell alkalmazni:
»elegendd 1d6 alljon rendelkezésre az ajanlatok elkészitéséhez”.

Elbzetes tajékoztatd

Az Ajéanlatkéro a Kbt. 51. § (1) bekezdése alapjan jogosult a meghivasos és a targyalasos eljarast
eldzetes tajékoztatd formdjaban meghirdetni. Ez esetben az eljaras a részvételi felhivas kozvetlen
megkiildésével indul.

2. Visszalépés a kozbeszerzéstol

A felhivés visszavondsa

Az Ajanlatkérd nyilt eljards esetén az ajanlattételi-, tobb szakaszbol allo eljards esetén a
részvételi hataridd lejartaig vonhatja vissza az eljarast megindito felhivast (Kbt. 53. § (1) bek.)

A felhivas visszavonasardl az ajanlati/részvételi hatarid6 elott:

- hirdetményes eljarasok esetében hirdetményt kell feladni €s egyidejiileg irasban t4jékoztatni
kell az érintett érdeklddd, vagy regisztralt gazdasagi szereploket,

- hirdetmény nélkiili eljarasokban egyidejlileg, kozvetleniil irdsban kell tdjékoztatni az
ajanlattételre felhivott gazdasagi szereploket.

Amennyiben a kozbeszerzési eljaras meginditasarél az Ajanlatkérd eldzetes tdjékoztatot tett
kozzé a Kbt. 51. § (1) bekezdésben meghatarozott adatokkal és a kozvetlen részvételi felhivas
kiildésének szandékaval, ugy az eljards meginditdsanak elmaraddsarol az ajanlatkérd koteles
hirdetményt feladni, valamint értesiteni a regisztralt ajanlatteviket.

Az eljaras eredménytelennek mindsitése

Amennyiben az ajanlati/részvételi hataridé leteltét kovetden az Ajanlatkérd ellendérzési korén
kiviil es6 és altala elore nem lithaté koriilmény miatt a szerzédés teljesitésére nem lenne
képes, vagy ilyen koriilmény miatt a szerzodéstél vald eldllasnak vagy a szerzddés
felmondaséanak lenne helye, ugy a Kbt. 53. § (4) bekezdése alapjan:

- az ajanlatokat, valamint a részvételi jelentkezéseket nem koteles elbiralni,

- a targyaldast vagy parbeszédet befejezni,

- a tobb szakaszbdl allo eljarasokban az ajanlattételi felhivast az ajanlattételi hataridé lejartaig
jogosult visszavonni,

- és az eljarast eredménytelenné kell nyilvanitania.
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Feltételes kdzbeszerzés (Kbt. 53. § (5) bekezdés)
Feltételes kiozbeszerzés: az Ajanlatkérd az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja, amennyiben

az eljarast megindité felhivasban ezt a jogat fenntartotta arra az esetre, ha valamely
meghatarozott, ellendrzési korén kiviil esd, bizonytalan j6vobeli esemény az ajanlati/részvételi
hatéridd leteltét kovetoen bekovetkezik.

Feltételes kozbeszerzés indithatod példaul tdmogatasi igény (palyazat, projektjavaslat, tdimogatasi
szerz6dés-modositas, valtozds-bejelentés) benytjtasa esetén; az Ajanlatkérd a tamogatdsra
irdnyulo igény el nem fogadésat, vagy az igényeltnél kisebb dsszegben torténd elfogadasat olyan
koriilménynek tekinti, amely miatt az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja.

3. Ajanlati biztositék

Az Ajanlatkérd az eljarasban vald részvételt ajanlati biztositékhoz kotheti, amely az ajanlati
kotottség megtartasat biztositja. Amennyiben a kozbeszerzés nyertese nem kivan szerzédést
kotni, Ggy az ajanlati biztositék az Ajanlatkérdt illeti.

Az ajéanlati biztositék mértékét, €s a benyujtds modjat az eljaradst meginditd felhivasban kell
meghatarozni, figyelemmel az ajanlat részajanlat becsiilt értékére is.

Az ajanlati biztositékot az ajanlattételi hatariddig kell rendelkezésre bocsétani, és ezt a tényt az
ajanlatban igazolni is kell.

Az ajanlati biztositék a Kbt. 54. § (2) bekezdése alapjan teljesithetd:

- az eldirt pénzosszegnek az ajanlatkérd fizetési szamlajara torténd befizetésével,

- pénzligyi intézménytdl vagy biztosito 4ltal vallalt garancia vagy készfizetd kezesség
biztositasaval, vagy

- Dbiztositasi szerz6dés alapjan kiallitott - készfizeté kezességvallalast tartalmazd -
kotelezvénnyel.

A befizetés helyét, az ajanlatkéro fizetési szamlaszamat, tovabba a befizetés igazolasanak modjat
az ajanlati vagy ajanlattételi felhivasban meg kell hatdrozni.

Az ajanlati biztositékot vissza kell fizetni:

- a felhivas visszavonasa esetén, vagy

- az ajanlattevok részére az eljaras eredményérol megkiildott értesitést kdvetd tiz napon beliil,

- a nyertes ajanlattevd, valamint - amennyiben az 6sszegezésben megjeldlésre keriilt - a masodik
legkedvezObb ajanlatot tevd részére a szerzOdéskotést kovetd tiz napon beliil, kivéve, ha a
biztositék az ajanlati felhivas szerint a megkotott szerzodést megerdsité mellékkotelezettséggé
valik.
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Az Ajanlatkér6 a pénzben teljesitett ajanlati biztositék kétszeres 6sszegének, egyéb esetekben az
ajanlati biztositék mértékének megfeleld 6sszeg tiz napon beliili megfizetésére koteles:

a) az ajanlattevok részére, ha az eljards eredményérdl hatariddben nem téajékoztatja az
ajanlattevoket;

b) a nyertes ajanlattevd, valamint - amennyiben az Osszegezésben megjel6lésre keriilt - a
masodik legkedvez6bb ajanlatot tevo részére, ha a szerzédést nem koti meg, kivéve a 131. § (9)
bekezdése szerinti esetben.

4. A felhivas, vagy a kdzbeszerzési dokumentum modositasa

Az Ajanlatkérd az ajanlati/részvételi hataridé lejartaig jogosult az eljarast meginditd felhivast,
vagy a kozbeszerzési dokumentumot modositani:

- a hirdetményben kozzétett felhivds modositasardl az ajanlati/részvételi hatariddig hirdetményt
kell kozzétenni, és egyidejlileg tdjékoztatni kell az eljarasban részt vevd gazdasagi szereploket,
regisztralt vallalkozokat. Gyorsitott eljarasban elegendd feladni a modositasrol sz616 hirdetményt
és a feladassal egyidejlileg tajékoztatni az érintett gazdasagi szereploket.

- a hirdetményben kozzé nem tett felhivas, vagy kozbeszerzési dokumentum modositasa esetén
az ajanlati/részvételi hatariddig egyidejlileg, kozvetleniil irdsban kell értesiteni az érintett,
eljarasban részt vevd Vallalkozokat.

A kozbeszerzési dokumentum modositdsait (az eljarast meginditd felhivdas mddositasat is) az
Ajéanlatkéro koteles az eredeti dokumentumokkal megegyez6 helyen kozvetleniil elektronikusan
elérhetévé tenni.

Kbt. 55. (6) A felhivas és az egyéb kozbeszerzési dokumentumok modositasa nem eredményezheti
a beszerzés targydra vagy a szerzodeés feltételeire vonatkozo feltételek olyan jelentoségii
modositasat, ahol az uj feltételek ismerete alapvetden befolyasolhatta volna az érdekelt
gazdasagi szereplok arra vonatkozo dontését, hogy a kozbeszerzési eljardsban tudnak-e
részvételre jelentkezni vagy ajanlatot tenni, vagy a valtozast figyelembe véve az ajanlatkéréonek
az alkalmassagi kovetelményeket gy kellett volna meghatdroznia, hogy az eljardsban tobb

gazdasagi szerepld is részt vehetett volna.
5. A kiegészito tajékoztatas

A kozbeszerzési eljarasban érdeklédd barmely gazdasagi szerepld a Kbt. 56. § alapjan a
felhivasban, vagy barmely mas kozbeszerzési dokumentumban szerepld adattal kapcsolatban
irdsban kiegészitd tajékoztatast kérhet.

Az Ajéanlattevd a tdjékoztatdsat az ajanlattételi hatarid6 lejarta eldtt legkésdbb hat nappal,
gyorsitott eljaras esetén legkésébb négy nappal, hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasban
legkésdbb harom nappal, a kozbeszerzési eljarasok részvételi szakaszaban pedig a részvételi
hatarid6 lejarta elott legkésdbb négy nappal kell megadni (Kbt. 56. § (2) bek.).
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A tajékoztatas teljes tartalmat hozzaférhetové kell tenni vagy meg kell kiildeni valamennyi
érintett gazdasagi szerepld részére.

Kiegészitd tajékoztatds nyujthaté konzulticio, illetve helyszini szemle formajaban is. A
konzultaciordl, helyszini szemlérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a konzultacid napjatol
szamitott 6t napon beliil meg kell kiildeni, vagy elektronikusan hozzaférhetévé kell tenni.

6. A kozbeszerzési dokumentum

Az ajanlatkérd a kozbeszerzési dokumentumokat - az eljarast megindito felhivas kozzétételének
vagy megkiildésének iddpontjatol - koteles rendelkezésre bocsatani; azok elektronikus
elérhetdségérdl gondoskodni.

A kozbeszerzési dokumentumok részei:

- szerzOdéstervezet,

- muszaki leiras,

- Utmutato6 az ajanlat 6sszeallitasdhoz,

- a benyujtando igazolasok, nyilatkozatok jegyzéke,

- egységes europai kdzbeszerzési dokumentum mintdja,

- 4razatlan tételes koltségvetés,

- barmely egyéb, a megfeleld ajanlattételhez sziikséges irat, dokumentum.

Az ajanlattételi hataridé/részvételi hataridé lejartdig a kozbeszerzési dokumentumokat
ajanlatonként/részvételi  jelentkezésenként  legalabb  egy  ajanlattevonek/részvételre
jelentkezdnek/alvallalkozonak elektronikus titon el kell érnie.

7. Miiszaki leiras

A muszaki leirds a kozbeszerzési dokumentum azon része, amelyben az Ajéanlatkérd
meghatarozza a beszerzési igényét:

- annak miiszaki tartalmat, megnevezését, mennyiségét,

- opcionalis részeit, részajanlatok, alternativ ajanlatok adatait,

- mindségi kovetelményeit,

- szakmai eldirdasokat, szabvanyok, mindsitések, megkovetelt cimkék, hatarértékek
meghatarozasaval.

A miiszaki tartalom legfontosabb adatai az eljarast megindit6 felhivasban is szerepelnek.
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8. A kizaré okok

Az ajanlattevokkel, részvételre jelentkezokkel, alvallalkozokkal, és az alkalmassag igazolasaba
bevont gazdasagi szereplokkel szemben meghatarozott kizaré okokat a Kbt. 62. § és 63. §-ai, az
igazolas modjait a 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet’ eldirasai tartalmazzak.

Mas iratok alkalmazasa mellett az unids kozbeszerzésekben az egységes eurdpai kzbeszerzesi
dokumentumot, a Kbt. harmadik része szerint lefolytatott kozbeszerzési eljarasban pedig
egyszerl nyilatkozatot kell benyujtania arrdl, hogy az ajanlattevd nem tartozik a felhivasban
eldirt kizard okok hatélya ala.

Az egységes europai kozbeszerzési dokumentumot a nemzeti értékhatdros kozbeszerzésekben
nem kell alkalmazni, de az ajanlatkéro koteles elfogadni, ha az ajanlattevé/részvételre jelentkezod
egy kordbbi kozbeszerzési eljarasban felhasznalt egységes eurdpai kdzbeszerzési dokumentumot
nyujt be, feltéve, hogy az abban foglalt informaciok megfelelnek a valosagnak, €s tartalmazzak
az ajanlatkéré altal a kizaro okok és az alkalmassdg igazoldsa tekintetében megkovetelt
informéciokat.

A kizaré okokkal kapcsolatosan nem kérhetd igazolds az ajanlattevoktdl, ha az Ajanlatkérd az
Eurépai Unié barmely tagallamaban miikodd ingyenes elektronikus adatbazisba belépve
kozvetleniil hozzajuthat az igazolashoz vagy egyéb relevans informéciohoz (e-Certis rendszer).
Nem magyar nyelvii nyilvantartds esetén az ajanlatkérd kérheti a relevans igazolds vagy
informécio magyar nyelvil forditasanak benytjtasat.

A Kozbeszerzesi Hatosag utmutatot ad ki a kizér6 okok vonatkozéaséban:

- a Magyarorszagon, valamint az Europai Unioban és az Europai Gazdasagi Térségben
letelepedett  gazdasadgi szereplok altal benyUjtandd igazolasokrdl, nyilatkozatokrol,
nyilvantartasokrdl és adatokrol,

- a Kbt. 69. § (11) bekezdésének megfelel6 magyarorszagi hatosagi elektronikus
nyilvantartasokrol.

9. Alkalmassagi kovetelmények

Az Ajéanlatkéré a Kbt. 65. § (1) bekezdése, valamint a 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet
eldirasai alapjan az ajanlattevovel szembeni kovetelményként:

- gazdasagi €s pénziigyi alkalmassagi feltételeket,

- miiszaki és szakmai alkalmassagi feltételeket,

- valamint ha a szerzddés teljesitéséhez sziikséges, a gazdasagi szerepld letelepedése szerinti
orszag nyilvantartasdban valo szereplésre, vagy a letelepedés szerinti orszagban eldirt
engedéllyel, jogositvannyal vagy szervezeti, kamarai tagsaggal vald rendelkezésre vonatkozo
feltételeket irhat eld.

2 A kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaré okok igazolasanak, valamint a kozbeszerzési miiszaki
leirds meghatérozasanak modjarol szolé 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet
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A muszaki ¢és szakmai alkalmassagra vonatkozé alkalmassagi feltétel mell6zését indokolni kell
és az csak akkor lehetséges, ha a beszerzés egyedi jellemz6i alapjan a teljesités megfelelosége
szempontjabol ilyen alkalmassagi feltétel eldirasa nem sziikséges. Az eloirt alkalmassagi
kovetelményeknek adott esetben az ajanlattevé mas ajanlattevd (k6zos ajanlattevd), vagy
alvallalkozo6, vagy egyéb kapacitast nyujtd szervezet bevondsaval is megfelelhet.

10. Egységes europai kozbeszerzési dokumentum

A 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Kr.) 2. § (1) bekezdése elodirasa szerint
az Ajanlatkéré az unids kozbeszerzési eljardsban koteles a kozbeszerzési dokumentumokkal
egylitt elektronikus formdban rendelkezésre bocsatani az adott eljarashoz tartozd egységes
eurdpai kdzbeszerzési dokumentum mintajat.

Az egységes europai kozbeszerzési dokumentum minta tartalmazza:

- az eljaras azonosito adatait,

- az eljaras soran alkalmazando kizar6 okokat,

- a megkdovetelt alkalmassagi kovetelményeket, kivéve, ha az ajanlatkérd elfogadja a gazdasagi
szereplok egyszerli nyilatkozatat. Ha az ajanlatkérd elfogadja az egyszerii nyilatkozatot, az
alkalmassagi kovetelményeket nem kell a formanyomtatvanyban feltiintetni. Részletes
informéciok kérése esetén a megkovetelt alkalmassagi kovetelményeket pontosan fel kell
tlintetni a formanyomtatvanyban.

Az Ajanlatkér6 kérheti tovabba:

- az ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasakor mar ismert alvéllalkozok ismertetését,
amelyeknek a kapacitasaira nem tdmaszkodik,

-az eljarasban esetlegesen eldirt mindségbiztositasi és kornyezetvédelmi vezetési
szabvanyoknak valo megfelelés tényének igazolasat.

Az ajanlathoz csatolni kell a kapacitast biztosité szervezetek altal kitoltott €s alairt egységes
europai kozbeszerzési dokumentumokat is. Ilyen esetben a kapacitasaikat rendelkezésre bocsatd
szervezetek az alkalmassagi feltételek vonatkozasaban csak azokrdl nyilatkoznak, amelyeket az
ajanlattevd vagy részvételre jelentkez6 igénybe vesz az alkalmassag igazolasahoz.

Ko6z6s ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés esetén a kozds ajanlattevok vagy részvételre
jelentkezdk mindegyike kiilon formanyomtatvanyt nyujt be.

11. Az ajanlatok osszeallitasa

A kozbeszerzési ajanlatot a kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott tartalmi és formai
kovetelményeknek megfelelden kell elkésziteni és benyujtani.

EKR. rendelet 11. § (7) Ahol az EKR az ajanlatkérd dltal létrehozando dokumentumra
elektronikus tirlapot biztosit, az ajanlatkérd ezem dokumentumokat az elektronikus tirlap

alkalmazasdaval koteles létrehozni.
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Az ajanlatnak tartalmaznia kell kiilonosen:

1. a Kbt. 66. § (2) bekezdése alapjan az ajanlattevd kifejezett nyilatkozatat az ajanlati vagy
ajanlattételi felhivas feltételeire, a szerzédés megkotésére és teljesitésére, valamint a kért
ellenszolgaltatasra vonatkozdan;

2. aKbt. 66. § (5) bekezdése alapjan felolvasolapot.

3. A Kbt. 66. § (6) bekezdése alapjan az Ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarast meginditd
felhivasban eloirhatja, hogy az ajanlattevo jelolje meg:

- a kozbeszerzésnek azt a részét (részeit), amelynek teljesitéséhez az ajanlattevd (részvételre
jelentkezd) alvallalkozot kivan igénybe venni,

- az ezen részek tekintetében igénybe venni kivant és az ajanlat vagy a részvételi jelentkezés
benyujtasakor mar ismert alvallalkozdkat.

4. A Kbt. 67. § (1) bekezdése alapjan, unids kozbeszerzésekben az ajanlattevd koteles a kizard
okok fenn nem 4alldsa, az alkalmassagi kovetelményeknek valé megfelelés, valamint - adott
esetben - a Kbt. 82. § (5) bekezdése szerinti objektiv kritériumok teljestilése tekintetében az
egységes europai kozbeszerzési dokumentumba foglalt nyilatkozatat benyujtani.

Az egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentumban a gazdasagi szerepld nyilatkozik arrdl,
hogy:

- a kizar6 okok nem allnak fenn,

- az eldirt alkalmassagi kovetelmények teljestilnek,

- megadja az eljarasban kért informaciokat, koztiikk az alkalmassagi kovetelmények teljesitésére
vonatkozo adatokat.

Ha az el6irt alkalmassagi kovetelményeknek az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd mas
szervezet kapacitasara tdmaszkodva felel meg, az ajanlatban be kell nyujtani a kapacitasait
rendelkezésre bocsatd szervezet részérdl a kitoltott egységes eurdpai  kozbeszerzési
dokumentumot, az igazoldsok benyujtasanak eldirdsakor pedig e szervezetnek - kizardlag az
alkalmassagi kovetelmények tekintetében - az eldirt igazoldsi modokkal azonos modon kell
igazolnia az adott alkalmassagi feltételnek torténd megfelelést.

5. A Kbt. 67. § (4) bekezdése alapjan az ajanlatban - vagy tobb szakaszbodl allo eljaras esetén a
részvételi jelentkezésben - be kell nydjtani az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd arra
vonatkoz6 nyilatkozatat, hogy nem vesz igénybe a szerzddés teljesitéséhez a Kbt. 62. §, illetve
eldirasa esetén a Kbt. 63. § szerinti kizaré okok hatdlya ald esd alvallalkozoét. A nyilatkozatot
akkor is be kell nyujtani, ha az ajanlatkéré az eljardsban nem irta el a mar ismert alvallalkozok
megnevezeését.
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12. Az ajanlatok, részvételi jelentkezések bontasa

68. § (1) Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazo iratok felbontdsat az
ajanlattételi, illetve részvételi hatarido lejartat kovetden, jogszabdlyban meghatdrozott idotartam
elteltével kell megkezdeni.

(la) Az (1) bekezdéstol eltéréen, ha a 41/C. § (1) bekezdés e)-f) pontja alapjan az ajanlatok
benyujtasa egészében papiralapon torténik, az ajdanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket
tartalmazo iratok felbontasat az ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejartanak idopontjaban
kell megkezdeni, és a (4) bekezdéstol eltéréen a rendelkezésre allo fedezet osszege az ajanlatok
bontdsanak megkezdése eldtt ismertethetd.

(1b) Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az EKR
végzi akként, hogy a bontas idopontjaban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az
ajanlatkérd szamdra hozzdférhetévé valnak.

(Ic) Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében a (4)-(5) bekezdés
szerinti adatokat az EKR a bontds idopontjdatol kezdve azonnal elektronikusan - azzal a
tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepelnek - az
ajanlattevik vagy részvételre jelentkezok részére elérhetové teszi.

13. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések biralata

1. A biralat folyamata

Az ajanlatok bontdsat kovetden az Ajanlatkérd - a Biraldbizottsag altal - koteles a részvételi
jelentkezéseket/ajanlatokat kiértékelni. Az értékel6 munka sordn az Ajanlatkérd ellendrzi, hogy a
benyujtott kozbeszerzési ajanlat, illetve részvételi jelentkezés megfelel-e a jogszabalyi
kovetelményeknek, az eljarast megindito felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
eldirasainak. A Biralobizottsag munkdjardl jegyzokonyv késziil.

Az Ajanlatkérd a kizardé okok vonatkozdsdban megvizsgalja, hogy a magyarorszagi székhelyl
ajanlattevd szerepel-e a hatdsagi, valamint a kiilon jogszabalyban nevesitett, €s a Kozbeszerzési
Hatosag altal Utmutatoban kdzzétett nyilvantartasokban.

Nem kérhetd igazolds benyujtdsa, ha az ajanlatkérd az Eurdpai Unid barmely tagéallamaban
miikodo ingyenes elektronikus adatbazisba belépve kozvetlentiil hozzajuthat az igazolashoz vagy
egy¢eb relevans informaciohoz. Nem magyar nyelvii nyilvantartas esetén az Ajanlatkéré kérheti a
relevans igazolés vagy informdacié magyar nyelvi forditdsanak benyujtasat.

Az ajénlatkéré a birdlat sordan az alkalmassdgi kovetelmények, a kizdré okok eldzetes
ellendrzésére koteles az egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentumba foglalt nyilatkozatot
elfogadni. A megfelelonek talalt ajanlatokat az ajanlatkéré az értékelési szempontok szerint
értékeli.

2. Felhivas az igazoldsok benyujtasara: A Kbt. 69. § (4) bekezdése alapjan, az eljaras

eredményérdl szol6 dontés meghozatalat megel6zden az Ajanlatkérd az értékelési szempontokra
figyelemmel legkedvez6bbnek tekinthetd ajanlattevét 6t munkanapos hatariddvel felhivja:

- a kizaré okok,

- az alkalmasséagi kovetelmények,
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- valamint — adott esetben - a Kbt. 82. § (5) bekezdése szerinti objektiv kritériumok tekintetében
az eljarast meginditdo felhivasban eldirt igazoldsok benyujtasara. A kapacitast biztositd
szervezetnek csak az alkalmassagi kovetelmények tekintetében kell az igazolasokat benyujtani.

Az ajanlattevo az altala benyujtott iratokkal igazolja:

- a kizar6 okok fenn nem allasa,

- az alkalmassagi kovetelmények, és

- a Kbt. 82. § (5) bekezdése szerinti kritériumok tekintetében az egységes europai kézbeszerzesi
dokumentum alapjan az Ajanlatkér6 altal figyelembe vett értékek teljesiilését.

Ha a legkedvezObbnek tekinthetd ajanlattevé nem nyujtja be megfeleléen igazolasait, ugy
ajanlatat érvénytelennek kell mindsiteni, és az Ajanlatkéré az értékelési szempontokra
figyelemmel kovetkezd legkedvezdbbnek tekinthetd ajanlattevét hivja fel az igazolasok
benyujtasara.

Az ajanlatkérd az eljarast lezard dontésben csak olyan ajanlattevét nevezhet meg nyertes
ajanlattevoként, aki a Kbt-ben, az eljardst megindité felhivasban ¢&s kozbeszerzési
dokumentumokban eléirt igazolasi kotelezettségének eleget tett (Kbt. 69. § szerint).

Az ajanlatkérd az eljarast lezard dontés meghozatalat megel6zden donthet ugy, hogy nem csak a
legkedvezObb, hanem az értékelési sorrendben azt kovetd meghatdrozott szamu kovetkezd
legkedvezobb ajanlattevdt is felhivja az igazolasok benyujtaséra.

Az ajanlatkérd az Osszegezésben csak akkor nevezheti meg a masodik legkedvezébb
ajanlattevot, ha az eljarast lezaro dontés meghozatalat megelézden 6t is felhivta az igazolasok
benyujtasara; ezzel a lehetdséggel az Ajanlatkérd akkor élhet, ha az értékelés modszerét
figyelembe véve valamelyik ajanlat figyelmen kiviil hagydsa esetén az ajanlattevok egymashoz
viszonyitott sorrendje nem valtozik (Kbt. 69. § (6) bek.).

3. Hidnypotlas, felvilagositas kérés, és szamitasi hibak javitasa

Az Ajanlatkérd célja, hogy valddi verseny elérésével a legkedvezobb feltételekkel tudja a
beszerzést végrehajtani. Ezt eldsegiti a hianypdtlas kotelezettsége az alabbiak szerint:

Kbt. 71. § (1) Az ajanlatkérd koteles az osszes ajanlattevd és részvételre jelentkezd szamdra
azonos feltételekkel biztositani a hidnypotlas lehetdségét, valamint az ajanlatban vagy részvételi
Jelentkezésben taldlhato, nem egyértelmii kijelentés, nyilatkozat, igazolas tartalmanak tisztazasa
érdekében az ajanlattevotol vagy részvételre jelentkezotol felvilagositast kérni.

(2) A hianypotlasra vagy a felvilagositas nyujtdasdra vonatkozo felszolitast az ajanlatkérd a tobbi
ajanlattevé vagy részvételre jelentkezé egyidejii értesitése mellett kozvetleniil koteles az
ajanlattevo, illetve részvételre jelentkezo részére megkiildeni, megjelolve a hatdridot, tovdabbd a

hidanypotldasi felhivasban a potlando hianyokat.

Az ajanlattevd a hidnypodtlasra vagy felvildgositds nyujtasara nyitva allo hatariddig jogosult
benyujtani olyan iratokat, amelyekkel kapcsolatban az Ajanlatkéré nem hivta fel hianypétlésra.
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Ha az Ajanlatkéréd az ajanlat értékelését kovetden ujabb hianyt észlel, ugy koteles ujabb
hianypotlast elrendelni.

Az ajanlatkéro koteles az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések megfeleld elbiralasa érdekében
az ajanlatban/részvételi jelentkezésben szerepld barmely nem egyértelmii adatra felvilagositast
kérni.

Az Ajéanlatkér6 a benyujtott iratok ellendrzésével koteles meggy6zddni arrdl, hogy az ajanlattevod
ajanlata a hianypotlassal, és felvilagositassal egyiitt érvényesnek mindsithetd-e.

Kbt. 71. § (11) bek. Ha az ajanlatkérd az ajanlatban az értékelésre kihato szamitdsi hibdt észlel,
annak javitasat az ajanlatkérd végzi el ugy, hogy a kozbeszerzés tdargya elemeinek tételesen
meghatdrozott értékeit (az alapadatokat) alapul véve szamitja ki az dsszesitett ellenértéket vagy
mas - az ajanlatban megtalalhato szamitdson alapulé - adatot. A szamitasi hiba javitdasarol az

osszes ajanlattevot egyidejiileg, kozvetleniil, irdasban, haladéktalanul tajékoztatni kell.

4. Aranvtalanul alacsony ar, aranytalan ajanlati elemek

Kbt. 72. § (1) Az ajanlatkéré az értékelés szempontjabol lényeges ajdnlati elemek tartalmdt
megalapozo adatokat, valamint indokoldst koteles irdasban kérni és errdl a kérésrél a tobbi
ajanlattevot egyidejiileg, irdsban értesiteni, ha az ajanlat a megkotni tervezett szerzodés
targydra figyelemmel ardnytalanul alacsony osszeget tartalmaz az értékelési szempontként
figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely ondlloan értékelésre keriilé eleme
tekintetében.

Az ajanlattevo kotelessége az ajanlati ara gazdasagi megalapozottsagat bizonyitani, és ehhez az
Ajénlatkérd altal igényelt minden tényt, adatot, kalkuldcidét az Ajanlatkérd rendelkezésére
bocsatani.

Az ajanlatkér6 koteles érvénytelennek nyilvanitani az ajanlatot, ha az ajanlattevd:

- nem nyujtotta be az eldirt adatokat, szdmitasokat, €s indokolasat, vagy

- a kozolt informacidk nem indokoljadk megfelelden, hogy a szerzddés az adott aron vagy
koltséggel teljesithetd.

Az aranytalanul alacsony ar indokoldsdhoz hasonloan kell eljarni az egyéb teljesithetetlennek
latszo6 ajanlati elem vonatkozasaban is.

5. Az ajanlat/részvételi jelentkezés érvénytelensége

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvénytelenné mindsitésének eseteit a Kbt. 73. §-a
tartalmazza. Néhany kiemelt példa az érvénytelenségre:

a) az ajanlatot/részvételi jelentkezEst az ajanlattételi/részvételi hataridé lejarta utan nyujtottak be;
b) az ajanlattevot, részvételre jelentkezot az eljarasbol kizartak;
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¢) ha az ajanlattevé vagy részvételre jelentkez6 alvallalkozoja, vagy az alkalmassag igazoldsaban
részt vevo szervezet kizarasra keriilt;

d) az ajanlattevd vagy részvételre jelentkez6 nem felel meg a szerzddés teljesitéséhez sziikséges
alkalmassagi kovetelményeknek, vagy nem igazolta megfeleléen a kovetelményeknek vald
megfelelést;

e) az ajanlat egyéb mddon nem felel meg az ajanlati, ajanlattételi vagy részvételi felhivasban és a
kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek, ide
nem értve a részvételi jelentkezés és az ajanlat ajanlatkéro altal eldirt formai kovetelményeit.

Kbt. 73. § (2) bekezdés alapjan az ajanlat érvénytelen tovabba, ha ardnytalanul alacsony
ellenszolgaltatast vagy mas teljesithetetlen feltételt tartalmaz.

Kbt. 73. § (3) bekezdés alapjan a részvételi jelentkezes érvénytelen, ha a részvételre jelentkezd
ajanlatot tesz.

14. A kozbeszerzési eljaras eredménye

1. Az eljaras eredménytelensége

Eredménytelen az eljaras, ha:

- nem nyujtottak be ajanlatot vagy tobb szakaszbdl allo eljaras részvételi szakaszaban részvételi
jelentkezést;

- kizardlag érvénytelen ajanlatot vagy részvételi jelentkezést nytjtottak be;

- az eljarasban benyujtott minden ajanlat tekintetében lejart az ajanlati kotottség és egyetlen
ajanlattevd sem tartja fenn ajanlatat. (Kbt. 75. § (1) bek.)

Kbt. 75. § (2) Az Ajanlatkérd eredménytelenné nyilvanithatja az eljarast, ha

a) a szerzodés megkotésére vagy teljesitésére képtelenné valt vagy a szerzodéstol valo elallasnak
vagy a szerzodes felmonddsdanak lenne helye [Kbt. 53. § (4)-(6) bekezdés];

b) a—Kbt. 75. § (4) bekezdésben foglaltak szerint igazolhato - rendelkezésére dllo anyagi fedezet
osszege nem elegendd a szerzodés megkotéséhez az értékelés alapjan legkedvezdbb ajanlatot tett
ajanlattevével;

¢) valamelyik ajanlattevé vagy részvételre jelentkezé az eljdrds tisztasdagat vagy a tobbi
ajanlattevo, illetve részvételre jelentkezd érdekeit sulyosan sértd cselekményt kovet el;

d) a Kozbeszerzési Dontobizottsag megsemmisiti az ajanlatkérd valamely dontését, és az
ajanlatkérd wj kozbeszerzési eljaras lefolytatasat hatdarozza el vagy eldll az eljards
lefolytatasanak szandékatol, az ajanlatkéré azonban nem nyilvanithatia eredménytelennek az
eljarast akkor, ha a jogszeriitlen eljarast lezdaro dontés megsemmisitését kovetden jogszerti
dontés meghozatalaval az eljaras jogszertisége helyredllithato.

e) - a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras kivételével - egy szakaszbol dllo eljarasban vagy
t0bb szakaszbdl dllo eljards ajanlattételi (pdarbeszéd) szakaszaban nem nyujtottak be az

ajanlattételi hataridoben legalabb két ajanlatot (megoldasi javaslatot), vagy tobb szakaszbol dllo
eljaras részvételi szakaszdaban a részvételi hatdaridoben legalabb két részvételi jelentkezést,
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) a kozbeszerzéshez tamogatast nyujto vagy a kozbeszerzések jogszabalyban eldirt ellendrzését
végzo szerv megallapitdsa szerint sulyos jogsértés torvtént, és a kozbeszerzési eljards szabalyai
szerint ajanlatkéronek mar nincs lehetdsége az eljards jogszeriiségét helyreallitani;

g) az EKR miikodési hibdja olyan jogsértést eredményez, amely az e torvényben meghatdrozott
alapelvek érvényesiilését biztosito modon nem orvosolhato.

2. A nyertes ajanlattevo kivalasztiasa

Az ajanlatok értékelési szempontja lehet:

a) a legalacsonyabb ar,

b) a legalacsonyabb koltség, amelyet az ajanlatkérd altal meghatarozott koltséghatékonysagi
modszer alkalmazasaval kell kiszamitani, vagy

c) a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd olyan - kiillondsen mindségi, kornyezetvédelmi, szocialis
— szempontrendszer, amelyben az ar vagy koltség is szerepel. (Kbt. 76. § (2) bek.)

A legjobb ar-érték aranyt megjelenité értékelési szempontok vonatkozhatnak kiilondsen az
alabbiakra:

- mindség, miiszaki érték, esztétikai és funkcionalis tulajdonsagok,

- valamennyi felhasznalé szamara vald hozzaférhetdség,

- hatranyos helyzeti munkavallalok alkalmazasa és egyéb szocidlis, kornyezetvédelmi és
innovativ tulajdonsagok,

- forgalmazasi feltételek,

- vevOszolgalat és miiszaki segitségnyjtas,

- poétalkatrészek biztositasa,

- készletbiztonsag,

- a teljesités idopontja, idoszaka;

-a szerzddés teljesitésében részt vevd személyi allomany szervezettsége, képzettsége ¢s
tapasztalata, ha a személyzet mindsége jelentds hatassal lehet a szerzddés teljesitésének
szinvonaléra.

A legjobb ar-érték aranyt megjelenitd szempontrendszer a Kbt. 76. § (4) bekezdése alapjan
alkalmazhatd ugy is, hogy az ajanlati arat, vagy koltség elemet az Ajanlatkérd egy rogzitett
értéken megadja, ¢€s az ajanlattevok az egyéb értékelési szempontok tekintetében versenyeznek
egymassal.

A Kbt. 76. § (5) bekezdése alapjan az Ajanlatkéré koteles a legalacsonyabb koltség vagy a
legjobb ar-érték aranyt megjelenito értékelési szempontok alkalmazasara.

Az Ajanlatkérd kizardlag abban az esetben valaszthatja a legalacsonyabb ar értékelési
szempontjat, ha:

- az Ajanlatkéré igényeinek egy konkrétan meghatarozott mindségi €és miszaki
kovetelményeknek megfeleld aru vagy szolgaltatas felel meg, és

- a gazdasagilag legelonyGsebb ajanlat kivalasztasat tovabbi mindségi jellemzOk nem, csak a
legalacsonyabb ar értékelése szolgalja.
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Az ajanlatkéré nem alkalmazhatja a legalacsonyabb ar szempontjat értékelési szempontként:
- tervezési, mérnoki €s épitészeti szolgaltatasok, valamint
- épitési beruhazasok esetében.

Az ajanlatok tovabbi értékelési modszereit a Kbt. 76 — 78. §-ai rendelkezései tartalmazzak.
15. Tajékoztatas az Ajanlatkéré dontéseirol

Az Ajéanlatkér6 az err6l hozott dontést kovetden a lehetd leghamarabb, de legkésdbb harom
munkanapon beliil koteles az ajanlattevot vagy részvételre jelentkezot irasban tajékoztatni:

- az eljaras, vagy az eljards részvételi szakaszanak eredményérdl, vagy eredménytelenségérol,

- az ajanlattevd/részvételre jelentkezd ajanlatanak/részvételi jelentkezésének éErvénytelenné

rrrrr

Az eljarasrol készitett tajékoztatot — Osszegezés az eljarasrol - kiilon jogszabalyban
meghatérozott forméaban kell elkésziteni’.

Az Osszegezés tartalmazza az Ajanlattevk adatait, az ajanlatok érvényes, vagy érvénytelen
mindsitését és annak indokolasat, az érvényes ajanlatok ajanlati elemeit, az eljards nyertesének,
¢és adott esetben a masodik legkedvezdbb ajanlatot ado cégnek a megnevezését.

Az Ajéanlatkérd jogosult az Osszegezést az ajanlattevok részére torténé megkiildéstél szamitott
huszadik napig egy alkalommal mddositani; a kétszakaszos eljarasok részvételi szakaszarol
késziilt Osszegezés az ajanlattételi hataridé lejartaig modosithatd.

Az Ajanlatkérd a Kbt. 79. § (4) bekezdése alapjan az Osszegezés mddositasaval:

- az adott ajanlattevo ajanlatanak érvénytelenségrol szol6 tajékoztatast visszavonhatja,

- a mar megkdotott szerzodéstdl elallhat, illetve

- ha az eredeti allapot nem 4allithatd helyre, a szerz6dést azonnali hatéllyal felmondhatja, ha az
eredmény megkiildését kovetden észleli, hogy az eredmény (eredménytelenség) jogszabalysértd
volt és a mddositas a jogszabalysértést orvosolja.

Az Ajanlatkérd az ajanlatokrol késziilt Osszegezésben eléforduld barmely hibét (néveserét, hibas
névirdst, szam- vagy szamitasi hibat vagy mads hasonld elirdst) kérelemre vagy kérelem
hidnyaban is kijavithatja, majd a javitott Osszegezést legkésdbb az eljaras vagy a részvételi
szakasz eredményének megkiildését kovetd tiz napon beliil koteles egyidejlileg megkiildeni az
Osszes ajanlattevonek, illetve részvételre jelentkezdnek.

> A kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének és kozzétételének szabalyairdl, a
hirdetmények mintair6l €s egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai dsszegezésrél szolé 44/2015. (XI.
2.) MvM rendelet
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16. Az elozetes vitarendezés

Az eldzetes vitarendezés jogintézményének célja a kozbeszerzési jogorvoslati eljarasok
szamanak csokkentése, illetve az Ajanlatkérd szamara lehetdség biztositdsa az esetleges
jogsértések, vagy az 4ltala nem észlelt, de valamely ajanlattevd érdekét sértd eljarasi
cselekmény, vagy dontés onkéntes korrekcidjara (Kbt. 80. §)

El6zetes vitarendezés kezdeményezésére jogosult az ajanlattevé/részvételre jelentkezo a jogsértd
eseményrdl vald tudomdsszerzést kovetdé harom munkanapon beliil, ha &llaspontja szerint
jogsértd az irasbeli Osszegezés, illetve az ajanlatkérd barmely eljarasi cselekménye, vagy a
kozbeszerzési eljarasban keletkezett barmely, a kozbeszerzési dokumentumok kéz¢ nem tartozo
dokumentum.

Elézetes vitarendezés kezdeményezésére jogosult barmely érdekelt gazdasagi szerepld vagy
szervezet, ha allaspontja szerint jogsértd a kozbeszerzési dokumentum barmely része (eljarast
megindité felhivds, szerzddéstervezet, miszaki leirds, stb.), vagy azok moddositasa. A
rendelkezésre allo hataridd:

- az ajanlattételi/részvételi hatarido lejarta eldtti tizedik nap, gyorsitott vagy hirdetmény nélkiili
targyaldsos eljarasban az ajanlattételi hatarid6 lejaratanak a napja;

- a meghivasos vagy a targyaldsos eljardst meghirdetd eldzetes tajékoztatdban a részvételi
szandék jelzésére meghatarozott hatarido.

A kérelmezének az eldzetes vitarendezési kérelemben meg kell jeldlnie a kozbeszerzési
dokumentum, vagy eljarasi cselekmény jogsértonek tartott elemét, tovabba a kérelmezd
javaslatat, észrevételét, az allaspontjat alatdmaszto adatokat, tényeket.

A Kérelmezd altal irdsban benyujtott kérelemre hdrom munkanapon beliil a benyujtasi moddal
megegyezd mddon ad tajékoztatast az Ajanlatkéro; a kérelmet €s a vélaszt egyidejiileg megkiildi
valamennyi ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd részére.

Az Ajanlatkérd jogosult az eldzetes vitarendezési kérelem megérkezésétdl szamitott harom
munkanapon beliill egy alkalommal az ajanlattevoket/részvételre jelentkezdket harom
munkanapos hataridével hianypotlés, felvilagositds vagy indokolds benyujtasara felhivni, ha az
eljarasban tortént torvénysértés ezen eljarasi cselekmények utjan orvosolhatd. Errdl az eljarasi
cselekményr6l is (a hidnypotlasi felhivas, a felvilagositas vagy indokolds kérésének
megkiildésével egyidejiileg) irdsban tqjékoztatja az Ajanlatkérd az érintett gazdasagi szereploket;
a kérelemre adott vélaszat a kérelem megérkezésétol szamitott hét munkanapon beliil kell
megkiildenie.
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VI. KOZBESZERZESI SZERZODESEK

A szerz6dést a nyertes ajanlattevovel kell irdsban megkdtni a kdzbeszerzési dokumentumokban
meghatarozott, illetve targyaldsos eljaras esetében a targyalasokon modositott feltételek szerint
(Kbt. 131. § (1) bek.).

Amennyiben az eljards Osszegezésében az Ajanlatkérd meghatarozta a masodik legkedvezébb
ajanlattevot, ugy a nyertes visszalépése esetén ezzel a céggel kothetd meg a szerzodés.

Az Ajanlatkérd a szerzddést az eljaras Osszegezésének megkiildését kovetd jogorvoslati hataridd
letelte utan (f6 szabaly szerint 10 nap, a Kbt. 115. § szerinti kézbeszerzésnél 5 nap), de az
ajanlati kotottség idotartaman beliil koteles megkotni (drubeszerzés/szolgéltatas 30 nap, épitési
beruhéazas 60 nap).

Kbt. 131. § (9) bekezdés alapjan az Ajanlatkérd és a nyertes ajanlattevd csak abban az esetben
mentesiil a szerzodés megkdtésének kotelezettsége aldl, ha az Osszegezés megkiildését kovetden
bedllott, ellendrzési korén kiviil esd és altala elére nem lathatdé kortilmény miatt a szerzddés
megkotésére vagy teljesitésére nem lenne képes, vagy ilyen koriilmény miatt a szerzodéstol valo
elallasnak vagy felmondésnak lenne helye.

Az ajanlatkéronek az eljarast megindité felhivasban a szerzédés iddtartamat ugy kell
meghataroznia, hogy az a verseny fenntartasa és a kozpénzek hatékony elkoltésének céljaval ne
ellenkezzen.

A szerz6dés kizardlag a Kbt. 141. §-aban foglalt esetekben, vagy csak 0j kozbeszerzési eljaras
eredményeként modosithatd. Amennyiben a szerzédés moddositasara kozbeszerzési eljaras
jogtalan melldzésével kertil sor, a mdédositas semmis (Kbt. 137. § (1) bek.).

VIL. A JOGORVOSLATI SZABALYOK

A Kozbeszerzési Dontobizottsag eljarasa kérelemre vagy hivatalbdl indul.

1. Kérelmet nyujthat be az a személy, vagy érdekelt, akinek jogat vagy jogos érdekét az e
torvénybe 1itk6z6 tevékenység vagy mulasztas sérti vagy veszélyezteti (Kbt. 148. § (2) bek.).

A kérelem a jogsértésnek a kérelmezd tudomadsara jutdsatdl szamitott 15 napon belill, a
kozbeszerzési eljarast lezard Osszegezés esetében 10 napon beliil nyujthaté be.

A jogsértés megtorténtétdl szamitott 90 napon tul kérelmet eldterjeszteni nem lehet.

2. A nemzeti értékhataros eljarasok koziil a Kbt. 115. § szerinti eljards esetén a kérelem a
jogsértésnek a kérelmezd tudomadsara jutasatdl szamitott 15 napon beliil, a kozbeszerzesi eljarast

lezaré Osszegezés esetében 5 napon beliil nyujthaté be.

3. Az ajanlati, ajanlattételi/részvételi felhivassal, a kozbeszerzési dokumentumokkal, illetve ezek
modositasaval kapcsolatban az ajanlattételi/részvételi hataridd lejarta elotti 6todik napig lehet
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kérelmet benyujtani, de ha a fenti 1. és 2. pontban szerepld hataridé ennél késébb jar le, akkor a
kérelmez6 ezen hatarid6ig jogosult kérelmet eldterjeszteni.

Az ajanlati, ajanlattételi vagy részvételi felhivassal, a kozbeszerzési dokumentumokkal, illetve
ezek modositasaval kapcsolatban az Ajanlatkérd a sajat jogsértésével szemben az ajanlatokrol
készitett irasbeli Osszegezés megkiildéséig jogosult kérelmet eldterjeszteni.

VIII. KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZESEK

A kozpontositott kozbeszerzés szabalyait a Kbt., és a 168/2004. Korméanyrendelet (tovabbiakban:
Kormanyrendelet) tartalmazza. A kozpontositott kézbeszerzés alkalmazésa az Onkormdanyzat
részére nem kotelezd. A kiemelt termékek felsoroldsa a Kormanyrendelet 1. szamu
mellékletében szerepel.

A kozpontositott kdzbeszerzések végrehajtasara kijelolt kozponti beszerzé szervezet a Koézponti
Szolgaltatasi Foéigazgatosag (KSZF). A kiemelt termékekre a KSZF altalaban keretmegallapodast
kot. A Onkormanyzat. jogosult valamely termék beszerzésére a kozpontositott kozbeszerzés
szabalyai szerint eljarni, €s adott esetben a verseny Ujrainditisaval a sziikséges eszkozoket
beszerezni; ilyenek kiilondsen:

- informatikai eszkdzok

- papir, irodaszer

- gépjarmi lizemanyag.

A kozpontositott kozbeszerzEs egyéb szabalyaiban a 168/2004. Kormanyrendelet az iranyado.

A 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: KEF rendelet), valamint a 301/2018 (XII.
27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: DKU rendelet) 2019. oktober 31-i és november 1-jei
médositasanak kovetkeztében a Digitdlis Kormanyzati Ugynokség Zrt. (a tovabbiakban: DKU)
jogutodként atvette a Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatdésag (a tovabbiakban: KEF)
informatikai  beszerzési feladatokhoz kapcsolddo hatalyoes kozpontositott — kézbeszerzési
keretmegallapodasait (a tovabbiakban: keretmegallapodasok).

A keretmegallapodasok vonatkozasaban a korabban hasznalt www.kozbeszerzes.gov.hu cimen
elért KEF portal funkcionalitdsa ezentul a DKU altal miikodtetett elektronikus rendszerben (a
tovabbiakban: Rendszer), a kozbeszerzes.dkuzrt.hu cimen érhet6 el.
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IX. A KOZBESZERZESEK ELLENORZESE

A kozbeszerzési eljarasok bels ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a Polgarmester altal
megbizott belsd ellenér hataskorébe tartozik.

Az ellendrzés Kkiterjed az eljarasok szabalyszeriségére, az elbirdlas szempontjainak
kivalasztasara, €s azok érvényesitésére, valamint a szerzédések megkotésére, modositasara és
teljesitésére.

X.
HATALYBA LEPTETO
ES ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen szabdlyzat 2020. marcius O1. napjan 1ép hatdlyba. A szabdlyzat rendelkezéseit csak a
hatalybalépését kovetden inditott kzbeszerzések esetében kell alkalmazni.

2. A Onkormanyzat. kdzbeszerzéseit végzd személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozod
jogszabalyok €s a jelen szabdlyzat eldirdsait attanulméanyozni, értelmezni €s az azokban foglaltak
szerint a tOliik elvarhaté gondossaggal eljarni.

3. A szabdlyzat altal érintett személyek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a
jelen szabdlyzat kiegészitése, vagy moddositasa — észrevételeikkel a szabélyzat elkészitéséért
felelos Jegyzohoz fordulhatnak, akinek kotelessége a javaslatokat megvizsgdlni, €s a sziikséges
1épéseket megtenni.

koskosk
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1. sz. fiiggelék: A Onkorméanyzat. alkalmazasaban 1év6 legfontosabb jogszabalyok jegyzéke

2015. évi CXLIII tv. a kozbeszerzésekrol

424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairol

321/2015 (X.30.) Korm. rendelet a kdzbeszerzési eljarasokban az alkalmassag ¢€s a kizard okok
igazolasanak, valamint a kdozbeszerzési miiszaki leiras meghatarozasanak modjardl

322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhazasokhoz
kapcsolodo tervezoi és mérnoki szolgéltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairol

44/2015 (X1.2.) MvM rendelet a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak,
ellendrzésének és kozzétételének szabdlyairol, a hirdetmények mintdirdl és egyes tartalmi
elemeirdl, valamint az éves statisztikai 6sszegzésrol

45/2015 (X1.2.) MvM rendelet a Kozbeszerzési Dontdbizottsag eljarasaért fizetendd igazgatasi
szolgaltatasi dijrol

46/2015 (XI1.2.) MvM rendelet a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok eldzetes
regisztracidjarol

168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a
kozponti beszerzd szervezet feladat- és hataskorérdl

1/2004. (I. 9.) FMM rendelet a kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodd a munkavallalok
védelmére és a munkafeltételekre vonatkozo tajékoztatasi kotelezettség eljarasi szabalyairol és
dijazasarol

koskosk
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2. sz. fiiggelék: Osszeférhetetlenséei nyilatkozat

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Kijelentem, hogy a

- mint ajanlatkéro - altal inditott kozbeszerzési eljarasban a birdlo bizottsagi tagsagra vonatkozo
megbizast elfogadom.

A kozbeszerzés targya:

Kijelentem, hogy az eljaras sordn velem szemben nem allnak fenn a kozbeszerzésekrdl szolo
2015. évi CXLIIL. torvény (Kbt.) 25 § (2), (3) bekezdésében meghatarozott osszeférhetetlenségi
feltételek, melyek szerint:

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrds el6készitésében és lefolytatdsaban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak pdrtatlan és targyilagos
gvakorlasara barmely okbdl, igy kiilonosen gazdasagi vagy mds érdek vagy az eljdrdsban részt
vevd gazdasdgi szereplével fenndllo mds kozos érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrdsban ajanlattevéként, részvételre jelentkezbként,
alvdllalkozoként vagy az alkalmassag igazoldsdaban részt vevd szervezetként

a) az ajanlatkérd dltal az eljarassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezetd tisztségviseldjét vagy feliigyelébizottsaganak tagjdt,

bb) tulajdonosdt,

bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kozos hdztartdsban él6 hozzdtartozojat az ajdnlatkérd az
eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,

ha kozremiikodése az eljardasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

Kelt: oo,

A Biral6 Bizottsag vezetdje:

A Biralo Bizottsdg tagjai:
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MEGBIZAS

Megbizom az alabbi személyeket, hogy a

- mint ajanlatkéro - altal inditott kozbeszerzési eljarasban a Birdlobizottsadg munkajaban
vegyenek részt:

A kozbeszerzés targya:

A Biral6 Bizottsag vezetdje:

A Biralo Bizottsdg tagjai:

A megbizott személyek a kozbeszerzésekrol szold 2015.€vi CXLIIL tv. (a tovabbiakban: Kbt.)
alapjan jogosultak ¢€s kotelesek eljarni.

A megbizott személyek az eljards sordan tudomadsukra jutott adatokkal és informacidkkal
kapcsolatban titoktartasra kotelesek. A megbizott személyek az eljaras folyaman felmeriilt, a
Kbt. 25. §-ban meghatarozott dsszeférhetetlenségi okokrol a megbizot haladéktalanul irdsban
tajékoztatni kotelesek.

Kelt: cooeiiieea..
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