
ÉRINTETTI TÁJÉKOZTATÓ 

Kirándulás megszervezéséhez szükséges személyes adatok kezelése 

 

1.  Elérhetőségi adatok 
 
Adatkezelő neve: Ürömi Napraforgó Óvoda 
Posta címe: 2096 Üröm, Fő utca 37. 
Telefonszám: 06/20/289-8125,06/20/4055999 
E-mail cím: ovoda@urom.hu 
Honlap: www.uromovi.hu 
Adatkezelő képviselője: Csordásné Tőkés Katalin 
Adatvédelmi tisztviselő: Kovácsné Szántó Éva 
 

2. Az adatkezelés célja:  
 

Célja az óvoda által szervezett kirándulások lebonyolítása 

 
3. Az adatkezelés jogalapja:  

 
A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont, hozzájárulás 
 

4. Az adatkezeléssel érintettek köre:  
 
 gyermek, szülő, óvodapedagógus 
  

5. Ha van, az adatok címzettjei: 
- 
 

6. Ha felmerül, harmadik országba vagy nemzetközi szervezethez történő adattovábbítás 
ténye:  

nem merül fel 
 

7. Az adattárolás időtartama: 
 
 Hozzájárulás visszavonása, jogviszony megszűnése 
 
 

8. Kezelt személyes adatok és különleges személyes adatok kategóriái: 
 

 a gyermek neve 
 születési helye és ideje, anyja neve, szülő telefonszáma 

 
9. Érintetti jogok 

 



a) Tájékoztatáshoz való jog  

A Óvoda az érintettek megfelelő tájékoztatása érdekében adatkezelési tájékoztatót ad ki, melyet 
elérhetővé tesz honlapján. 

Az érintetti tájékoztató tartalmazza: 

- a Óvoda és képviselőjének adatait 
- az adatvédelmi tisztviselő adatait 
- az adatkezelés célját 
- az adatkezelés jogalapját 
- a személyes adatok címzettjei vagy címzett kategóriáit 
- külföldi adattovábbítást 
- adattárolás időtartamát 
- érintetti jogokat 
- jogorvoslati lehetőségeket 
- automatizált döntéshozatalt  
- technikai szervezési intézkedéseket 

 
b) Hozzáféréshez való jog 

A hozzáféréshez való jog a személyes adatokon végzett műveletek követhetőségét szolgálja. Az 
érintett tájékoztatást kaphat az adatkezeléssel összefüggésben. A hozzáféréshez való jog a 
folyamatban lévő adatkezelések vonatkozásában értelmezhető. Az érintett jogát szóban, írásban 
vagy elektronikus úton is gyakorolhatja. Az Óvoda köteles az érintett rendelkezésére bocsátani az 
adatkezelés tárgyát képező információk papír vagy elektronikus másolatát. Amennyiben az érintett 
elektronikus úton nyújtotta be a kérelmét az Óvoda elektronikus formátumban köteles az 
információt az érintett rendelkezésére bocsátani. A tájékoztatást díjmentesen kell biztosítani, 
azonban az Óvoda a tájékoztatás nyújtásával járó, adminisztrációs költségekre ésszerű díjat 
számíthat fel. Az Óvoda köteles az érintett kérelmének indokolatlan késedelem nélkül eleget tenni. 
Amennyiben az Óvoda úgy dönt, hogy nem tesz eleget az érintett kérelmének, akkor erről, valamint 
az elutasítás indokairól és a jogorvoslati lehetőségekről a kérelem beérkezésétől számított egy 
hónapon belül tájékoztatja az érintettet. 

Az Óvoda megtagadhatja a hozzáférés iránti kérelem teljesítését:  

-ha a kérelem megalapozatlan, vagy ismétlődő jellege miatt túlzó 

- ha nem kezeli az érintett személyes adatát 

- ha a kérelmet nem az érintett nyújtotta be, azaz más személyekre vonatkozó adatszolgáltatásra 
irányul 

- ha ágazati jogszabály lehetővé teszi a korlátozást vagy megtagadást 

c) Adathordozhatósághoz való jog 

Az érintett jogosult arra, hogy a rá vonatkozó, általa az adatkezelő rendelkezésére bocsátott 
személyes adatokat tagolt, széles körben használt, géppel olvasható formátumban megkapja, ha az 
adatkezelés hozzájáruláson vagy szerződésen alapul és az adatkezelés automatizált módon történik. 
Ez a jogosultság nem alkalmazandó, ha az adatkezelés közérdekű vagy az adatkezelőre ruházott 
közhatalmi jogosítványai gyakorlásának keretében végzett feladat végrehajtásához szükséges. Ezen 



túlmenően a kérelem megtagadására a b) pontban leírtak alkalmazandók. Jelen adatkezelés 
jogszabályon alapul, így az adathordozhatósághoz való jog nem gyakorolható. 

d) Helyesbítéshez való jog 

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Óvoda indokolatlan késedelem nélkül helyesbítse a rá 
vonatkozó pontatlan személyes adatokat. A helyesbítési jog mind az automatizált módon, mind 
pedig a manuális adatkezelésekre kiterjed. A személyes adatok pontosítása, kiegészítése független 
azok forrásától. A helyesbítésre irányuló kérelmét az Óvoda posta címére vagy e-mail címére 
küldheti. 

e) Törléshez ( elfeledtetéshez) való jog 

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Óvoda indokolatlan késedelem nélkül törölje a rá 
vonatkozó személyes adatokat, ha az alábbi indokok valamelyike fennáll: 

- a személyes adatok kezelése már nem szükséges 
- az adatkezelésnek már nincs jogalapja 
- a tiltakozáshoz való jog gyakorlása 
- jogellenes adatkezelés 
- az adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség  
- közvetlenül gyermekeknek kínált, információs társadalommal összefüggő szolgáltatások 

A törlés hatálya minden, az érintettre vonatkozó személyes adatra kiterjed függetlenül annak 
forrásától. Az Óvoda az adatok kezelésének időtartamát az adatkörök tekintetében az irányadó 
jogszabályok által határozza meg és ennek megfelelően törli. Amennyiben az adatkezelés 
időtartamát jogszabály határozza meg, ezért a törlési jog nem alkalmazandó. 

f) Adatkezelés korlátozásához való jog 

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Óvoda korlátozza az adatkezelést ha: 

- az érintett vitatja a személyes adatok pontosságát – ebben az esetben a pontosság 
ellenőrzésének befejezéséig az Óvoda köteles felfüggeszteni a vitatott pontosságú 
személyes adatokon végzett műveleteket 

- az adatkezelés jogellenes 
- a személyes adatok kezelése már nem szükséges 
- tiltakozáshoz való jog gyakorlása  

Az érintettre vonatkozó minden személyes adat a korlátozás hatálya alá tartozhat, amennyiben az 
érintett kérelmezi az adatkezelés ideiglenes szüneteltetését. A korlátozás feloldására kizárólag 
megfelelő jogalap alapján kerülhet sor. Ez az érintett hozzájárulása, az adatkezelés vagy harmadik 
személy jogos érdeke, valamint megfelelő közérdek. 

g) Tiltakozáshoz való jog  

Az érintett jogosult arra, hogy bármikor tiltakozzon a személyes adatainak kezelése ellen, ideértve a 
profilalkotást is. Az érintett tiltakozása esetén az Óvoda a személyes adatokat nem kezelheti, 
kivéve, ha bizonyítja, hogy az adatkezelést olyan kényszerítő erejű jogos okok indokolják, amelyek 
elsőbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadságaival szemben, vagy amelyek jogi 
igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez kapcsolódnak. Hatálya kiterjed az 
automatizált módon, mind pedig a manuális adatkezelésekre. Az érintett csak abban az esetben 



tiltakozhat a személyes adatai ellen, ha az adatkezelés közérdekből vagy közhatalmi jogosítvány 
gyakorlása keretében végzett feladat végrehajtásához, illetve az adatkezelő vagy harmadik fél jogos 
érdekei alapján szükséges. Tiltakozhat továbbá, ha a személyes adatai kezelése közvetlen 
üzletszerzési célból történik, valamint, ha tudományos és történelmi kutatási célból vagy statisztikai 
célból kerül sor az adatkezelésre. Kivételt jelent a tiltakozási jog alól, ha közérdekű okból végzett 
feladat végrehajtása érdekében van szükség az adatkezelésre. 

h) Automatizált döntéshozatal egyedi ügyekben 

Az érintett jogosult, arra, hogy ne terjedjen ki rá olyan kizárólag automatizát adatkezelésen alapuló 
döntés hatálya, ideértve a profilalkotást is, amely rá nézve joghatással járna vagy hasonlóképpen 
jelentős mértékben érintené. 

Nem érvényesül a tilalom, ha: 

- az érintett és az Óvoda közötti szerződés megkötése vagy teljesítése érdekében szükséges 
- a döntés meghozatalát uniós vagy tagállami jog teszi lehetővé, amely az érintett jogainak és 

szabadságainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgáló megfelelő intézkedéseket is 
megállapít 

- az érintett kifejezett hozzájárulásán alapul a döntés 

 

10. A gyermekek jogainak biztosítása  

A gyermekek személyes adatait különösen védi az Óvoda, mivel ők kevésbé vannak tisztában a 
személyes adatok kezelésével összefüggő kockázatokkal, a következményekkel és 
jogosultságokkal. A különleges védelmet főként a marketingcélokat szolgáló adatgyűjtésre, illetve a 
személyi vagy felhasználói profilok létrehozására vonatkozó adatkezelések, valamint a közvetlenül 
részükre nyújtott szolgáltatások igénybevétele során történő személyes adatok gyűjtésére 
alkalmazza.  

A közvetlenül a gyermek részére nyújtott megelőzési és tanácsadási szolgáltatások esetében nincs 
szükség a szülői felügyelet gyakorlójának hozzájárulására.  

A közvetlenül gyermekeknek kínált információs társadalommal összefüggő szolgáltatások 
vonatkozásában a 16 évnél fiatalabb gyermek hozzájárulását a szülői felügyeletet gyakorló személy 
adhatja meg. Ebben az esetben az Óvoda ellenőrzi a hozzájárulás érvényességét. 

Az automatizált adatkezelésen alapuló döntéshozatal a gyermekek esetében tilos.    

A gyermekek személyi adatainak kezelői kizárólag az alábbiak lehetnek: 

 az intézmény vezetője 
 a vezető helyettese 
 a gyermekkel foglalkozó óvodapedagógus, kisgyermeknevelő 
 

Az adatokat védeni kell különösen a jogosulatlan hozzáférés, megváltoztatás, továbbítás, 
nyilvánosságra hozatal, törlés vagy megsemmisítés, valamint a véletlen megsemmisülés és sérülés 
ellen. Ha az adatok továbbítása hálózaton vagy egyéb informatikai eszköz útján történik, a 
személyes adatok technikai védelmének biztosítása érdekében az adatkezelőnek és az adat 
továbbítójának külön védelmi intézkedéseket (ellenőrzés, jelszavas védelem, az elküldés után a 
hálózatról való törlés) kell tennie. 



 

A személyi adatokat csoportonként az alábbi nyilvántartásokban kell őrizni: 

 Felvételi és előjegyzési napló 
 Felvételi és mulasztási napló 
 Csoportnaplók 

 
Az Óvoda által vezetett további nyilvántartások: 
 

 Tankötelezettség megállapításához szükséges szakvélemények nyilvántartása 
 Gyermek fejlődését nyomon követő dokumentumok nyilvántartása  
  Összesített gyermekadat nyilvántartás 
 Ingyenes óvodai étkeztetés igénybevétele 

  

Szülő hozzájárulása alapján az alábbi adatkezeléseket végzi az Óvoda: 

 Kirándulás megszervezéséhez szükséges személyes adatok kezelése 
 Gyermekekről készíthető kép-és hangfelvétel, illetve ezeknek a továbbítása sajtómegkeresés 

alapján 

A gyermekek személyes adatai kezelésével kapcsolatos részletes információkat az adatvédelmi 
nyilvántartás, illetve az érintetti tájékoztatók tartalmazzák, amelyeket az érintettekkel az Óvoda 
megismertet. 

A vezetett nyilvántartások folyamatos, pontos és teljes vezetéséért az intézményvezető felel. 
Tárolásának módjával biztosítani kell, hogy az adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozzá. 
Az elektronikus formában vezetett nyilvántartás másodpéldányban történő tárolását biztosítjuk.  

A gyermek és szülője az adataiban bekövetkező változásokról 8 napon belül köteles tájékoztatni az 
óvodát, aki 8 napon belül köteles intézkedni az adatok átvezetéséről. 

 

11. Technikai és szervezési intézkedések leírása 

Az Óvoda belső Adatvédelmi,-Információbiztonsági és Iratkezelési szabályzatot alkotott melyben 
az adatvédelmi és adatbiztonsági intézkedéseket részletesen szabályozta, vezeti az előírt 
nyilvántartásokat és minden adatkezelés vonatkozásában átlátható tájékoztatást nyújt az érintettek 
részére. 

 

12. Jogorvoslati lehetőségek 

Amennyiben úgy ítéli meg, hogy az Óvoda adatkezelése a GDPR vagy az Infotv. rendelkezéseibe 
ütközik, panaszával megkeresheti az Óvodát a postai címén vagy e-mail címén. Panaszát az Óvoda 
minden esetben megvizsgálja és megválaszolja. 

Panaszával fordulhat továbbá a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatósághoz (cím: 
1125 Budapest, Szilágyi Erzsébet fasor 22/c, postacím: 1530 Budapest, Pf.: 5. E-mail: 
ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu) és lehetősége van adatainak védelme érdekében 
bírósághoz fordulni, amely az ügyben soron kívül jár el. A bírósági eljárást a lakóhelye vagy a 
tartózkodási helye szerint hatáskörrel rendelkező bíróságon indíthatja meg.



 
 

 


